PO3IOPAI’KEHHA

KPOIIMBHUIIbKOT'O MICBKOI'O I'OJIOBH

Bim 316epe3ns 2021 poky Ne 53

IIpo 3aTBepa:KeHHS MMOJI0KEHDb PO
CTPYKTYPHi HiAPO3AIJIN IeNapTAMEHTy
HAJAHHA AAMIHICTPATHUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIBKOI MiCbKOI paju

Kepytouuce crartsamu 42, 59 3akony Ykpainu “IIpo miciieBe camoBpsiTyBaHHS B
VYkpaini”, 3akoHoM Ykpainu “IIpo agMiHICTpaTHBHI MOCAYTH ’, BIATIOBIIHO JI0 PIIICHHS
KponupHauibkoi Mickkoi paau Big 02 mrotoro 2021 poky 49 “IIpo cTpykTypy Ta 3arajibHy
YUCEJBbHICTh BUKOHAaBYMX opraHiB KponuBHUIIBKOI MICBKOI paau’”, pIIICHHS
Kponusuuipkoi Micekoi paau Big 02 mororo 2021 poky 52 “Ilpo mepeiiMeHyBaHHS
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT Ta 3arBepmkeHHs [lomoxkeHHsS mpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aJMiHICTPAaTUBHUX NOCTyT KponuBHHUIIBKOT MiCBKOT paan’:

1. 3atBepauTu:

[TonoxxeHHs TIPO yMpaBiIiHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT JEMapTaMEHTy HaJaHHS
aZMiHICTpaTUBHUX NOCTyr KponuBHUILIBKOT MICBKOI pajiu;

[TonoxxeHHst mpo ympaBiiHHSA y cdepi Aep)kaBHOI peecTpallii aenapTaMeHTy
HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHUILIBKOT MICBKOI pajiu;

[TonoxxeHHs Mpo BiaAin mo poboTi 3 cyd’eKTamu ToCIiolaproBaHHs, IOPUAUIHUMHU
ocobamMu  ympaBIiHHSA ~ aAMIHICTPAaTUBHHUX  TOCIYT  JEMapTaMEeHTy  HaJaHHS
aZMiHICTpaTUBHUX NOCTyr KponuBHUILIBKOT MICBKOI pajiu;

[TonoxkeHHss mpo BIAAIT 1O podoTi 3 (I3UYHUMH OCOOaMM  YIIPaBIIIHHS
aIMIHICTPATUBHUX TMOCIYr JemapTaMEHTy HaJaHHA aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICBKOT pajiu;

[Tono>xeHHs PO BIIALI AepKABHOI peecTparllii peyoBHUX MpaB HA HEPYXOME MaitHO
yHOpaBiiHHA y chepl AepKaBHOI peecTparlii 1enapTaMeHTy HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHHUX
nocayr KponuBHHUIIBKOT MiCBKOT paju;

[Tono>keHHs PO BIAJLI peecTpalii MicIisl MPOXKUBAHHS 0cOOU yrpaBiiHHS y chepi
JIEp’)KaBHOI ~ peecTpallii  JenapTaMeHTy  HaJaHHS  aAMIHICTpATUBHUX  TOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICHKOT paju;

[TonoxxeHHs PO BT AepKaBHOI peecTpalli OpuIuYHUX 0Ci0 Ta Pi3MIHUX 0C10
- TIANPUEMINB YIpaBiIiHHI y cdepl Aep)KaBHOI peecTpallli JemapTaMeHTy HaJaHHS
aJMiHICTpaTUBHUX NOCTyr KponuBHUILIBKOT MICBKOI paju;

[TonoxeHnHss mpo BIAJAIT OyXraaTepCchbKOrO Ta OpraHizaliiHOro 3a0e3nedyeHHS
JenapTaMeHTy HaJaHHs aAMIHICTpaTUBHUX MOcayTr KponuBHUIIBKOI MICHKOI paju;
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[TonoxkenHst mpo  cekTop  1HGOPMAIIITHO-KOMIT FOTEPHOTO  3a0€3MeYCHHS
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aMIHICTpaTUBHUX MOCITyT KponuBHUIIBKOT MICHKOT paju;

[Tonoxenus mpo cexTop 1HGOPMAIIMHO-KOHCYIBTAIIMHOTO — 3a0€3MeYeHHS
YOPaBIiHHSA aJMIHICTPATUBHMX TIOCIYr JAEMapTaMeHTy HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHHUX
nociryr KponuBHHUIIBKOT MICBKOI pajiu.

2. BusHaT TakuMH, 1110 BTPATUIIN YNHHICTb:

posnopsiKeHHsT Micbkoro rojioBu Big 10 motoro 2020 poky Ne 21 “IIpo
3aTBEP)KEHHS TMOJIOKEHb MPO CTPYKTYPHI HIAPO3AUIM J€NapTaMEHTy HaJlaHHS
aJAMIHICTpPAaTUBHUX MOCIYT MichKoi paau micta KponuBHUIIBKOTO™;

po3nopsiKeHHsT Mickkoro rojoBu Big 27 cepmHs 2020 poky Ne 106 “IIpo
3aTBEP/KEHHSI TOJIOKEHb TMPO CTPYKTYPHI MIAPO3AUIM JenapTaMeHTy HaJaHHsS
aZMiHICTpaTUBHUX MocIyT Mickkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO;

po3nopsaKeHHs Micbkoro royioBu Bij 31 cepmus 2020 poxy Ne 108 “ITpo BHeceHHs
3MIH J0 PO3MOpAIxKeHHs Micbkoro roioBu Bif 10 mrotoro 2020 poky Ne 21 “IIpo
3aTBEP/KEHHSI TOJIOKEHb TMPO CTPYKTYPHI MIAPO3AUIM JenapTaMeHTy HaJaHHsS
aZMiHICTpaTUBHUX Mocayr Mickkoi pagu micta KponuBHHUIIBKOTO™.

MicbLKHuii roJjioBa AHapii PAMKOBUY

Tetsina I'epbiuenxo 30 87 90



PO3HOPAKEHHSA
KPOIMBHULILKOT'O MICBKOT'O T'OJIOBH

Bim 01 mmcromama 2021 poky Ne 186

IIpo 3aTBep/:KeHHS M0J10KEHDb TIPO
CTPYKTYPHI MiAPO3aijM JenapTaMeHTy
HAJAHHA AAMIiHICTPATHBHUX MOCJIYT
KponuBHMIBKOI MiCbKOI paju

Kepytouncse crartsamu 42, 59 3akony Ykpainu “IIpo MiciieBe caMOBpsiTyBaHHS B
Vkpaini”, 3akoHoMm VYkpainm “[Ipo agMmiHICTpaTMBHI MOCIYTH’, BIAMNOBIIHO
no pimenHs KponuBaunbkoi micekoi paau Big 12 sxoBtHs 2021 poky Ne 847
“IIpo BHeceHHs 3MiH 10 pimeHHa KpomuBHHIBKOI Mickkoi paau Bix 02 mroToro
2021 poky Ne 49 “IIpo cTpykTypy Ta 3arajbHy UYMCEIbHICTh BUKOHABUYMX OPIaHIB
KponuBau1IbKOT MICBKOT paan’”:

1. 3arBepauTu:

[TonoxxeHHs Mo BIAALT aHAIITHYHOI Ta KOHCYJIBTAIIIHHOT pOOOTH JIeTTapTaMeHTy
HaJaHHsS aAMIHICTpaTUBHUX MOCIyT KponuBHUIIBLKOT MICHKOT pajiy;

[TonoxxeHHsT PO BIAILI OyXTalTepChbKOTO OOJIIKY Ta 3BITHOCTI J€apTaMEeHTY
HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHULIBKOT MICBKOI pajiu;

[TonoxeHHss mnpo yOpaBIiHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT JeNapTaMEHTy
HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHULIBKOT MICBKOI pajau;

[lonoxkeHHs Tmpo BiAAIT MO pobOTI 3 CcyO’€KTaMu TOCHOJapIOBaHHS,
IOPUIMYHUMH  0COOAaMHU  YIPABIIHHSA aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT JI€NapTaMEHTy
HAJAaHHA aMIHICTpaTUBHUX nociayr KponuBHUIIBKOT MICBKOT pajy;

[lonoxkxeHHa mpo BiAAT MO poOOTI 3 (PI3UYHUMH OCOOaMH  yNpaBIIHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYr JEMapTaMEHTy HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICHKOT paju.

2. Bu3Hatu Takumu, 110 BTpAaTWIM YMHHICTH [lonokeHHsS mpo ympaBiiHHA
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIHYT JI€MAapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
KponuBuuibkoi micbkoi paau, [lomokeHHs mpo Biggin mo poOoTi 3 cy0’ekTamu
rOCIIOIAPIOBAHHA, IOPUIUYHUMHU OCOOAMM YTIPaBIIHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX MOCIyr KpOMmMWBHHUIIBKOI MICBKOI pajw,
[TonoxkxeHHs 1Tpo BiAALT 1O poOOTI 3  (PI3UYHUMH Oco0aMu  YIpaBIiHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCAYT JI€MAapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
KponuBHunibkoi Mickkoi paau, IlosoxkeHHs mpo BIAIIT OyXTaJITE€pChKOTO Ta



OprafizailiiHoro 3a0e3Me4yeHHs JeNapTaMeHTy HaJaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX
nocnyr KponuBHuiibkoi Micbkoi panu, IlojoxeHHS mpo cekTop iH(pOopMaIiitHO-
KOHCYJIbTAI[IfHOrO  3a0e3MeyeHHs]  YNpaBMiHHA  aAMIHICTPaTUBHUX  MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX MOCIyr KpOmuWBHHUIIBKOI MICHKOI pajwu,
3aTBEP/KEH1 PO3MOPSATKEHHSIM MichbKoro royioBu Big 31 OGepesns 2021 poky Ne 53
“IIpo 3aTBepIKEHHS MOJI0XKEHb MPO CTPYKTYPHI MiAPO3ALIHN AeTapTaMEHTy HaJlaHHS
anIMiHICTpaTUBHUX NocIyr KponuBHUIIBKOT MiCBKOT pamu’”.

MicbLKHu# 1oJjioBa AHapii PAMMKOBUY

Tetsina 'ep6iuenxo 30 87 90



3ATBEP/I’)KEHO

PoznopsiakeHHst MiCBKOTO TOJI0OBH
«01» mucronana 2021 poxy Ne 186

ITOJIOKEHHA
Npo Bigaija OyxraarepcbKoro 00J1iKy Ta 3BiTHOCTI
AeNapTAMEHTy HA/IaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
KponuBHNIbKOI MicbKoI paan

PO311JI 1. 3ATAJIBHI TOJTOKEHHSA

1.1. Bigain OyxraaTepchkoro 001Ky Ta 3BITHOCTI (Jaii — BIAJILI) € CTPYKTYPHUM
MIPO3IUIOM JEMapTaMeHTy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIyT KpomuBHUIIBKOT
MICBKOI paau (ajii — JernapTaMenT), He € OPUAUIHOK 0CO0010, /i€ y HOTo CKiIaal Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peai3alil NOKJIAJeHUX Ha IeNapTaMEeHT IOBHOBAXEHb.

1.2. TlonokeHHS MpO BT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPATKEHHIM MICBKOIO
T'OJIOBU.

1.3. Bigain y cBoill AisinbHOCTI KepyeThesi KoHcTUTyLIIEO YKpaiHu, 3aKOHAMHU
VYkpainu, ykasamu 1 posnopsypkeHHsMu llpesupenra VYkpaiHu, mocraHoBamu 1
posnopsykeHHsiMu Kabinety MinicTpiB Ykpainu, noctaHoBamu BepxoBnoi Pagu
VYkpainu, pilieHHSIMH MICBKOI paJu Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMU
MICBKOTO ToJ10BH, [[0710KeHHAM Mo AenapTaMeHT HaJAaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT
Kponusuuibkoi Micbkoi paau, [lonoxxenusm npo LleHTp HagaHHS aaMIiHICTpaTUBHUX
nociyr y ¢opmari «IIpozopuit odic» micra Kponusuuipkoro, Permamentom Lientpy
HaJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX mocayr y Qopmari «IIpo3opuit odic» wmicra
Kponusauubkoro, 1anum [lonoxxeHHs M, Haka3aMu IUPEKTOpa AeNapTaMEHTy HaJaHHsI
aZIMIHICTpaTUBHUX HoOcayr KpONMBHUIIBKOI MICBKOI paju, a TaKoX I1HIIMMHU
HOpPMaTHUBHO-IIPAaBOBUMU aKTaMHU.

PO3/1JI 2. 3BABJIAHHSA BIJJLTY

2.1.1. Opranizamiss Ta BeAeHHA OyXrajaTepchbkoro oO0miKy (¢iHaHCOBO-
rOCTOJaPChKOT AISTILHOCTI JICTIApTaMEHTY Ta CKJIAJEHHS 3BITHOCTI.

2.1.2. 3a0e3nedyeHHs] OOTPUMaHHS OIOHKETHOTO 3aKOHOJABCTBA TMPU B3STTI
OIOKETHUX 3000B’sA3aHb, CBOEUYACHOTO TOAAHHS Ta PEECTpallli TaKux 3000B’s3aHb,
3M1ACHEHHS TUTaTEX1B BIATIOBIIHO /IO B3STUX OOMKETHUX 3000B’s13aHb, JOCTOBIPHOTO
Ta y MOBHOMY 00Cs31 B1100pakeHHs Olepailiil y OyXraiarepcbKomy 00Ky Ta 3BITHOCTI.

2.1.3. BukoHaHHA IHIINX 3aBJaHb, epea0aueHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

PO3JILJI 3. ®YHKIIIT TA IIPABA BIJIALTY
3.1.®dyHKmii Bigaiay
3.1.1. Begenns Oyxrajrepcbkoro oOOJIKy BIAMOBIIHO 10 HAaIllOHAJBLHUX
MOJIOKEHBb (CTaHIAPTIB) OyXTrajlTepChKOro OOJIKY B JIEPKABHOMY CEKTOpI, a TaKOXK
IHITUX HOPMATUBHO — MPABOBUX aKTIiB, Y TOMY YHCJI1 3 BUKOPUCTAHHSIM YHI(1KOBaHOT
aBTOMATH30BaHOI CHCTEMH OyXTalITepChKOTO 00JIIKY Ta 3BITHOCTI.



3.1.2. 3a0e3mneueHHs KOHTPOJIO, CKJIaJaHHS Ta TMOAaHHSA (PIHAHCOBOI Ta
OIOKETHOT 3BITHOCTI, @ TAKOX JEPKaBHOI CTATUCTUYHOI, 3BE€JCHOI Ta 1HIIOI 3BITHOCTI
B TIOPSJIKY, BCTAHOBJIEHOMY YHHHUM 3aKOHOAABCTBOM.

3.1.3. Po3pobnenHs Ta yuacTh y po3po0JIeHHI IPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBHX
aKTIB 3 TUTaHb, 110 HAJEXKATh JO KOMIETEHITT BIIILITY.

3.1.4. IligroroBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilleHb KponuBHUIIEKOT MICHKOI pajiy,
BuxonaBdyoro kxomitery KpOmMBHHMIIBKOI MICBKOI paad, pO3MOPSAIKEHb MiCHKOTO
TOJIOBH, HAaKa3iB JIUPEKTOpa JAETNapTaMeHTy 3 NMUTaHb, BIIHECEHUX N0 KOMIIETEHIIil
B1JLILITY.

3.1.5. Po3msia 3anuTiB, 3B€pHEHD, MPOIO3UIIiH, CKapr 3 MUTaHb, 10 HaJleXkKAaTh
710 KOMIETEHIi1 BiAJILTy, B TOPSAIKY, BCTAHOBIEHOMY YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

3.1.6. Y mexax KOMIIETEHIli y4yacTh y poOOTi, MOB’sA3aHIN 3 MiArOTOBKOIO Ta
YKJIaJIeHHSIM JTOTOBOPIB (Yroj, KOHTPAKTIB), y 31MCHEHHI 3aXO[1B, CIIPSIMOBAHUX Ha
BUKOHAHHSA JJOTOBIPHUX 3000B’SI3aHb.

3.1.7. Po3po6xka Or0MKETHHUX 3aIUTIB, CKJIaJaHHs KOIITOPUCY TOXO/1B 1 BUJIATKIB,
AK1 TIOTO/KYIOThCS 3 (DIHAHCOBUM YIIPABIIHHSIM MICHKOI paay Ta 3aTBEPKYIOTHCS
MICBKUM TOJIOBOIO. [IpoTAroMm poky MpoBeOeHHS 3MIHM KOIITOPUCHUX MPU3HAYCHD
3T1THO 3 JIOB1IKAMHU - TTOBIIOMJICHHSIMH (D)IHAHCOBOTO YIIPABJIIHHS MICHKO1 PaJIH.

3.1.8. IligroroBka BIAKPUTUX AAHUX BIAAUTY JUIsl BUCBITIICHHA HA €IUHOMY
JepKaBHOMY BeOIOpTal BIIKPUTHX JIaHUX.

3.1.9. 3niiicHeHHs 1HIIUX (YHKIIIH, TOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSAM IOKJIaJICHUX Ha
BIJI/ILJT 3aB/IaHb, 32 JOPYUYCHHSMHU KePIBHUITBA JEIAPTAMEHTY.

3.2. Ilpasa Bigainy

3.2.1. OnepxyBaTu B yCTAaHOBJIEHOMY MOPSJIKY BiJ] BAKOHABYMX OPraHiB MIChKOi
panu, miaAnIpUeEMCTB, YCTAHOB 1 opraHi3aiiil pisHUX (OpM BIACHOCTI Ta iX MOCAJA0BUX
0ci0 marepiaiu, TOKyMEHTH, sKi HEOOXiIHI JUIsi BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha BiJILI
3aBJaHb.

3.2.2. IlpencraBnatu I1HTEpPECH MAEMAPTAMEHTY 3a ITOPYYCHHSIM HUPEKTOpa
JenapTaMeHTy B JEpKaBHUX, IPABOOXOPOHHUX, CYJOBHX OpPTraHax, OpraHax MiCLIeBOTO
CaMOBPSITyBaHHsI, MiAMPHUEMCTBAX, OPTaHI3allisIX 1 YCTAaHOBAX Pi3HUX (POPM BIIACHOCTI
3 MMATaHb, IO BIAHOCITHCS A0 KOMIETECHIIIT BIALTY.

3.2.3. BHocuTH Ha pO3MIsA KEPIBHULITBA JAENapTaMEHTy MPOMO3UIi 11010
YIIOCKOHAJIEHHSI pOOOTH BiJILTY.

3.2.4. 3anyyaTu CHEIIANICTIB IHIIUX BHUKOHABUYMX OPraHiB MICHKOI paju,
MIJNPUEMCTB, YCTAaHOB Ta oOpraHizaiiid (3a MOro/UKEHHSIM 3 iX KEpiBHUKAMH),
MPEICTABHUKIB T'POMAACHKUX 00’€lHaHb (32 3T0M0I0) ISl PO3IVISAY NUTaHb, IIO
HaJIe)KaTh 0 KOMIIETCHITT BIIILTY.

3.2.5. [IpoBonuTH y BCTAHOBJICHOMY MOPSAIKY Hapa Iy 3 MUTAHb, 110 BIAHOCATHCS
JI0 KOMTIETEHTITIT B1IJTLITY.

3.2.6. KopuctyBaTuch y BCTAHOBJICHOMY MOPAAKY 1H(pOpMaIriiiHUMu Oa3ami,
CHUCTEMaMH 3B’SI3Ky 1 KOMYHIKaIlli Ta IHIIMMH TEXHIYHUMU 3aC00aMHu.



4. OPTAHIBALIMHA JISJIBHICTH BIIJILTY
4.1. Opranizaiiist po60TH BIIUTY 3A1HCHIOETHCS BiMOBIAHO 10 [lomoxenHs npo
JenapTaMeHT HaJaHHsS aAMIHICTpaTUBHUX mociayr KponmuBHUIIBKOI MiChKOI pajw,

BUMOT PernamMeHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB KpomMBHUIIBKOI MiChKOi paau, Permamenty
KponuBHHUIIBKOT MiChKOT paju, JaHoro [lonoxkeHHs, 1HIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3MOPSAIUNX AKTIB.

4.2. 3aragpbHa 4YHCENBHICTh TPAIlIBHUKIB BIAJAUTY, Ha3BU II0Caa, PO3MIp
MOCA/IOBUX OKJIAJIB BHU3HAYAIOTHCS IITaTHUM PO3MHCOM, SKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHUM TOJIOBOIO. P0o3Mip Hai0aBoOK, IIpeMii Ta 1HIIKUX BUILIAT MPalliBHUKAM BTy
BCTAHOBITIOETHCS. HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMU, SIKI PETYIIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mparll MmocajoBUX 0Ci0 MICIIEBOTO CaMOBPSJIYBaHHS, Ta PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

4.3. Bigain o4omioe HadyadbHUK BIAUTY OyXraaTepchKoro 00Ky Ta 3BITHOCTI -
TOJIOBHUH OyXranTep AemapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYyr (Jami -
HavaJIbHUK BIJJIUTY - TOJJOBHUH OyXranTep).

4.4. HayanbHUK BIAIUTY - TOJOBHUN OyXranrep:

3MIACHIOE KEPIBHHUIITBO BIJALIOM, HECE IEPCOHAJIbHY BIAMOBIAANBHICTD 34
BUKOHAHHS TIOKJIAJICHUX Ha BIJT 3aB/IaHb, CIIPUSE CTBOPESHHIO HAJISKHIUX YMOB TIpaIli
y BIJUILIL;

m1aHye poOOTy BTy, BHOCUTH MPOIO3HUIIiT 11070 (OopMyBaHHS IJIaHIB PpOOOTH
JenapTaMeHTy;

BXKUBAa€ 3axXOMdIB IOJ0 YAOCKOHAJICHHS OpraHizaimii Ta MiJBUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH BIIILITY;

3BITY€E TIEpe]] TUPEKTOPOM JeTIapTaMEHTy PO BUKOHAHHS MMOKJIAJICHUX Ha Bl
3aBJIaHb;

MPECTaBIIsE IHTEPECH BIAULY Yy B3a€EMOBITHOCHHAX 3 BUKOHABYMMHU OpraHaAMHU
MICBKOI pajau, MIANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMH Ta OpraHizauisMu (3a JOPYUYECHHSIM
JTUPEKTOpa JeHapTaMeHTy);

iH(bOpPMY€E muUpeKTOpa AeNapTaMeHTy MPO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJIABCTBA 3
MUTaHb, 0 BITHOCATHCS 10 KOMITETEHIIIT BIALTY;

OpraHi30BY€ MiIBUILIICHHS KBaTi(ikallli mpamiBHUKIB BIIITY;

opraHi3oBye iH(popMaIliiiHe Ta MaTepiaibHO-TeXHIYHE 3a0€31eUeHHS BIATY;

NI0JIa€ TUPEKTOPY ACTIAPTAMEHTY IIPOTO3UIIiT IOJI0 MPU3HAYCHHS, IEPEMIIIICHHS,
3BUJILHEHHS Ta 3a0XOUYCHHS, HaKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB BIJILTY;

NPOBOIUTh OCOOMCTHI TPHIOM TpOMaAsSH 3 MHUTaHb, IO HAJEXKaTh 0
MMOBHOBA)KEHb BIJUILITY;

Ja€ BINMOBIAHI OpYYEHHS TpAalliBHUKAM I0J0 BUKOHAHHS IOKJIAJCHUX HA
BiJ11JT 3aBIaHb;

3a0e3nevyye AOTPUMAHHS MpPAliBHUKAMHU BIAAUTY MPaBWI BHYTPIIIHBOTO
TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, BAKOHABCHKOI TUCITUTIIIIHU Ta TIPABUIJI OXOPOHU TIPAITi;

BIJITTOBIJIa€ 3a CTaH JUIOBOJCTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Oepe ydacTh B po3po0I11i MPOEKTIB HAKa31B, pO3MOPAIKEHb, PIIIICHb 3 MUTAHb, 110
HaJIeXKaTh JJO KOMIETEHITT BIILTY;

PO3IISAAE CKApTH HA TISUTHHICT UM O€3/IsITbHICTD MPAIIBHUKIB BIAJILTY;

y MEKaXx CBOiX MOBHOBa)XKEHb OPTaHi30BYE IIJIOBE TUCTYBAHHS;



3MIIMCHIOE 1HIII TTOBHOBAXXEHHS, Mepe0aueHi YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM;

BHUKOHYE IHII JOPYYCHHS TUPEKTOpa ACTapTaMCHTY.

4.5. HavanpHuK BiAOiTy - TOMOBHHM  Oyxrantep  Ge3nocepenHbo
HTOPSIKOBYEThCS JUPEKTOPY JACMapTaMEHTy HaJaHHSA aqMIHICTPATHBHUX MOCTYT
KponuBHHI1IbKOT MICBKOT pasin, HOMY MiIKOHTPOJIBHUH 1 MiI3BITHUI.

4.6. TloBHOBaXK€HHS HayaJbHHUKA Ta MPAIIBHUKIB BTy BU3HAYAIOTHCS iX
MOCaIOBUMU 1HCTPYKITISIMH.

4.7. IlpamiBHUKY BiAIUTy TPU3HAYAIOTHCS HA TIOCAIM Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 IMOCA
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.8. IlpamiBHUKY BiJIITy HECYTh BIAMOBINATBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS OO0OB’sI3KiB, mepemdadyeHux 1M [lolokeHHAM 1 TIOCaAOBUMH
IHCTPYKITISIMH, y TIOPSIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO3ALJI 5. SAKJIFOUYHI ITOJIOKEHHSA
5.1. IlpunuHeHHS iSTIBHOCTI BIJAUTY 31HMCHIOETHCS BIIMOBIIHO 10 YAHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA Ha M1JICTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.
5.2. YTpuMaHHsS BIJJIUTy 3A1MCHIOETBCS 3a PaxXyHOK KOIITIB OIOIKETY
KpomnuBHUIIBKOT MiCBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS A[AMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT Ouaexcanap HIKITEHKO
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IHOJIO’KEHHA
MPO BiALJT AHAJITHYHOI TA KOHCYJIbTAIHHOI PO0OTH
AenapTaMeHTy HA/IaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
KponuBHnubKoi MicbKol paan

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Bigmin aHamiTH4HOI Ta KOHCYIBTAIIMHOI poOOTH (maimi — BiAgI) €
CTPYKTYPHHUM TiJPO3AUIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT
KponuBHHUIIBKOT MICHKOT paau (fami - JenapTaMeHT).

Bigain mianopsiakoBaHuWi, MIA3BITHUM Ta MIAKOHTPOJBHUN  JUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX Mociayr KponmuBHMIIBKOI MICBKOI pajau
(mam — qupeKTop), He € PUAUYHOK 0C00010, i€ Y HOTro CKJIaal Ta YTBOPIOETHCS 3
METOI0 peasi3allili MOKJIaAeHUX Ha JenapTaMeHT 3aBaHb.

1.2. [TonosxeHHs PO BILI 3aTBEPAXKYETHCS PONOPSIKEHHSIM MICHKOTO T'OJIOBH.

1.3. Bignin y cBoil mismbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTyiiero Ykpainu, 3aKoHaMH
VYkpaian, ykazamu 1 posnopsypkeHHsMu [Ipesmmenta VYkpaiHu, mocTaHOBaMH 1
posnopsykeHHsiMu Kabinety MinicTpiB Yikpainu, noctaHoBamu BepxoBnoi Pagu
VYkpainu, pilieHHSIMHU MICBKOI paJu Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMHU
MICBKOTO TOJIOBHM, Haka3aMH JHPEKTOpa JaemapTaMeHTy, [lojoxeHHsSM mpo
JenapTaMeHT HaJaHHsS aAMIHICTpaTUBHUX mociayr KponmuBHUIIBKOI MICBKOI pajw,
[Tonoxennsim po LleHTp HamaHHA anMiHICTpaTUBHUX MOCIyT y Gopmari «IIpozopwuii
odic» micra KpomuBHuipkoro, Permamentom LleHTpy HajgaHHS aaMiHICTpaTUBHHUX
nocayr y dopmari «IIpozopuit odic» micra Kponusauiipkoro, nanum I[lonoxxeHHs M, a
TaKOXX 1HIIUMU HOPMAaTUBHO-IIPABOBUMH aKTaAMHU.

PO3JILT 2. 3ABJJAHHSA TA ®YHKIIT BIILTY
2.1. 3aBaanus Bigginy

2.1.1. Opranizaiiisi po3BHHYTOI CHCTEMH KOHCYJBTallitHOT poOoTH Cy0’€KTIB
TOCIOAAPIOBAHHS, IOPUIWYHUX OCI0 Ta TpoMajsiH 3 TWUTaHb HAJaHHS
aJIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.1.2. Peanmizawis nep:kaBHOI MONITUKA y cdepl HagaHHS aJMiHICTPATUBHHX
MOCITYT.

2.1.3. 3a0e3medyeHHs] €IUHOTO TOPSAKY JOKYMEHTYBaHHA 1 po0OoTH 3
JIOKyMEHTaMH y JeNapTaMeHTI.

2.1.4. VY3aranbHEHHs NPAKTUKMA 3aKOHOJABCTBA 3 NUTaHb, 10 HAJIEXKaTh [0
KoMmneTeHIii Biaainy. [[iAroToBka MPOMO3UINM 100 BAOCKOHAJICHHS MPaKTHKU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IaBCTBA 3 TUTaHb, 10 HAJIEXKATh JJO KOMIETEHIT BIILTY.

2.1.5. Po3po0Oka Ta BIPOBaIKEHHSI CUCTEMHM 3aXO/IiB 31 CTBOPEHHSI TOCTYTHUX Ta
3py4YHHMX YMOB JIJIsl HAJIaHHS Cy0'€KTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.6. CyBope 10TpUMaHHs BUMOT 3aKOHO/IABYMX Ta HOPMATUBHO-IIPABOBUX aKTIB,
IO PETYIOITh chepy HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.



2.2. ®yHKuii Bigaiay

2.2.1 3abe3neueHHs AiSTIHOCTI KOHCYNBTAIIHHOTO cekTopy (penentiii) y LlenTpi
HaJlaHHS  aJAMIHICTpaTUBHUX Tochnyr y Qopmari «lIpozopuit  odic» micta
Kponupaunpkoro (nani - Llentp).

2.2.2. 3abe3rnedyeHHs JOAEP)KAHHS €IMHOTO TOPSAJKY OOJNIKYy, 30epiraHHs Ta
00pOOJICHHS JOKYMEHTIB, sIKI HajleXaTh 0 cepu AiSIbHOCTI AenapTaMeHTy, a TAaKOK
MpaBWIBHOCTI hopMyBaHHs, 0OPMIICHHS 1 30epiraHHs CIpaB, IO MiJIATAOTh 37a4l
710 apXiBYy.

2.2.3. 3abe3neueHHs] KOHTPOJIIO 332 HAJIEKHUM (DYyHKIIIOBAHHAM EJIEKTPOHHHX
CEpBICIB B €IMHI CUCTeMi KopmopaTtuBHOI B3aemonii “Ilposzopuii odic”, B Mexax
KOMITETEHITI1.

2.2.4. 3abe3neueHHs 1H(QOpMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHb MNP0 HAJIEKHICThH
MOPYIIEHOTO HUMU MTUTAHHS, IO BXOAUTH A0 KoMmmeTeHii [lenTpy.

2.2.5. HaganHs KoOHCynbTamliil Ccy0’€KTaMm 3BEpHEHb LIOAO MOPSAKY BHECEHHS
naaTy (aaAMIHICTpAaTUBHOTO 300pY) 3a HaJaHHS IJIATHUX aJMIHICTPAaTUBHHUX IOCIYT,
HaJlaHHs 1HdOpMaIIli MPo TJIaTKHI PEKBIZUTH JJIS CTUIATH.

2.2.6. 3ab6e3neueHHs iHGopMalliiiHOTO HaroBHEHHs BeOcalTy LleHTpy B Mexax
KOMIIETEHIII].

2.277. HapanHs  pomoMorm  cy0’exkTaM  3BEpHEHb Yy  KOPUCTYBaHHI
1H(hOpMAaLIIITHUMU TEpMiHAJIAMH Ta aBTOMAaTHU30BAHOI0 CUCTEMOIO KEPYBaHHS YEPTOIO.

2.2.8. Kourponp 3a ¢QyHKuioBaHHSIM 1H(OpPMALIHHUX TEpMIHATIB Ta
aBTOMAaTHU30BaHO1 CUCTEMU KepyBaHHS ueproto B L{eHTpi.

2.2.9. 3abe3nedeHHs MOHITOPUHTY SIKOCTI HaJaHHs mociuyT B LleHTpi.

2.2.10. ITigroToBKa HIOPIYHOTO aHAI3y SIKOCTI HafaHHs nmocayr B LleHTpi.

2.2.11. 3ale3meyeHHs] OMEPATUBHOCTI OOCITYrOBYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHBb
(xepyBaHHs ueproro) B LleHnTpi.

2.2.12. Koopaunaiiis B3aeMoii Ta JOKYMEHTOOOITY MDK Cy0’€KTaMHU HaJaHHS
MOCHYT, 110 3a/isH1 y poOoTi LleHtpy.

2.2.13. AHani3 B3aeMo/Iii cy0’ €KTiB HaIaHHS MOCIYT, 1110 3a1isiH1 y po6oTi LleHTpy.

2.2.14. 3abe3neueHHs] HAlOBHEHHS aKTyallbHOK 1H(oOpMaIlie 1HGpOopMaIiiHux
CTeH/IIB, iH(OpMAIIHHUX TePMIHAIIB, BEOCAUTY TOIIIO.

2.2.15. KoopauHaiiisi po6otu cy0’€KTiB HaJlaHHS MOCIYT 100 CUCTEMAaTHYHOTO
1 OTIEpaTUBHOTO OMPHIIFOIHEHHS 1H(opMarliii Ha BeOcaiTi LleHTpy.

2.2.16. ®opMmyBaHHS Ta BEACHHS €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY, €IeKTPOHHHUX
0a3 JaHNX B MEKax KOMITETEHIIIi.

2.2.17 BenenHs aimoBOACTBA, OOIIKY Ta 3BITHOCTI JACTIApPTAMEHTY.

2.2.18. 3abe3nedeHHs 30epiraHHs BXITHOT Ta BUXIAHOI KOPECHOHICHINI B
YCTAaHOBJIICHOMY TOPSIIKY.

2.2.19. 3piiicHEHHS KOHTPOJIO 3a TEpMIHAMH BUKOHAHHSA JOKyMEHTIB Y
JleTapTaMeHTi.

2.2.20. TlpuiHATTSA 3amuTIB, 3BEPHEHb, MPOIO3UIIIH, CKapr 3 MUTaHb, IO
HaJIeXaTh O KOMIETEHIIT JJenapTaMeHTy.

2.2.21. Yyacth y po3poOili NMPOEKTIB Ta BUKOHAHHI PIillIEHh MICBKOI paaud Ta
BUKOHABYOIO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICBKOTO TOJIOBM, HaKa3iB JUpeKTopa
JIeTIapTaMEeHTY, TIJIaH1B 3aX0/I1iB 3 MUTaHb, K1 CTOCYIOTHCSI TOBHOBAXXEHb BILITY.



2.2.22. IlinrotoBka Ta 00poOKa BuIydeHOI 1H(opMallii 3 6a3 JaHUX Ta IHIIUX
TOKyMeHTIB y LleHTpi, B Meax MOBHOBa)KECHb BiJILITY.

2.2.23. 3niiicHeHHs 1HIIUX (PYHKIIIN, TOB’SI3aHUX 3 BUKOHAHHSAM MOKJIAJCHUX Ha
BIJIUT 3aBJaHb, 32 IOPYUYCHHSIMU JUPEKTOpA ACTIaPTAMEHTY.

PO311JI 3. ITPABA BIJJALTY

3.1. besommatHO ofepXyBaTH Bix Cy0’ €KTIB HaJaHHS TOCIYT, MpalliBHUKIB
JenapTaMeHTy, MiIPUEMCTB, YCTAaHOB, Oprasizailiii, siki HajexaTb 10 cdepu ix
yIpaBIiHHS, JOKYMEHTH Ta iH(opMallito, MoB’s3aHi 3 3a0€3MeYeHHAM AisIbHOCTI
BIJIUTY Ta JIeNapTaMeHTy, B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJAaBCTBOM IOPSIKY.

3.2. BaocuTu mpomo3uiii IUPEKTOpYy JAenapTaMeHTy IIoA0 3a0e3MedeHHs
JISJIBHOCT1 KOHCYJIBTAIlIMHOTO cekTopy (peuemniii) LlenTpy, mokparieHHss pobotu 3
JTOKYMEHTaMH.

3.3. IIpoBoAUTH B YCTAaHOBJICHOMY IMOPSAAKY Hapaau 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh JI0
KOMITETEHIIIT BIJILTY.

3.4. 3anyyaru y BCTaHOBJICHOMY MOPsAKY mpauiBHUKIB LleHTpy, mocanoBux ocid
BUKOHABYMX OpraHiB MICbKOI pajy, MIAIPUEMCTB, OpraHizamiii Ta YCTaHOB [0
BUPIIICHHS TUTaHb, 0 BIAHOCATHCSA A0 KOMIIETEHIT BiALTY.

PO3J1JI 4. OPTAHI3ALIA AISAJIbHOCTI BLIUILTY

4.1. Opranizaiiis JisTIbHOCTI BIUTUTY 3MIHCHIOETHCS BIAMOBIAHO 110 [lomoxkeHHs
PO JIerapTaMeHT HaJaHHs aJMiHICTPaTUBHUX MOCIYT KpOnmMBHHIIBKOI MICBKOT pajiy,
BUMOT PernamMeHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB KpomMBHHUIIBKOI MiChKOi paau, PeriiameHTy
KponuBHHUIIBKOT MiChKOT paju, JaHoro [TonoxkeHHs, 1HIIMX HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX Ta
PO3IOPSITUNX AKTIB.

4.2. 3arajpbHa YHUCEJBHICTh MPAI[IBHUKIB BIIIIIY, Ha3BU II0Caa, PO3MIp
MOCAJOBUX OKJIAJIIB BU3HAYAIOTHCS INTAaTHUM PO3IUCOM, SKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM T010BOI0. Po3mip HambaBoK, MpemMiii Ta IHIIUX BUTLIAT MPAIliBHUKAM BTy
BCTAHOBIIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, SIKI PETYyTIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mpaii MoCaJoBUX OCI0 MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, Ta PO3MOPSIKEHHIM MiCHKOTO
TOJIOBH.

4.3. VYci mnpamiBHUKM BIAAUTY MIANOPSAAKOBAaHI HadalbHUKY BIIAUTY -
aJIMiHICTpaATOPy, HOMY MiA3BITHI Ta MiAKOHTPOJIbHI.

4.4. Binain o4oiaro€ HavYa IbHUK BIUIUTY — aAMIHICTPATOP, IKUI MPU3HAYAETHCS HA
1ocaay Ta 3BUIBHSAETHCA 3 MOCAJAM MICBKUM TOJIOBOKO B TOPSJIKY, IepeadadycHOMy
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

HavanpHuk Biaainy:

3I1MCHIOE KEPIBHUIITBO JISUTbHICTIO BIJILTY, HECE MEPCOHANIBHY BIIMOBIIAIBHICTD
3a BUKOHAHHSI TIOKJIAJCHUX Ha BIJIJILJ 3aBAaHb Ta QYyHKINIH;

OpraHi3oBY€ [isJIBHICTh BIJJLIY, BXXHBA€ 3aXOJIB II0AO0  IiJBUILICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALIY;

OpraHi3oBy€ 3MIHCHEHHS 1H(OPMAIIHOTO Ta  MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3mneueHHs BIIITY;

BHOCHUTH MPOTIO3UIIT AUPEKTOPY AENAPTAMEHTY MO0 BIPOBAIKCHHS CyJacHUX
1H(OpMAITITHUX TEXHOJIOTIH;



3a0e3reuye TIJATOTOBKY TIPOEKTIB Ta BHUKOHAHHS PIlIeHb MICBKOI paau
1 BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3IMOPSIKEHb MICBKOTO TOJIOBU, HAaKa3iB JIUpPEKTOpa
JenapTaMeHTy, TOBEJCHHS 0 BUKOHABINIB HOPMATHBHUX Ta PO3MOPSTINX JOKYMEHTIB
3 IUTaHb, 110 HAJIEKATh JI0 1X KOMIIETEHIIII;

BIJIMTOBIJIA€ 3a CTaH JIOBOICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI IeTIAPTAMEHTY;

JIa€ BIJIMOBITHI TOPYYEHHS MPaIliBHIKAM II0/I0 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha BT
3aBJIaHb;

3a0es3reuye JOTPUMAaHHS IMpaliBHUKAaMU BIJAUTy TPYAOBOi Ta BHUKOHABCBHKOI
JTVCHUILTIHY, TIPaBUJI OXOPOHU TIpaill;

BHOCUTh TIPOMO3UIII KEPIBHUITBY OO0 MNPU3HAYECHHS, TEPEMIIICHHS,
3BUJILHEHHS Ta 3a0XOUYCHHS, HaKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB BIJILTY;

CIIpUs€ CTBOPEHHIO HAJEKHUX YMOB Mpail y BiJIli, BHOCHUTH MPOIMO3HUIIiT
KEPIBHUIITBY II0JI0 MaTePiaJiIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHs BIITY;

pO3MIIsIae CKapTy Ha ISUTBHICTD YU O€3/IsUTbHICTD MPaIlIBHUKIB BIIJILITY;

MO>Ke 3/1icHIOBaTH (DYyHKIIIT aMIHICTpaTOpa;

3Q1MCHIOE 1HII TOBHOBAXEHHS BIAIIOBIAHO 1O YNMHHOTI'O 3aKOHOIABCTBA.

4.5. HauanpHUK BIAALTY - aJAMIHICTpATOp O€3MOCEePEeAHbO IMiAMOPSAIKOBYETHCS
JTUPEKTOPY JIeNapTaMeHTy HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

4.6. HauanpHUK Ta MpalliBHUKX BTy 3000B's13aHi:

MiJ] 9ac BUKOHAHHS CBOIX MOCAJ0BUX O00OB’S3KIB HEYXHJIBHO TOTPUMYBATHCH
3araJbHOBU3HAHUX €THYHUX HOPM MTOBEAIHKU, OyTH JOOPO3UUIINBUMH Ta BBIYWIMBUMH,
JOTPUMYBATUCh BUCOKOI KYJIBTYpHU CHIJKYBaHHS, 3 TOBarol CTaBUTHUCH JI0 IIpaB,
CBO0O/T Ta 3aKOHHHMX 1HTEPECIB JIOAUHU 1 TPOMASHUHA, 00’ €HAHb TPOMAJISH, 1HIIHNX
IOpUJIMYHUX OCI0;

CBOEIO TOBEIHKOI 3MIIIHIOBATH aBTOPUTET CIY)KOM B OpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBPSIYBaHHS, a TAKOXK IMO3UTUBHY penyTarlito LleHTpy;

y CBOiM MOBEMIHII HE OMYCKAaTH MPOSBY Oyab-iKoi 3 (OpM AUCKpUMIHALI 32
O3HaKaMHU pacH, KOJbOPY WIKIPHU, MOMITHUYHUX, PETITIMHUX Ta 1HIIUX [EPEKOHAHb,
1HBaJIITHOCTI, €THIYHOTO Ta COIIAJIBHOTO TTOXOKEHHSI, TPOMAJTHCTBA, CIMEHHOTO Ta
MaWHOBOTO CTaHy, MICIIS MPOKUBAHHS, a TAKOXK 32 MOBHIMH a00 1HIITUMU O3HAKAMH,

AOTPUMYBATHCS O0(DiLIIHO-I1JI0OBOTO CTHIIIO B OJISI31.

4.7. TloBHOBa)XKCHHSA HauajJbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BIAALUTY BH3HAYAIOTHCS iX
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.8. IpariBHUKY BIAAUTY TPU3HAYAIOTHCS HA TIOCAAM Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 TIOCA
MICBKHUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TOPSIIKY.

4.9. TlpamiBHUKY BiJIUTYy HECYTh BIJMOBIAANBHICTD 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS O0OB’s3KIB, TiepeadadyeHux 1uM [loloxkeHHAM 1 MOCaJ0OBUMU
IHCTPYKIISIMHU, Y TIOPSJIKY, BA3BHAYEHOMY YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3ALJI 5. BAKJIFOYHI ITOJIOXKEHHSA

5.1. B3aeMOBiTHOCHHH BTy 3 Cy0 €KTaMU 3BEPHEHb 3I1HCHIOIOTHCS 3T1AHO 3
YUHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM YKpaiHH.

5.2. llpunuHeHHs AiSUTBHOCTI BIAMITY 3MIACHIOETHCS BIAMOBIIHO 10 YUHHOTO
3aKOHOABCTBA HA MiACTaB1 PIIICHHS MICHKOI paju.



5.3. VTpumaHHs BIAOUTy 3AIMCHIOETBCS 3@ PAXyHOK KOIITIB OIOMKETY
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS AJAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT Ouaexcanap HIKITEHKO
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HOJOXKXEHHS
MPo CeKTOP iHpopMaALiHHO-KOMIT’OTEPHOT0 3a0e31eYeHH
AeNnapTAMEHTY HAIaHHS a[IMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIIbKOI MiCbKOI paju

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJTIOKEHHSA

1.1. Cekrop iH(pOpMaIIITHO-KOMIT FOTEPHOTO 3a0e3MeueHHs (Jajdi — CEKTOp) €
CTPYKTYPHUM IMIiJPO3AUIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT paJiy.

CekTop MIAMOPSIAKOBAHHUM, MIA3BITHUNH Ta MIAKOHTPOJIbHUNA JETMapTaMeHTy
HAJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX Tmociayr KpomnuBHMIIBKOT MiCbKOi pagu (mam —
JenapTaMeHT), HE € FOPUIUIHOIO 0CO0010, JII€ y CKIIa Il ICTIapTAMEHTy Ta yTBOPIOETHCS
3 METOIO peaizallii MOKIaJeHUX Ha JEeTapTaMeHT 3aB/laHb.

1.2. ITonoxeHHs PO CEKTOP 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

1.3. Cekrop y cBOili IiAabHOCTI KepyeThesi KoHctuTtyuiero Yikpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, ykazamu 1 posnopsypkeHHsMu [Ipesunenra VYkpaiHu, NOCTaHOBaMU 1
posnopskenHsmu Kabinery MinicTpiB Ykpainu, nmoctaHoBamu BepxoBHoi Paau
VYkpainu, pillieHHSIMU MICBKOT paju Ta il BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSIKCHHIMU
MICBKOTO TOJIOBM, Haka3amMH JHUpEKTopa jaenapTaMeHty, IlojoxeHHsSM Mpo
JenapTaMeHT HaJaHHs aJAMIHICTpaTuBHUX mNociayr KponmuBHMIIBKOI MICBKOI paju,
[Tonoxxenusim nipo LleHTp HagaHHS agMiHICTpAaTUBHUX MOCHYT y popmari «IIpo3opuii
odic» micta Kponusauipbkoro, Permamentom LleHTpy HagaHHs agMiHICTpaTUBHUX
nociyr y dopmari «IIpo3opwuit oicy micra KponuBaumpkoro, gaaum [lomgoxeHHs M, a
TaKOX 1HIIMMU HOPMATUBHO-TIPABOBUMU aKTaMHU.

PO3/ILI 2. 3ABJIAHHSI TA ®YHKIII CEKTOPY
2.1. 3aB1aHHA CEKTOPY

2.1.1. Po3poOka Ta BIpoBaKEHHSI CUCTEMH 3aXO/(iB 31 CTBOPEHHS JOCTYIHHUX Ta
3py4YHHMX YMOB JIJISl HAJIaHHS Cy0'€KTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.2. BnpoBapKeHHsI TPOrpaMHOTo 3a0€31eUeHHsI JJ1sl HAMOBHEHHsI 0a3 AaHuX, a
TaKOX JIJIs1 OTpUMaHHsI 1HpopMallii 3 HuUX y LleHTpi HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT
y dhopmari «IIpozopuii odicy micta KponuBHuiibkoro (gamni - Lientp).

2.1.3. CynpoBOmXEHHs, @ TaKOXX CHUCTEMHUM KOHTPOJIb IIOAO 3arajbHOIO
BUKOPHUCTaHHS IporpaMHoro 3abe3neueHns B LleHTpi.

2.1.4. IlinTpuMaHHs B poOOYOMY CTaH1 KOMIT IOTepHOI TexHiku LIeHTpy.

2.1.5. CyBope noTpuMaHHs BUMOT 3aKOHOTABYMX Ta HOPMATUBHO-TIPABOBUX AKTIB,
10 PETYIIOOTH Chepy HaaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.1.6. BuxonanHs iHIIUX 3aB/IaHb, IEpeN0aYeHNX YMHHIUM 3aKOHOJJAaBCTBOM.



2.2. @yHKUii ceKTOopy

2.2.1. 3alesneueHHs (yHKIIOHYBaHHS Ta 1H(QOpPMAIIITHOTO HAMOBHEHHS
aKTyaJbHOIO 1H(popmalieto iHpopmaniinux Tepminanis LleHTpy.

2.2.2. Oprasi3anis 1 KOOpAWHALIA B3a€EMO/IIT Ta TOKYMEHTO00ITY MIXK Cy0’ €KTaMu
HAJAaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, K1 OepyTh y4acTb y poooTi Llentpy.

2.2.3. TlinroToBKa MpOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpOMMBHUIIBKOT MICHKOT pajiu,
BukonaBuoro komitery KpOmMBHUIIBKOT MICBKOI paau, PO3MNOPSIKEHb MICHKOTO
rOJIOBH, HaKa31B JUPEKTOpa JeNapTaMeHTy, IJIaH1B 3aX0/liB, 3 MUTAHb, BITHECEHUX 10
KOMITETEHIII1 CEKTOpY.

2.2.4. 3ab6e3neueHHs ¢GiKCyBaHHS MPOIECY HAJIaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT B
[{eHTpi 3 BUKOPUCTAHHSIM ay/Ii0- Ta BIACOTEXHIKHU.

2.2.5. 3abesrneueHHs (YHKIIOHYBaHHS  E€JEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOITY,
CJICKTPOHHUX 0a3 TaHUX.

2.2.6. BHecenHs mpomo3uiliii KepiBHUITBY JEMapTaMEHTy IIOA0 BIPOBAIKEHHS
Cy4yacHHUX 1H(OPMaLIHHUX TEXHOIOT1H.

2.2.7. Oprani3zalis 3alpoBaKEHHs Cy4aCHUX 1H(POPMALIITHUX TEXHOJOT1H.

2.2.8. 3abe3neueHHs (QYHKIIIOHYBaHHS aBTOMATH30BAaHOI CHCTEMH KEpyBaHHS
yeproto B LlenTpi.

2.2.9. Opranizaiisi TeXHIYHOTO 3a0€3MEUYEHHs] Ta CYMpPOBIJI MPOrPaMHOTO
3a0e3nedeHHs nenaprameHTy ta Llentpy.

2.2.10. Oprani3oBy€e TEXHIYHUN 3aXUCT KOMIT FOTEPHUX CHCTEM 1 MEPEXK BiJl BU-
TOKIB 1H(OpMaIlii Ta HECAHKI[IOHOBAHOTO JIOCTYITY.

2.2.11. Opranizaiiis 3a0e3nedyeHHs] HAJICKHOI eKCILTyarailii, 00CIIyroByBaHHS,
CBOEYACHOTO PEMOHTY KOMII'IOTEPHOI TEXHIKM Ta TNepudepiiHuX MNpUCTPOiB,
JIOKaJIbHUX MEPEeXK, iX MOJIepHi3allisl.

2.2.12. 3nilicHeHHs KOHTPOJIO 32 TMEPEeMIIEHHSIM KOMIT IOTEPHOI TEXHIKH MIXK
poOGOYMMH MiCLISIMH MpaliiBHUKIB LleHTpy.

2.2.13. Opranizaiisi HaJaHHA JOCTYIy 0 Mepexi [HTepHeT s mpalliBHUKIB
LenTpy.

2.2.14. 3piiicHEHHA MiAKIIOYEHHS POOOYMX CTaHIIM A0 JIOKaIbHOI Mepexi
MICBKO1 paau Ta 3a0e3neueHHs ii PyHKIIIOHyBaHHS.

2.2.15. Opranizalnis CTBOPEHHsI OIEPATUBHOIO 3aracy BUTPATHUX Marepialis,
3amacHUX OJIOKIB 1 BY3JIB JJig 3a0e3reueHHs Oe3nepebiitHoi poOOTH KOMIT IOTEPHOI
TEXHIKH.

2.2.16. Opranizamiss poOOTH 31 3AIMCHEHHS MNPODUIAKTUYHUX 3aXO/IB Ta
MOTOYHOT'O PEMOHTY KOMIT'FOTEPHOT TEXHIKH.

2.2.17. 3pificHeHHS TEPEeBIPOK 1 KOHTPOJIKO Y BCTAaHOBJICHOMY IMOPSIKY
NOTPMMAaHHS BHUMOT JI0 €KCIUTyaTallli KOMIT'IOTEpHOI Ta OPITEXHIKH, MEpeK,
1H(pOpPMAIIIHUX CUCTEM TOIIO.

2.2.18. CynpoBomxenns 6a3 ganux B LleHTpi.

2.2.19. Anani3 TexHIYHUX 3ac00iB (CIMCaHHS, MPUAOAHHS, MOJICPHI3AIIA) IS
epextuBHOI poboTH LleHTpy.

2.2.20. IMigroroBka Ta 00poOka BHiIydeHO! iHQoOpMalii 3 6a3 JaHUX Ta THIINX
nokyMmeHTiB y LleHnTpi.



2.2.21. Y pa3i HeoOX1THOCTI OpraHi3ailisi Ta MPOBEJACHHS HaBYaHHS IPaIliBHUKIB
[lenTpy poOOTI 3 KOMIT'IOTEPHOIO OPITEXHIKOIO, IPOTPAMHHM 3a0C3ICUCHHSM,
1H(hOpMAIIHHUMU TEXHOJIOTISIMHU.

2.2.22. 3abe3neueHHs GyHKIIIOHYBaHHS BHYTPIIHLO1 TenedoHii LieHTpy.
2.2.23. 3niiicHeHHs 1HIIUX (YHKIIIH, TTOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSM ITOKJIQJICHUX Ha
CEKTOD 3aBjaHb, 3a JOPYUYCHHSIMH KEPIBHHUIITBA JICTIAPTAMCHTY.

PO3/1JI 3. ITPABA CEKTOPY

3.1. besomiarHo ofep>KyBaTH Bija cy0’€KTIB HaJaHHS MOCHYT, MPaIiBHUKIB Jie-
napTaMeHTy, MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliid, ki HajaexaTh 10 chepu iX yrpas-
JHHS, JOKYMEHTH Ta 1H(OpMAIIito, OB’ sI3aH1 3 3a0€3MEYCHHSIM IsUTBHOCTI CEKTOPY, B
YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSIKY.

3.3. Mae npaBo 6e3nepenKoIHOTO JOCTYITY /10 BCi€l TEXHIKU Ta cucteM LleHTpy.

3.4. [IpoBoaUTH B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAKY HapaJH 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATH JI0
KOMITETEHIII1 CEKTOPY.

3.5. 3anyyaru y BCTaHOBJICHOMY MOPsAKY mpauiBHUKIB LleHTpy, mocanoBux ocid
BUKOHABUMX OPTaHiB MICHKOI pajau, MIANPUEMCTB, OpraHizaiiid Ta YCTaHOB JO
BUPIIICHHS TUTaHb, 10 BIIHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIIT CEKTOPY.

3.6. Bumararu Bij cy0’€KTiB HaJlaHHs aJIMiHICTPAaTUBHHUX IOCIYT 3a0€3MeUeHHsI
3aX0/iB 3 KOMIT'IOTEpHOI O€3leKd Ta TEeXHIYHOro 3axucty iHdopmarii vy
HiATOPSAKOBAHUX iM KOMIT IOTEpHUX cucTeMax B LleHTpi.

PO3I1JI 4. OPTAHIBALIA JIAJIBHOCTI CEKTOPY

4.1. Opranizaiiisi JisSUTbHOCTI CEKTOPY 3A1MCHIOEThCA BIAMOBIIHO 10 [lonoxeHns
PO JIeTapTaMeHT HaJaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCTYT KponmuBHHIIBKOI MICHKOT pajiy,
BUMOT PernameHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB KpommBHUIIBKOI MiChKOi paau, Permamenty
KponuBHHUIIBKOT MiChKOT paju, Janoro [lonoxkeHHs, 1HIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3MOPSITYUX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YHMCENBHICTH MPALIBHUKIB CEKTOpPY, Ha3BU II0CaA, PO3MIp
MOCA/IOBUX OKJIAJiB BHU3HAYAIOTHCS IITaTHUM PO3MHCOM, SKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHUM roJioBOI0. Po3mip HajbaBoK, mpeMiii Ta IHIIUX BUILIAT MIpaIliBHUKAM CEKTOPY
BCTAHOBITIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMU, SIKI PETYIIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mparll MmocajgoBuX 0Ci0 MICIIEBOTO CaMOBPSJIyBaHHS, Ta PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

4.3. Bci mpamiBHUKH CEKTOpPY MIiANOPSIAKOBaHI 3aBiayBadyy CEKTOpy, HOMY
M13BITHI Ta M1JKOHTPOJIBHI.

4.4. CexTop OUOIIO€ 3aBiayBad CEKTOpY, SIKUW MPU3HAYAETHCS HA TMOCAay Ta
3BUIBHAETHCSA 3 TOCAAM MICHKMM TOJIOBOIO B TOPSAIKY, MEpendadyeHoMYy YHMHHHUM
3aKOHOJABCTBOM.

3aBigyBau CEKTOPY:

3MIMCHIOE ~ KEPIBHMIITBO  JAISUIBHICTIO  CEKTOpY, HEce  MEepCOHAIbHY
BIJINIOBIIANIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIA/ICHUX Ha CEKTOp 3aBIaHb Ta (DyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MisUIBHICTh CEKTOPY, BXKHMBA€ 3aXO[IB IIOJAO  IiJBUILCHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH CEKTOPY;

OpraHi3oBy€ 3IIMCHEHHS I1HQOpPMAIITHOTO Ta  MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeYCHHS CEKTODPY;



BHOCHTb IPOIIO3UIIi1 KEPIBHULITBY JEMapTaMEHTY LI0Z0 BIPOBAHKEHHS Cy4acCHUX
1H(pOpMAIITHUX TEXHOJIOT1;

BHOCUTh KEpIBHUUTBY JEMapTaAMEHTy MPOIMO3UIlli 100 BCTAHOBJICHHS,
MOJIEpHI3aIlil KOMI IOTEepiB, KOMIT IOTEPHUX MEPEXK, IHPOPMALIIHHUX CUCTEM TOLIO;

3a0es3redye MIATOTOBKY IMPOEKTIB Ta BHUKOHAHHS pIIIEHb MICHKOI paau 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJOBH, HaKa3iB IHUPEKTOpa
JenapTaMeHTYy, IOBEICHHS 0 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSTINX JTOKYMEHTIB
3 MUTaHb, 110 HAJIEXKATh J0 iX KOMIIETEHIIIi;

BIJIMOBIJIA€ 3a CTaH JUIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY;

Jla€ BIIMOBIAHI JOPYYEHHS TMpalliBHUKaM IIOJ0 BUKOHAHHS TOKJIAJCHUX Ha
CEKTOp 3aBIaHb;

3a0e3nedye NOTPUMaHHS TMpaIliBHUKAMHU CEKTOPY TPYAOBOi Ta BHKOHABCHKOI
TUCITUTUIIHY, TIPABUJI OXOPOHHM TIPAIli;

y MeKax CBO€i KOMIIETEHIIiT Oepe yyacTh y poOOTi, OB’ A3aHiil 3 MATOTOBKOIO Ta
YKJIaJIeHHSIM JOTOBOPIB (Yroj, KOHTPAKTIB), y 3A1MCHEHHI 3aXO[1B, CIIPSIMOBAHUX Ha
BUKOHAHHSA JJOTOBIPHUX 3000B’SI3aHb.

BHOCUTH TMPOIMO3UIIi KEPIBHULTBY MIOAO TPU3HAYEHHS, TMEPEMIIICHHS,
3BUTHHEHHS Ta 3a0X0UYCHHS, HAKJIAJICHHS CTITHEHB Ha MPaIliBHUKIB CEKTOPY;

CIpUsi€ CTBOPEHHIO HAJECKHUX YMOB Mpaill y CEKTOpi, BHOCUThH MPOIMO3HULIii
KEPIBHUIITBY II0JI0 MaTePiaJIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€31eYEHHS CEKTOPY;

pPO3MIISIIa€ CKapTy Ha IsUTBHICTD YK O€3IISUTBHICTD MPalliBHUKIB CEKTOPY;

3I1MCHIOE 1HIIN TOBHOBAYXEHHS BIAIIOBIIHO 1O YUHHOIO 3aKOHOIABCTBA.

4.5. 3aBimyBau CceKTOpy O0€3MOCEpEeqHBO MiAMOPSIKOBYETHCS JAHUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHs aIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT, IEPIIOMY 3aCTYITHUKY AUPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJaHHsS aJAMIHICTpAaTHBHUX IOCIYT, 3aCTyIHHUKY JHpPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

4.6. TloBHOBakeHHsI 3aBigyBada Ta TMpPAI[iBHUKIB CEKTOPY BHU3HAYAIOTBHCS IX
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.7. TlpamiBHUKU CEKTOPY MPU3HAYAIOTHCS HA MOCAIU Ta 3BUIBHAIOTHCA 3 TIOCA
MICBKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOAABCTBOM HOPSIKY.

4.8. TlpamiBHUKHA CEKTOPY HECYTh BIAMOBIAAIBHICTH 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAHHS OOOB’SI3KiB, mepemdOadyeHux 1M [lolokeHHSAM 1 TIOCaAOBUMH
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSAIKY, BA3HAYEHOMY YHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

PO3I1JI 5. SAK/IFOYHI TOJIOXKEHHSA
5.1. B3aeMOBITHOCUHM CEKTOPY 3 Cy0’€KTaMu 3BEPHEHb 3/IIMCHIOIOTHCS 3T1HO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHWU.
5.2. [lpunuHeHHs OISUTBHOCTI CEKTOPY 3I1MCHIOETHCS BIAMOBIIHO A0 YMHHOTO
3aKOHOJABCTBA HA MIACTaB1 PIIICHHS MICHKOI pajIu.
5.3. YTpuMaHHS CEKTOpY 3A1MCHIOETHCA 32 PaXyHOK KOIITIB MICBKOTO OIO/IKETY.

JupexkTop nenapraMeHTy HAJaHHSA
aIMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
NPO yIPABJIiHHA aAMIiHICTPATUBHHUX MOCJIYT JeNapTAMEHTY HA/IaHHS aJAMIHICT-
paTuBHHX MOcayr KponuBHUIBbKOI MicbKOI paaun

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJTIOKEHHS

1.1. YnpaBniHHS aJMiHICTPAaTUBHHUX IMOCIYT JeMapTaMeHTy HaJaHHs aJIMiHICT-
patuBHUX Mocayr KponuBHUIIBKOT MICBKOT pajin (Aai — yIpaBIIiHHS) € CTPYKTYPHHUM
MIPO31JIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHs aJMiHICTpaTUBHHUX Mociayr KponuBHUILIBKOT Mi-
CBKO1 pajIu.

VYrpaBiniHHS MTIATOPSAKOBAaHE, MIA3BITHE Ta MiJKOHTPOJBHE JeNapTaMeHTy
HAJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX Tmocayr KpomnuBHMIIBKOT MiChKOi pagu (mam —
JenapTaMeHT), HE € FOPUIUIHOIO 0CO0010, JIl€ y CKIIa Il ICTIapTAMEHTy Ta yTBOPIOETHCS
3 METOI0 peai3alli MOKIaJeHUuX Ha AeTapTaMeHT MOBHOBAKEHb.

1.2. TlonoxeHHs PO YIPaBIiHHS 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSHKEHHIM MiCHKOTO
TOJIOBH.

1.3. YopaBniHHs y cBOii AisIBHOCTI KepyeTbess KoHcTuTyliero Ykpainu, 3ako-
HaMM YKpaiHW, yKazamu 1 po3nopskeHHsMu [Ipesuaenta Ykpainu, mocTaHOBaMU 1
posnopsikenHsmu Kabinery MinictpiB Ykpainu, noctanoBamu BepxoHoi Pagu Yk-
paiHu, pillIeHHSIMHU MICBKOI pajJy Ta 1i BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMHU Mi-
CBKOTO ToJioBH, [los0KeHHSIM PO JenapTaMeHT HaJlaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT
KponuBHuiibkoi mMicekoi paau, [lonoxenusm npo LlenTp HamaHHs aaqMiHICTpPAaTUBHUX
nocayr y dopmari «IIpo3zopuit odic» micta Kponusnuiipkoro, Permamentom LleHTpy
HaJaHHA aJIMIHICTpaTUBHUX NochyT y Gopmarti «IIpo3opuit odicy» micta KponuBHuUIs-
Koro, 7aHuM [lonokeHHsIM, HaKa3aMu TUPEKTOpa AeMapTaMeHTy HaJlaHHS aMiHICTpa-
TUBHHX MOCITYyT KpONMMBHUIIBKOT MICHKOI pajid, a TAKOXK 1HIIMMHA HOPMaTHBHO-TIPABO-
BUMH aKTaMH.

PO3JILI 2. 3ABJIAHHA TA ®YHKIIIT YIIPABJIHHSI
2.1. 3aBnaHHA ynpaBJIiHHSA

2.1.1. Peamizariist nep>kaBHOI MOJITUKHU y cdepl HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX T10-
CIIYT.

2.1.2. Y3aranbHeHHs IPAKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAaHb, 110 HAJIEXKATh 10 KOM-
neTeHli yrnpasiaiHas. [1i1roroBka npono3uilii o0 BA0OCKOHAJIEHHS MPAKTUKH 3aCTO-
CYBaHHS 3aKOHOJJaBCTBA 3 MMHUTAaHb, 1110 HAJIEKATh 10 KOMIIETEHIII1 YIIPABIIHHS.

2.1.3. Po3po0Oka Ta BIpOBaKEHHS] CUCTEMHU 3aXO1B 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX Ta
3pYYHHUX YMOB JUIsS HaJlaHHs cy0'€eKTaM 3BEepHEHb aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

2.1.4. 3abe3mnedeHHs HaTaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCITYT Yepe3 aAMiHICTpaTopa
IIUITXOM HOTO B3a€MOIT 13 Cy0’ €KTaMu HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT.

2.1.5. Koopaunaiist B3aemozii cy0’€KTiB HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 3
LlenTpoM HamaHHsA agMiHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmari «IIpo3zopuii odic» micta
Kponusauiipkoro (mami — Llentp).



2.1.6. Oprani3aliis HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIIUN CTPOK
Ta 3a MIHIMaJbHOI KUTBKOCTI BiABiAyBaHb LIeHTpy cy0’€KTaMu 3BepHEHbD.

2.1.7. CopouieHHS TpoUEnAypd OTPUMaHHS aAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYr Ta
MOJIMIICHHS SKOCT1 X Ha/JIaHHA.

2.1.8. BukoHaHHS 1HIINX 3aBJaHb, epen0aueHuX YNHHIUM 3aKOHOJJAaBCTBOM.

2.2. ®yHKUii ynpaBiaiHHA

2.2.1. Oprani3aiiisi po3BUHYTOI cUCTeMU 1HGOPMAIIHO — KOHCYIBTAIIHHOTO 3a-
Oe3reueHHs Cy0’ €KTIB TOCIOIApIOBAHHS, IOPUANYHUX 0C10 Ta rpoMajsiH MicTa 3 IH-
TaHb HAJIAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.2. [linroroBKa MpoOMO3HUIIii 3 YIOCKOHAJICHHS MPOLEypHU HAJaHHS aJMiHIC-
TPaTUBHUX MOCIYT.

2.2.3. Po3po6iieHHs Ta ydacTh y po3po0IeHH1 MPOEKTIB HOPMATUBHO-TTPABOBUX
aKTIB 3 MUTaHb HaJIaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Ta OpraHi3allis iX BAKOHAHHS.

2.2.4. 3niiiCHEHHSI KOHTPOJIIO 3a JOJEPKaHHSAM Cy0’ €KTaMy HaJaHHS aaMiHICT-
PaTUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IVISIAY CHpPaB Ta MPUUHATTS PillICHb.

2.2.5. Iadopmariiine HanmoBHEHHs BeOcanTy LlenTpy, 1o mictuth iH(poOpMmariito,
HEOOX1HY JUIsl OTPUMAaHHS aJMiHICTPATUBHUX MOCIYT

2.2.6. 3abe3neueHHs 1HPOPMYBaHHS Cy0’ €KTIB 3B€pHEHB PO BUMOTHU Ta TOPS-
JIOK HaJIJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.7. Opranizaimiss 1 KOOpJAUHAIS B3a€EMOMAII Ta JOKYMEHTOOOITy MIXK
cy0’€KTaMu HaJlaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, sIKi 0epyTh yuacTh y po6oTti LleHTpy.

2.2.8. Po3rnsig 3anuTiB, 3B€pHEHB, MPOMO3ULIIA, CKapT 3 MUTaHb, 10 HAJIEXKATh
JI0 KOMIIETeHII1 yrpaBiiHHs. [IpoBeeHHS HIOPIYHOTO aHAI3y TAaKUX 3ayBaKEeHb 1
MPOTO3HIIIH, BXKUTTS BIJIIOBIITHUX 3aXO/1B.

2.2.9. Oprasni3aitiist BeICHHS I1JIOBOACTBA Ta 30€piraHHs JIOKYMEHTIB BIIIIOBITHO
710 BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA.

2.2.10. TlinroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpONMMBHUIIBKOI MiCHKOI
panu, BukonaBuoro komiteTy KponmuBHHUIIBKOT MICHKOT paji, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO
TOJIOBU, HaKa3iB AUPEKTOpa JEMapTaMEHTy 3 MUTaHb, BIJHECEHUX /10 KOMIIETEHIT
yHOpaBJiHHS, JenapraMeHTy Ta LleHTpy.

2.2.11. YV mexax CBO€I KOMIIETEHIII1 Oepe y4acTh y poOOTi, OB’ A3aHii 3 MiATO-
TOBKOIO Ta YKJIQJCHHSM JJOTOBOPIB (yToJ, KOHTPAKTIB), Y 3A1MCHEHHI 3aX0/1iB, CIIPSIMO-
BaHMX Ha BUKOHAHHS JIOTOBIPHUX 3000B’A3aHb.

2.2.12. ®opmyBaHHs Ta BEACHHS €JIEKTPOHHOTO IOKyMeHTOo00iry LleHTpy.

2.2.13. CkiagaHHs MPOTOKOJIIB PO aJMIHICTPAaTUBHI MPABONOPYIICHHS Y
BUIAJIKAX, TIEpe10aY€HNX YUHHUM 3aKOHOABCTBOM.

2.2.14. Po3misia cripaB mpo aAMiIHICTPATUBHI TPABOMOPYIIEHHS Ta HAKIaJACHHS
CTSITHEHb.

2.2.15. HapanHa aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT BIAMOBITHO 10 3aTBEPIKEHOTO
HEPETIKY.

2.2.16. BHeceHHs TPOIO3WINA  KEPIBHUIITBY  JEMapTaMEeHTy MO0
BIIPOBA)KCHHS Cy4yacHUX 1H(POpMaLIHHUX TEXHOIOT1H.

2.2.17. 3niiicHeHHs 1HIIUX (PYHKIIIH, TOB’SI3aHUX 3 BUKOHAHHSAM MOKJIAJCHUX Ha
yHOpaBJIiHHS 3aBAaHb, 32 JOPYUEHHSIM KEPIBHUIITBA JEHapTaMEHTY.

2.2.18. 3a0e3nedyeHHs AISUIBHOCTI aAMIHICTPATOPiB YIIPaBIiHHA Ha BiJAAJICHOMY
po6ouomy micii Lentpy.



2.2.19. 3abe3nedeHHs apXiBHOTO 30epiraHHs TOKYMEHTIB.
2.2.20. 3ale3meueHHs HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT 4Yepe3 €auHuil aep-
YKaBHUI BeOIOPTAIT €JICKTPOHHUX TTOCIYT, JEp’KaBHI PEECTPH.

PO3/1JI 3. ITIPABA YIIPABJIIHHSA

3.1. be3omiatHO oOfepKyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY TOPSAKY BiA Cy0O €KTIB
HAJAaHHS aIMIHICTPaTUBHUX IOCIYI, OpraHiB BUKOHABUOI BJaJu, OpraHiB MiCLIEBOTO
CaMOBDSITYBaHHS, MIAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliid JOKYMEHTH Ta 1H(pOopMalIlito,
HEOOX1IHY /111 BUKOHAHHS MOKJIaIEHUX Ha YNPaBIiHHA 3aB/laHb, B YCTAHOBJICHOMY 3a-
KOHOZABCTBOM MOPSIKY.

3.2. BHOCUTH NTPOMO3HUIIIT JUPEKTOPY AeNapTaMEHTY OO0 BAKUTTS 3aX0/1B Y Ya-
CTHHI MaTepiaabHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHi3aliitHoro 3a0e31e4eHHs pOOOTH YIPaBIIHHS
ta LlenTpy.

3.3. IndopmyBaru mupekTopa nemapTaMeHTy Ta KePIBHUKIB Cy0’€KTIB HaAaHHS
aZIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT MPO MOPYLIEHHS TEPMIHIB PO3IVISAY 3asiB IIOAO0 HAJAaHHS
aJIMiHICTPATUBHOI MMOCIYTH, BUMAaraTi BXXHUTTS 3aXO0/(iB I1[0JI0 YCYHEHHS BUSIBJICHUX I10-
pYLICHB.

3.4. CxnMKaty B YCTAHOBIIGHOMY MOPSAKY Hapaau 3 MUTaHb, sIKI HAJIEXaTb 70
KOMITETEHI1 YIIpaBIiHHS.

3.5.3anmyyaTu crienianicTiB BAKOHABYMX OPTaHiB MICHKOI pajiu (3a MOTOKEHHIM
3 iX KepIBHUKAMM ) JJI1 PO3IVISIAY TUTaHb, 1110 HAJIEXKATh /10 KOMIIETEHII1T yIpaBIliHHS, a
TaKOX JI0 OpraHizallii Ta mpoBeACHHS 3aXO0/IIB BIAMOBITHO 0 MOKJIAJEHUX Ha YIpaB-
JIIHHS 3aBIaHb.

3.6. Bumaratu Bij cy0’€KTIB 3BE€pHEHHS IMOJAHHS JOKYMEHTIB y TIOBHOMY 00-
cs131, mepe10avyeHOMY YHHHHUM 3aKOHOaBCTBOM, Ta HaJIaHHS 10CTOBIPHOI 1HGOpMAaITi.

3.7. BHOCUTH qUpPEKTOPY AeNapTaMEHTy MPOMO3UIIii 111010 BAOCKOHAJIEHHS ITPO-
HEeAypU HaJaHHs aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

3.8. [loromxyBaTn JOKyMEHTH (pILICHHS) B 1HIIUX JACPKABHUX OpPraHax Ta op-
rafHax MICIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHs aIMi-
HICTPAaTUBHOI MOCIYTH 0€3 3alyueHHs cy0’ €KTa 3BEepHEHHS 3 JOTPUMaHHIM BUMOT 3a-
KoHy Ykpainu «IIpo 3aXxucT nepcoHanbHUX AaHUX» Yepe3 aaMIHICTpaTopa.

3.9. IloceimuyBaru komii (hoTOKOMIT) JOKYMEHTIB 1 BUMHUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3
peectpiB Ta 0a3 naHuX, K1 HEOOX1IHI JUId HaJJaHHs aIMIHICTPATUBHOI OCIYTH.

PO3/LI 4. OPTAHIBAILIIVMHA JISJIBHICTDH YIIPABJIHHSA

4.1. Opranizaiiis AiSIBHOCTI  YOPaBIiHHS 31MCHIOETHCS  BIJAMOBIIHO /0
[TonoxeHHs: po JenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX NOcayr KponmuBHUILIBKOT
MICBKO1 paay, BUMOT PernmamMeHTy BUKOHAaBUMX OpraHiB KponuBHUIIBKOT MICBKOT paj,
Pernamenty KponuBHuiibkoi Mickkoi paau, nanoro I[lonoxeHHs, 1HIIMX HOPMaTUBHO-
IIPABOBUX Ta PO3MOPSAUUX AKTIB.

4.2. 3araipHa YHCENBHICTh MNPALIBHUKIB YMNpaBIiHHS, Ha3BU MOCAJ, PO3MIp
MOCAJ0BUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3MUCOM, SIKHM 3aTBEPIKYETHCS
MICBKMM TOI0BOIO. Po3mip Han0aBok, mpeMild Ta IHINUX BHUILIAT TMpalliBHUKAM
YOPaBIiHHS BCTAHOBIIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU AKTaMH, SIKI PETYIIOIOThH
NMUTAHHS OIUIATA TIpari MOCaJ0BHX OCI0 MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHSA, Ta
PO3MOPSAIKEHHSAM MICBKOTO T'OJIOBU.



4.3. Jlo ckmaay YNpaBliHHS BXOMIATh HACTYMHI CTPYKTYPHI MIAPO3IUIA —
BIJAUT MO poOOTI 3 Cy0’€KTaMH TOCIOAAPIOBAHHS, IOPUIAUYHIUMHI 0CO0aMU; BIAJILI IO
po60Ti 3 GI3UYHUMHU 0COOAMH.

CTpyKTypHIi TiAPO3AIIN HE MAIOTh CTAaTyCy IOpUANYHOI ocodu. [TomoxeHHs mpo
CTPYKTYPHI MAPO3LIN YIPABIIHHS 3aTBEPKYIOTHCS PO3MOPSIIHKEHHSIM MICHKOTO T0-
JIOBH.

4.4. VnopapmiHHA O4YOJIOE€ HAYaJbHUK YIPABIIHHSA  aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCTYT - aJAMIHICTpATOp JAeMapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT (J1ai-
HayaJIbHUK YIIPABIIHHSA).

4.5. KepiBHUKHM CTPYKTYpPHHMX MIJPO3ILTIB YHOPaBIIHHSA MiANOPSIKOBaHI
HayaJIbHUKY yHPaBIiHHS, HOMY Mi3BITHI Ta MiAKOHTPOJIbHI.

4.6. HayanbHUK ynpaBIiliHHSA:

3MIACHIOE  KEPIBHUITBO MISUIBHICTIO  YIPABIIHHSA, HECE IEPCOHAIbHY
BIJINIOBIIANIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIA/ICHUX Ha yNPaBIiHHS 3aBAaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MAISUIbHICTH YIPaBIIHHA, Y TOMY 4YHCHII IIOAO B3aeMOAii 13
cy0’e€KTaMu HaJlaHHs aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, BXKMBAE 3aXOJIB 100 IiIBUIIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH YIPABITIHHS;

OpraHi3oBy€ 3AiHCHEHHS 1H(QOpMaILIHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MeueHHsl YIIPaBIIHHS;

iHpOpMYy€E TUPEKTOpa JenapTaMeHTy MPO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3
NUTaHb HaJJaHHS aJIMiHICTPAaTHBHHUX MOCIIYT;

3a0e3nevye MIATOTOBKY MPOEKTIB pimieHb KpomuBHUIIBKOT MICBKOI paiu 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJOBH, HaKa3iB JHUpEKTOpa
JenapTaMeHTy, 3a0e3meuye T0BEICHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSIUNX
JIOKYMEHTIB 3 MTUTaHb, [0 HAJIEKATH /10 1X KOMIETEHIII1;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOPSAAKY Ta B CTPOKH, TNepeAadadyeHi YUHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IOCAI0BUM 0C00aM BUKOHABYMUX OpPTaHiB MICBHKOI pajau JOKYMEHTH,
JIOBIJIKU Ta 1HIII MaTepiaiy, HeOOX1IHI JIJIi BUKOHAHHS MOKJIQICHUX Ha HUX 3aBaHb;

OpraHi3oBy€ poOOTY 100 BEACHHS A1JIOBOACTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI yIIpaB-
JIIHHS;

Ja€ BIATOBITHI JOpYUYEHHS MpalriBHUKAM 100 BUKOHAHHS TOKJIAeHUX Ha YII-
paBITiHHS 3aB/IaHb;

3a0esrevyye  JOTpUMaHHS  TpalliBHUKAMH  YOPaBIiHHSA  TPyIAOBOI  Ta
BUKOHABCHKOI JUCIUILIIHY, PABUJI OXOPOHH TIpalli;

BHOCHUTH MPOMO3UIII AUPEKTOPY AeHapTaMEHTy IIOAO NMpU3HAYCHHs, MepeMmi-
IICHHS, 3BUIBHEHHS Ta 3a0XOYCHHSI, HAKJIAJCHHS CTATHEHb HA MpPAI[iBHUKIB YIpaB-
JIHHSL;

KOOPJIMHY€E MisUTbHICTh aaMIHICTPAaTOpIB YIPaBIIHHS, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta
CBOE€YACHICTh BUKOHAHHS HUMU 000B’SI3KiB;

OpraHi30BYy€ B3a€MO/IIIO 13 3aco0amMu MacoBOi 1H(OopMaIlii, BU3HAYA€ 3MICT Ta 4ac
npoBeAeHHS 1H(POPMAIIHHUX 3aXO/IIB;

OpTraHi30BYE€ MMiABUIIIEHHS KBali(iKallii mpaliBHUKIB yIIPaBIiHHS,

CTpHUsi€ CTBOPEHHIO HAJIC)KHUX YMOB IIpalli B YIIPaBIIiHHI;

PO3MIIsAIa€ CKapTy HA TISUIBHICTD YU OC3/ISUTbHICTD MPAIlIBHUKIB yIIPaBIIHHS,

Be/Ie OCOOMCTHIA IPUMOM TPOMA/ISIH 3 MUTaHb, [0 HAJIEKATh 0 KOMIIETESHIIIT yTI-
PaBIIIHHS;

y MEKaX CBOiX MOBHOBa)XEHb OPT'aHi30BYE JIIJIOBE TUCTYBAHHS;



3MMCHIOE (PYHKITIT afMiHICTpaTOpa;

3MIIACHIOE 1HIIN TOBHOBAXXEHHS, TIEpe10auyeH] YNHHUM 3aKOHOJJAaBCTBOM.

4.7. HavanpHuK ynpaBmHHﬂ 0e3mocepeHbO nmnop;[z[KOByeTLc;[ JIUPEKTOPY
JISNIAPTAMEHTY  HAJAHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, HOMY MJAKOHTPOJIBHUN 1
M1 A3BITHUH.

4.8. IToBHOBaXKeHHsI HaYaJIbHUKA Ta MPALlIBHUKIB YIPABIiHHS BU3HAYAIOTHCS 1X
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.9. TIlpaniBHUKH yIpaBIiHHS MPU3HAYAFOTHCS HA TTOCAIU Ta 3BUTBHSIIOTHCS 3 T10-
caJl MiCbKMM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY YMHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM ITOPSIJIKY.

4.10. IlpamiBHUKM HECyTh BIJNOBIAANBHICTh 3a CBO€YaCHE Ta HaJIEKHE
BUKOHAHHS 00OB’sI3KiB, NepeadadyeHux UM [1onoXKeHHSIM 1 MOCaOBUMU 1HCTPYKIII-
SIMH, Y TIOPSZIKY, BA3HAYCHOMY YHHHHM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO3J1JI 5. 3BAKJIFOYHI TOJIOKEHHSA
5.1. IlpunuHeHHA AISUIBHOCTI YIPaBMIHHA 3IIACHIOETHCS BIAMOBITHO 0
YUHHOTO 3aKOHO/IAaBCTBA HA Mi/CTaB1 PIIEHHS MICHKOI pajy.
5.2. YTpumaHHs ynpaBiaiHHS 31HCHIOETHCS 32 paXyHOK KomTiB Oromxkety Kpo-
NUBHUIBKOT MiCHKOT TEPUTOPIaIbHOI TPOMaIH.

JAupexTop nenmaprameHry
HAJAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO
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HOJOXKXEHHS
PO BiaALI Mo poOOTi 3 Cyd’€KTaMM roCnoAaAPIOBAHHS, DPUIUYHUMHA 0CO0aAMU
YIPABJIiHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT JAeNAPTAMEHTY HAJaHHA
aaMiHiCTPpAaTUBHUX NMOCcayr KponmBHMIBKOI MiCHKOI paau

1. 3ATAJIBHI ITOJIO)KEHHSA

1.1. Bigain mo po6oTi 3 cy0’eKTamMu TOCHOapIOBaHHs, FOPUAMIYHUMU 0COOaMHU
yOPaBIiHHSA aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT AeMapTaMEHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX
nociyr KponuBHHUIIBKOT MICBKOI paau (ani — BIAALI) € CTPYKTYPHUM HIAPO3ALIOM
yOpPaBIiHHSA aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT AeMapTaMEHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX
nociyr KponuBHMIIBKOT MiChKOT paau. Binmin miamopsiikoBaHHWM, MiA3BITHUN Ta
MIAKOHTPOJBHUN YIPABIIHHIO AAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT AEMNapTaMEHTy HaJdaHHS
aZIMiHICTpAaTUBHHUX NOCTyr KponMBHUIIBKOT MICHKOI paau (Zaji — yrnpaBiiHHS), Ji€ Yy
HOoro ckiaZl Ta YTBOPIOETbCA 3 METOIO peali3allii MOKIAIeHUX Ha YMpaBIiHHI
IIOBHOBAYKEHb.

1.2. IlonoxkeHHss TPO BIAALT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPAIKEHHIM MICBKOIO
T'OJIOBU.

1.3. Bigain y cBoiil AismbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTytiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Paam VYkpainu, ykazamMu 1 po3nOpsKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, mocTaHOBaMH Ta posnopsypkeHHsMu KaOinety MiHicTpiB
VYkpainu, HakazaMu MIHICTEPCTB Ta 1HIIMX HEHTPAJbHUX OPraHiB BUKOHABUOI BIIAIH,
PIIIEHHAMH MICBKOI paJl, BUKOHKOMY MICBKOI pajy, PO3MOPSKEHHSIMHU MICHKOTO
rosioBu, Permamentom KponuBHuipkoi mickkoi panu, PermameHTOM BHKOHABUMX
opraniB KponuBHHIIBKOI MiCbKOi paau, [lonokeHHAM Mpo JenapTaMeHT HaJaHHS
aaMiHicTpaTuBHUX mnocayr KpomuBHuIbKOT Micbkoi paau, [lomoskeHHSIM Mpo
YOpPaBIiHHS AAMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT AEMapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
nociayr KponuBnuipkoi wicbkoi panu, Ilomoxennsm mnpo Llentp HagaHHs
aaMiHICTpaTuBHUX Tochyr y dopmari «IIpozopuit odic» Mmicra KponmuBHHUIIBKOTO,
Pernamenrom lLleHTpy HamaHHs aaMiHICTpaTuBHUX nocayr y ¢opmari «IIpo3opuii
odic» micta KponusHuipkoro, num [lonoxxeHHsAM, Haka3aMy JUPEKTOPA I€NIapTAMEHTY,
a TaKOXK IHIIMMHU HOPMaTUBHO-ITPAaBOBUMHM aKTAMHU.

2. 3ABJAHHSI TA ®YHKIIT BIIILTY

2.1. 3aBaaHns Biggity
2.1.1. Peamizauist mpaBoBOi MONITUKH Yy cdepl HaJAaHHA aJAMIHICTPATUBHHUX
MOCITYT Cy0’€KTaM 3BEepHEHbB - Cy0’ €KTaM roCTofaprOBaHHs, FOPUIUYHUM 0co0aM (mai
- CyO0'€eKTH 3BEPHEHb).
2.1.2. CyBope nOTpUMaHHsS BHMOT 3aKOHOJABUYMX Ta HOPMATUBHO-IIPABOBUX
aKTIB, L0 PETYTIOIOTh cepy HalaHHA aJMIHICTPATUBHHMX MOCHYT, Y T.4. cdepy
HaJlaHHS JOKYMEHTIB JI03BUILHOTO XapaKTepy.



2.1.3. CopouieHHst Tpouenypu OTPUMaHHS aAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYr Ta
MOJIMIICHHS SKOCTI X Ha/JIaHHA.

2.1.4. Oprani3aiisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIHM CTPOK
Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BiBiAYyBaHb Cy0’ekTamu 3BepHEHb LleHTpy HamgaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX NocyT y Gopmari «IIpo3opuit odic» micta KponuBHHULIBKOTO.

2.1.5. 3abe3mneveHHs HaTaHHS AMIHICTPATUBHUX MOCITYT Yepe3 aAMiHICTpaTopa
IUISIXOM HOT0 B3aeMOJIIT 13 Cy0’€KTaMy HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.6. 3abe3neueHHs 1HGOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb IIPO BHMOTU Ta
HOPS/I0K HaJlaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.7. YcTaHOBNCHHS €IUHUX BHMOT /O MOPSAAKY HaJaHHS aJAMiHICTPaTUBHUX
HOCTYT.

2.1.8. 3abe3nedyeHHs MPO30POCTI MPOLEAYPH HaAAHHSA aIMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT, Y T.4. 3 ypaxyBaHHSIM MPUHIUITY MOBYA3HOI 3TO/IH.

2.1.9. HapmanHs aaMiHICTpaTMBHMX TIOCAYr BHUKIIOYHO Ha TiACTaBax Ta
BIJIMOBIIHO /10 TIOPSAKY, MepeadaueHnX 3aKOHOaBCTBOM YKpaiHU.

2.1.10. BukoHaHHs 1HIIKX 3aBAaHb, IEPeIOAYCHUX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. ®DyHKuOii Biggity

2.2.1. 3niiiCHeHHS oprasizaiiitHoro 3a0e3mneueHHs HaJIaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMU iX HaJaHHS.
2.2.2. Opranizaiiiss Ta KOOpJMHAIliS B3a€MOAIlI Ta JOKYMEHTOOOITY MIXK

BUKOHABYMMH OpraHaMu MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, iX IOCaJOBUMHU OcoOamu,
opraHaMu Jep>kaBHOI BIaJl, KOMyHAJIbHUMH IMiANPUEMCTBAMH, 5IK1 O€pyTh y4acThb y
poboti LlenTpy HamaHHs aaMmiHICTpaTUBHUX Tochyr y dopmari «IIpozopuit odicy
Mmicta Kponusauiekoro (gami — LieHTp).

2.23. Po3pobnenHss Ta y4yacThb y poO3pOOJieHHI TMPOEKTIB HOPMATHBHO-
MIPaBOBUX AKTIB 3 MUTAHb HAJITAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.2.4. Hananus cy0'ektam 3BepHEHb aMIHICTPATUBHUX TMOCIYT.

2.2.5. llpuiinarta Big cy0’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 3A1HCHEHHS 1X peecTparlii Ta MogaHHs JOKYMEHTIB
(X xormiif) BIAMOBITHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX IMOCIYT HE MI3HIIIE
HACTYIMHOTO POOOYOro JHS MICHsA iX OTPUMAHHSA 3 JOTPUMAHHSM BUMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axuctT nepcoHaIbHUX JaHUX.

2.2.6. Hananus cy0'ekram 3BepHeHb 1HGOpPMAIIHHOI, KOHCYJIbTAIIMHOI Ta
MPaKTUYHOI TOMTOMOT'H, MOB'A3aHO01 3 OTPUMAHHAM a/IMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.2.7. TligroToBKa MPOMO3MINNA 3 YyIOCKOHAJCHHS TMPOLEAypU HadaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

2.2.8. 3MIMCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJIEpP)KAHHSIM CyO €KTaMH HaJlaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3IVISAY 3BEPHEHD Ta MPUUHSTTS PillICHb.

2.2.9. BucBITIEHHS IAIBHOCTI BIAAUTY Yy MICHEBHX 3aco0ax MacoBOi
iH(Dopmarii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.10. YyacTts y po0OTi, TIOB’sI3aHIi 3 MIATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yrom) MIOA0 3AIACHEHHS 3axO/diB, CIPSMOBAaHWX HA BHUKOHAHHS JOTOBIPHHX
3000B’s13aHb.

2.2.11. IliazroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHA pilieHb KpOMMBHUIIBKOT MiCHKO1



paau, BukonaBuoro komitety KponmuBHHITEKOT MICBKOT pajiul, pO3MOPSIIKEHb MiCHKOTO
TOJIOBH, HAaKa3iB JHPEKTOpa JEeMapTaMEHTy 3 IUTaHb, BIIHECCHHX JIO KOMIICTCHIT
BIJTLITY.

2.2.12. 3nilicHeHHs BUJAHHS a0o0 3a0e3ledyeHHs HAJCUIaHHS 4Yepe3 3aco0u
MOILTOBOTO 3B 513Ky CyO’€KTam 3BEpPHEHb pPE3ylbTaTiB HAaJaHHSA aIAMIHICTPAaTUBHUX
nocayr (y TOMYy 4YHCH pIIIEHHS MpO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU CYyO’ €KTa
3BEPHEHHSI ), MOBIJOMJICHHS TIPO MOKJIUBICTh OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,

odopMieHUX Cy0’ €KTaMH HaTaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.2.13. 3abe3neueHHs] ONPWIIOAHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYIy J0 HEoOXiTHOI
cy0'exTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1HPOpMAIIi].

2.2.14. 3abe3nedeHHs iHpopMaliitHOro HarloBHEHHS BeOcanTy L{eHTpy.

2.2.15. ®opmyBaHHS Ta BEASHHS €JICKTPOHHOTO JTIOKYMEeHTO00Iry LleHTpy.

2.2.16. Posmnsig 3asB, MpOMO3UIIN, cKapr (I3UYHUX 1 IOPUAMYHUX OCi0, IO
HajieXKaTh J0 KommeTreHiii Biaany. [IpoBeneHHs aHamizy Takux 3ayBa)KeHb 1
MIPOTIO3UIIIH, BXKUTTS BIJIIIOBITHUX 3aXO/I1B.

2.2.17. CknamaHHs MPOTOKOJIIB PO aAMIHICTPaTHUBHI IPABONOPYIICHHS Y
BUIAJIKAX, TIEpe10aY€HNX YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

2.2.18. Po3misi cripaB npo aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Ta HAKJIaJaHHS
CTSITHEHHS.

2.2.19. Benenns aijgoBoOACTBa, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY.

2.2.20. 3nificHeHHs 1HIIUX (QYHKIIIH, OB’ I3aHUX 3 BUKOHAHHAM MOKJIaJIECHUX Ha
BIJUTLJT 3aBaHb, 33 JOPYUYCHHSIMH KEPIBHUIITBA JCTTAPTAMEHTY Ta YIIpaBIiHHS.

2.2.21. 3ales3nevyeHHs HAJaHHS AIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr 4depe3 €auHUi
Jiep’KaBHUM BEOTIOPTAI €IEKTPOHHUX TOCITYT, AePKABHI PEECTPH.

3. IMTPABA BIJJALITY

3.1. Be3omiatHo oaepKyBaTH BiJl Cy0’ €KTIB HaJaHHSI aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
MIJNPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizaiiid JOKyMEHTH Ta 1H(opMaliio, moB’s3aHl 3
HAJaHHAM aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, B YCTaHOBJICHOMY YHWHHUM 3aKOHOIaBCTBOM
TOPSTIKY.

3.2. BHOCUTH TIpOTO3MIIi KEPIBHUIITBY yMPaBIiHHSA Ta JCMapTaMEHTy IIOA0
BXKHUTTS 3aXOJlIB Y YaCTUHI MaTepiabHO - TEXHIYHOTO 3a0€3MeYeHHs pOoOOTH BIILTY.

3.3. IndopmyBaTi KepiBHHKIB CyO’ €KTIB HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHHUX IMOCTYT
PO MOPYIIECHHSI TEPMIHIB PO3IVISAY 3asB MO0 HAJAHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCHYT,
BUMAraTH BXKHUTTS 3aXOJ(iB IIOJI0 YCYHCHHS BUSBIICHUX TIOPYIIICHb.

3.4. InpopmyBaTH KEpIBHULITBO YIIPABIIHHS Ta JACTIAPTAMEHTY MPO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3 MMUTaHb, BITHECEHUX /10 KOMITETEHITIT BIIILITY.

3.5. 3anyyatu cOoeIiamicTiB BHKOHABYMX OpraHiB MiCbKoi paau (3a
MTOTO/KEHHSM 3 X KEpIBHUKAMU) JIJIS1 pO3TIISATY MUTAHb, 10 HAJICKATh JJO KOMIIETCHITIT
BIJIJIUTY, @ TAKOXK JI0 OpraHi3allii Ta MpOBEeACHHS 3aX0iB, BIIMOBIAHO A0 MOKJIAIEHUX
Ha B1JI1JT 3aBJ1aHb.

3.6. TloromxyBaTu JOKYMEHTH (PIIICHHS) B 1HIIUX OpraHax Jep>kKaBHOI BIaJH
Ta OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, OTPAMYBATH X BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
a7MIHICTPATUBHOT MOCTYTH 0e3 3aJTyYeHHSI cy0’ekta 3BEpPHEHHS.



3.7. CxnukaTy B yCTAaHOBJICGHOMY TIOPSJIKY Hapaau 3 MUTaHb, IO HAJIEKATH JI0
KOMITETEHITIT BIJILTY.

3.8. Bumarartu Bix Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS MOJAHHS OKYMEHTIB Y MOBHOMY
o0cs31, mependadeHOMY YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHSA JOCTOBIpHOT
1H(pOopMarii.

3.9. IlocBimuyBaru Kortii (hOTOKOTIT) JOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HHUX, BUTSATIB 3
peecTpiB Ta 6a3 maHMX, K1 HEOOX1THI IS HATAHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TTOCITYT.

4. OPTAHIBAIIMHA JISIJIBHICTD BLILTY

4.1. Opranizaitist poOOTH BiJILTY 31HCHIOETHCS BIANMOBIIHO /10 [lomoskeHHs Tpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX NOCIyr KponmuBHHIIBKOI MICBKOI pajw,
[Tomo>keHHST TPO YIpaBIiHHSA aQJAMIHICTPATUBHUX ITOCAYr ACHapTaMEHTy HaJIaHHS
aJMiHICTpaTUBHUX TOCIYyr KpOmMBHUIIEKOI MIChKOi paau, BHUMOT PermameHTy
BUKOHABYMX OpraHiB KpomnuBHHIBKOI Mickkoi paau, Permamenty KponmBHUIIBKOT
MIiCBKOI panu, aaHoro ITolokeHHs, IHIIUX HOPMATHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSIIUNX
aKTIB.

4.4. 3aranbHa 4YHMCENBHICTh TMPAIIBHUKIB BIAAUTY, Ha3BU TOCaa, PpO3MIp
MOCAJIOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCA INTAaTHUM PO3IMUCOM, SKHA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHUM T0J10BOI0. Po3Mip HagbaBoK, Mpemiil Ta 1HIIKUX BUIUIAT MPaLliBHUKAM BiIALTY
BCTAHOBITIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, SIKI PETyTIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mpaii MoCaJoBUX OCI0 MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, Ta PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOTO
T'OJIOBH.

4.5. Bigain odosroe 3aCTyTHUK HaYalbHUKA YIIPABIIHHS - HAYaJIbHUK BIAALTY
— aaMIHICTpaTop (J1ai — HaYaJIbHUK BIAALTY).

Bci npamniBauky BiAITy O€3MOCEPENHBO MIAMOPSAIKOBAHI HAYaJIbHUKY B1IJILTY,
HoMy MiJ3BITHI Ta MAKOHTPOJBHI.

4.4. HayanpHUK BIJUILTY:

3MIACHIOE  KEPIBHHUIITBO  JISUTBHICTIO  BIIIUTY, HECE  IMEepPCOHAIbHY
BIJIMTOBIIAJILHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX HA BIIJIUT 3aBIaHb Ta (DyHKITIH;

OpraHi3oBy€ MISIBHICTH BIIIUTY, BXKHBAE 3aXOAU IIOAO TIABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALITY;

y pa3l BUSBICHHS TMOPYIIEHh 3aKOHOMABCTBA y cdepl HagaHHA
aZIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT 1H(QOpPMY€e KEpIBHHUITBO YMPABIIHHSI MPO HEOOXIAHICTH
BXKUTTS 3aXO/IB JIJIS BHECEHHs 3MiH JI0 HOPMAaTHMBHUX Ta IHIIUX JOKYMEHTIB a0o0 ix
CKaCyBaHHS;

KOOPJMHYE Ta 31HCHIOE KOHTPOJIb 3a AISUIBHICTIO aAMIHICTPATOPiB BIAALIY;

BIJIMOBIA€ 3a CTaH JIUIOBOJCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Ja€ BIAMOBIAHI JOPYYEHHsS MpaIlliBHUKAM IIOJO0 BHKOHAHHS IOKJIAJCHUX Ha
BIJUILI 3aBJIaHb;

3a0e311euye MiAT0TOBKY MPOEKTIB PIIIEHh MICBKOT paJik 1 BAKOHABUOTO KOMITETY,
PO3IOPSAKEHP MICBKOTO TOJOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa JeHapTaMCHTyY HadaHHS
aAMIHICTPATHBHUX ITOCIYT, TOBEJACHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMATUBHUX Ta PO3IOPSTUNX
JIOKYMEHTIB 3 MTUTaHb, BIIHECEHUX JI0 KOMIETEHIT BIIILTY;

opraHizye 3mIMCHEHHS  1H(QOPMAIIHHOTO Ta  MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3mneueHHs BIIITY;



OpraHi3oBy€ 1 MPOBOAUTHL POOOTY, MOB'S3aHy 3 IMIJBUIICHHSAM KBajidikari
MPAIliBHUKIB BIUITY;

3a0e3neduye JOCTYII MpariBHUKAM BTy 10 €IMHOTO JEep>KaBHOTO BEOTIOPTATTY
SJIEKTPOHHUX TIOCIIYT, JEP>KaBHUX PEECTPIB;

OpraHi3OBy€ B3a€MOJII0 TPAIMIBHUKIB BIIAUTYy 13 CyO'€KTaMud HaJgaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT BIMOBITHO 10 KOMITETEHIIIT BiALTY;

3abe3reuye MpuioM Cy0'eKTIB 3BEpHEHb IpalliBHUKAMU BIJUIUTY BIJIIMOBIAHO 10
1H(OpMaIIfHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KAPTOK aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT;

3MIMCHIOE KOHTPOJb 3a POOOTOI0 TMPAIlIBHUKIB BIIJAUTY B €JIEKTPOHHOMY
nokymMeHToo0iry I{enTpy, 30kpema nepeBipsiec GopMyBaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX CIIpaB
Ta CTaH X BUKOHAHHS;

posmnoaiisie 000B’SI3KM MK TpalliBHUKAMH BIAMOBITHO O OKPEMHUX 3aBIaHb
MOKJIaJIeHNUX Ha BT,

3a0esmneuye popMyBaHHS Ta 30epiraHHs apxiBy aMIHICTPAaTUBHUX CIIPAB;

rOoTy€ CTaTUCTHYHI 3BITU Ta AaHANITUYHY IHPOpMAIIO TMpO iSIBHICTH
MPAIiBHUKIB BIJUITY;

y MeXaxX CBOIX MOBHOBA)KE€Hb OPraHi3OBY€ JAIUIIOBE JUCTYBaHHS 3 Cy0 €KTaMu
HAJAaHHA aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

3BITYE€ TIepea KEPIBHUIITBOM PO BUKOHAHHSI MOKJIA/ICHUX Ha BIJILT 3aB/IaHb;

3MIIMCHIOE 1HIII TOBHOBAXEHHS, Mepe10aueH] YNHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

4.5. HavanpHuK BigaiuTy O€3MOCEPENHBbO IMIAMOPSIKOBYETHCS HaUaIbHUKY
YIpaBIiHHS aQJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT — aJMIHICTpaTopy JAenapTaMeHTy HaJdaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT, HOMY MiAKOHTPOJIBHUH 1 I1/I3BITHUH.

4.6. TloBHOBa)XK€HHsS HayaJlbHMKA Ta MPAI[iBHUKIB BIAJILTY BHU3HAYAIOTHCS 1X
MOCaIOBUMU 1HCTPYKIIISIMH.

4.4, IlpamiBHUKH BIUTLTY TPU3HAYAIOTHCS HA TIOCAIU TA 3BLIBHSIIOTHCS 3 ITOCAT
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.8. IlpamiBHUKY BiiIITy HECYTh BIAMOBINANBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAHHS OO0OB’SI3KiB, mepemdOadyeHux 1M [lolokeHHSAM 1 TIO0CaOBUMH
IHCTPYKITISIMH, y TIOPSIIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

2. 3AKJIIOYHI ITOJIOXKEHHS
5.1. B3aeMOBITHOCHHH 3 Cy0’€KTaMH 3BEpHEHB 311 CHIOIOTHCS 3T1THO 3 YHHHUM
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHU.
5.2. IlpunuHeHHs AiSUTBHOCTI BUIAUTY 31HCHIOETHCS BIAMOBIIHO 0 YMHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA Ha M1JCTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.
5.3. VYTpuMmMaHHS BIJJIUTYy 3IIMCHIOETBCS 3a PaxyHOK KOIITIB OROKETY
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS A[AMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT Ouaexcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
NnpPo BiaaLI Mo podoTi 3 pizHUHUMH 0c0damMu
YIPABJIiHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT JAeNAPTAMEHTY HAJAaHHA
aaMiHiCTPpaTUBHUX NMOCcayr KponmBHUIBKOI MiCbKOI paau

PO311JI 1. 3ATAJIBHI ITIOJIOKEHHSA

1.4. Bignin mo po6oti 3 piznyHrMH 0cobaMH YIIpaBIiHHA aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCIIYT JENapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIyTr KpONmMBHUIIBKOT MICHKOI
panu (maini — BIAALT) € CTPYKTYPHUM MIAPO3ALIOM YIIPaBIIHHS aMiHICTPAaTUBHUX T10-
CIIyTr JAEMapTaMeHTy HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHHUX MOCIyr KpomuBHHUIIBKOT MICHKOI
panu. Bimain nianopsaAkoBaHU, MA3BITHUM Ta TIAKOHTPOJIBHUN YIIPABIIHHIO aIMiHI-
CTPAaTUBHUX MOCIYT JAeNapTaMEHTy HaJlaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCTyT KponuBHUIG-
K01 MICBKOT paau (Aalii — yIpaBIiHHS), HE € FOPUINIHOI0 0CO0010, J1€ y CKIIa/l yIpas-
JIIHHS Ta yTBOPIOETHCS 3 METOIO peai3alii NOKJIaJeHUX Ha YIIPaBJIIHHS 3aBJaHb.

1.5. IlonokeHHss TpO BIAALT 3aTBEPIXKYETHCS PO3MOPAKEHHIM MICBKOIO
TOJIOBHU.

1.6. Binnin y cBoilt AismbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTytiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, nocranoBamu BepxoBuoi Paau Ykpainu, ykazamu 1 po3nopsimpkeHasmu IIpe-
3ujIcHTa YKpaiHU, MOCTaHOBaMH Ta po3nopsypkeHHs MU Kabinety MiHicTpiB YkpaiHu,
HaKa3aMM MiHICTEPCTB Ta IHIIUX HEHTPAJbHUX OPraHiB BUKOHABUOI BIIAIH, PILLICHHIMHI
MICBKOI paJy Ta BUKOHABUYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMU MICHKOTO TOJIOBH, HaKa-
3aMU TUpeKTopa aenapraMmenty, Permamentom KponuBHuibkoi Mickkoi paau, Perna-
MEHTOM BMKOHaBYMX opraHiB KponuBHHUIIbKOT MiCbKOI paau, [lonoxeHnHsM nmpo aenap-
TaMEHT HaJaHHS aJIMIHICTpaTUBHUX Mociayr KponuBHuUIIbKOI MickKoi paau, [lonoxeH-
HSIM TIPO YIIPaBIIHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT  JeNapTaMeHTy HaJaHHs aaMIHICT-
paruBHux nocayr KponuBHuibkoi micekoi paau, [lonoxennsam npo Llentp HagaHHs
aaMiHICTpaTUBHUX TOCyT y dhopmari «IIpozopuii odicy micta Kponusuuipkoro, Per-
nameHToM LleHTpy HajmaHHs anMiHicTpaTUBHUX nociyr y dopmati «IIpo3opuii odicy
micta KponuBHuiipkoro, num [1onoxeHHsM, a TakoK 1HIIUMU HOPMaTUBHO-IIPABOBUMHU
aKTaMHu.

PO3JILT 2. 3BABJIJAHHSA TA ®YHKIIT BIALTY
2 3aBaaHHsa Biaaiay

2.1.1. Peamizariiss mpaBoBOi TOMITUKH y cdepl HaZaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCITYT Cy0'€KTaM 3BEPHEHb - (HI3UIHUM 0co0aM (J1aji - Cy0'eKTH 3BEpHEHB ).

2.1.2. CyBope nOTpUMaHHS BHMOI 3aKOHOJABUMX Ta HOPMATHBHO-TPABOBUX
aKTIB, 1110 PETYNIOITh chepy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.3 CopomieHHs MNpouUEAypHd OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
cy0'ekTamMu 3BepHEHB Ta MOJIIIICHHS IKOCTI 1X HaTaHHS.



2.1.4. Opranizaiis HalaHHS AMIHICTPATUBHUX MOCTYT Y HAUKOPOTILIUHN CTPOK
Ta 3a MIHIMaJIbHOI KUIBKOCTI BiBiAYyBaHb Cy0’ekTamu 3BepHEHb LleHTpy HamgaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX TocayT y dhopmari «IIpo3zopuii odicy micta KpornmuBHUIIBKOTO.

2.1.5. 3abe3neueHHs HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT Yyepe3 aJIMiHIcTpaTopa
IIUISIXOM HOT0 B3aeMOJIIT 13 cy0’€KTaMy HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.6. 3abe3neueHHs 1HGOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb IIPO BHMOTU Ta
MOPSZIOK HAaJJaHHS aJIMiHICTPATHBHUX TOCIYT, 10 HAJAIOTHCS Yepes3 aMiHICTpaTopa.

2.1.7. YcTaHOBNCHHS €AMHUX BUMOT JI0 TIOPSIKY HaIaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
HOCITYT.

2.1.8. 3abe3neueHHs MPO30POCTI MPOLEAYPH HATAHHS aAIMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT, Y T.4. 3 ypaxyBaHHSIM MPUHIUITY MOBYA3HOI 3TO/IH.

2.1.9. HapnanHs aaMiHICTpaTMBHMX TIOCHYr BHUKIIOYHO Ha TiAcCTaBax Ta
BIJIMOBIIHO /10 TIOPSAKY, MepeadaueHnX 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHU.

2.1.10. BukoHaHHs 1HIIKX 3aBAaHb, IEPeI0AYCHUX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. DyHKuil Biggiay

2.2.1. 3nilicHeHHs OpraHi3aiiitHoro 3a0e3neueHHs HaJlaHH aAMIHICTPAaTUBHUX
MOCIYT Cy0’€KTaMU X Ha/IlaHHS.

2.2.2. Opranizaiiss Ta KOOpJAMUHAIlS B3a€EMOAII Ta JOKYMEHTOOOITY MIX
BUKOHABYMMHM OpraHaMyd MIChKOT paju, iX TMOCaJ0OBUMU OCOOaMHU, OpraHamu
JepKaBHOI BJIaJ iy, KOMYHQJIbHUMHU MIANPUEMCTBAMHU, SIKI OEpyTh y4acTb y poOOTI
[lenTpy HamaHHS aaMiHICTpAaTUBHHX MOCHyr y dopmati «lIpo3zopuit odic» micta
Kponusaumibkoro (maini — LlenTp).

2.2.3. 3abe3mnedeHHs] ONPWIIOAHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYIy 10 HE0OXiTHOI
cy0'ekTam 3BepHEHB 1H(MOPMAIIIT PO TOPSAIOK HATAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.4. Po3po0iieHHS Ta y4acTh Y po3po0IeHH] MMPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBUX
aKTIB 3 MUTaHb HAJAAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT Cy0'€KTaM 3BEPHEHb.

2.2.5. Hapanus cy0'ekram 3BepHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.6. IlpuiiHATTS Big CyO’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX JJIs

HaJIaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MMOCIIYT, 3A1HCHEHHS iX peecTpaliii Ta MogaHHs J0OKYMEHTIB
(ix Komii) BIAMOBIAHUM CyO’€KTaM HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT HE Mi3HIIIE
HACTYIMTHOTO POOOYOro JHS MICHsA iX OTPUMAHHSA 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu “IIpo 3aXUCT NepCOHANBHUX JaHUX .

2.2.77. Hapnanus cy0'ekram 3BepHEHb 1H(OPMAILIIHOT, KOHCYJIBTAIIMHOI Ta
PAKTUYHOI IOTIOMOTH, MOB'A3aHOI 3 OTPUMaHHAM aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT.

2.2.8. [linroroBKa Mpomo3uIliil 3 yIOCKOHAJICHHS MPOLEypHU HaJaHHS aJMiHIC-
TPATUBHUX TOCTYT.

2.2.9. 3nificHeHHS KOHTPOJIO 3a JIOAEPKAHHAM CyO €KTaMu HaJaHHS
aZIMiHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IVISAY 3BE€PHEHB Ta MPUIHATTA PIIICHb.

2.2.10. BucBiTieHHS MAISUIBHOCTI BIOAUTY Y MICHEBUX 3aco0ax MacoBOi
iH(Dopmarii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.11. Vyactp y po0oTi, MOB’s3aHIN 3 MiATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yrom) MIOA0 3AIMCHEHHS 3axOMdiB, CIHPSMOBAaHUX HA BHKOHAHHSA JOTOBIPHUX 30-
OOB’sI3aHb.



2.2.12. TlinroTOoBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillleHh KPOMUBHUIILKOT MICHKOi
panu, BukonaBuoro komiteTy KponmuBHHUIIBKOT MiCHKOT pajii, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO
TOJIOBH, HaKa3iB IUPEKTOPA JEMapTaMEHTy B MEKax TTOBHOBAXKCHbD BIJILITY.

2.2.13. 3niiicHeHHs BuJaHHA a00 3a0e3meueHHs HaJCUJIaHHS 4epe3 3acolu

MOILTOBOTO 3B 513Ky CyO’€KTam 3BEPHEHb PE3ylbTaTiB HAJaHHSA aAMIHICTPAaTUBHUX
nocayr (y TOMYy 4YHCH pIIIEHHS NpO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU CYyO’ €KTa
3BEpPHEHHSI ), MOBIJOMJICHHS TIPO MOKJIUBICTh OTPUMAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
odopmiieHux cy0’eKTaMU HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT.

2.2.14. 3abe3nedeHHs iHpopMaliitHOro HarlOBHEHHS BeOcanTy L{eHTpy.

2.2.15. ®opmyBaHHS Ta BEASHHS €JICKTPOHHOTO JTIOKYMEeHTO00Iry LleHTpy.

2.2.16. Po3rsan 3ammriB, 3asB, IMPOMO3UIIIHA, CKapr CyO'€KTIB 3BEPHEHbB, IO
HaJeXaTh J0 KoMIeTeHiii Bimnury. [IpoBemeHHs aHammizy TakuxX 3ayBakeHb 1
MIPOTIO3HIIIH, BYKUTTS BIIMTOBITHUX 3aXOIiB.

2.2.17. CknagaHHs TPOTOKOJIB MPO aaMIHICTPAaTUBHI TMPABOMOPYLICHHS Y
BUMAJKaX, Mepen0adyeHuX YNHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

2.2.18. Po3misia cripaB mpo aAMiHICTPATUBHI TTPABOMOPYIIEHHS Ta HaKJIadaHHs
CTSATHEHHSI.

2.2.19. BenenHns nuioBoCTBa, OOIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY.

2.2.20. 3miiicHeHHs iHIIKUX (YHKIIIH, OB’ sI3aHUX 3 BUKOHAHHSM MOKJIQJIEHUX Ha
BIJIJIUT 3aB/IaHb, 32 JIOPYUCHHSIM KEPIBHUIITBA YIIPABJIIHHS Ta JeHapTaMEHTYy.

2.2.21. 3alesnevyeHHs HaJaHHS AIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr 4depe3 €auHUi
JepKaBHUM BEOIIOPTAII €JIEKTPOHHUX ITOCIIYT, Jep KaBHI PEECTPH.

PO3I1JI 3. ITPABA BIJALTY

1. bBesomnatHo omepKyBaTH BijJ cy0’ €KTiB HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MTOCIYT,
MINPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizailid, sKi Hajlexarb 10 cdepu ixX ympaBiiHHS,
JOKYMEHTU Ta iH(opMallio, MOB’s3aHl 3 HAJaHHAM aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, B
YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSI/IKY.

3.2. Brocutn mporo3uinii KepiBHUIITBY YIPABIIHHS MO0 BXKHUTTS 3aXOIIB Y
YaCTHHI 3a0€31CUCHHS POOOTH BIJIILITY.

3.3. IadopmyBaTi KepiBHUKIB Cy0’€KTIB HaAaHHS aAMIHICTPATHBHUX TOCIYT
PO TOPYIICHHS TEPMIHIB PO3IIISAIY 3asB IIOAO HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHHUX ITOCIIYT,
BUMAraTH BXKHUTTS 3aX0J(iB IIOJI0 YCYHCHHS BUSBIICHUX TTOPYIIICHb.

3.4. InpopmyBaTH KEpiBHHUIITBO YIPABIiHHS Ta JETapTaAMEHTY PO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb, BITHECEHUX J0 KOMITETCHITiT BIILTY.

3.5. 3amyuatu crHemiajicTiB BUKOHAaBYMX OpraHiB MiChkOoi paau (3a
MIOTOPKEHHSIM 3 X KEpiBHUKAMHU) IS PO3TISAY MUTaHb, [0 HAJIEkKATh 10 KOMIIETCHIII1
BIJIJIUTY, & TAKOXK JI0 OpraHi3allii Ta MpoBEeACHHS 3aX0iB, BIIMOBIAHO 0 MOKJIAIEHUX
Ha BIJI1JT 3aBJAaHb.

3.6. IloromxyBaTu TOKyMEHTH (PIIlICHHS) B IHIIIMX OpraHax JIep»KaBHOI BJIaIu Ta
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS, OTPUMYBATH 1X BUCHOBKH 3 METOIO HAJIaHHSI a]l-
MIHICTPAaTUBHOI TOCTYTH 0€3 3aydeHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHSI.

3.7. Cxiukatu B YCTaHOBJICHOMY TIOPSIKY HApaau 3 MHUTaHb, 0 HAJEXKaTh J0
KOMIIETEHIIIT BIILTY.



3.8. Bumararu Bij cy0’€KTIB 3Be€pHEHb MMOJaHHS JOKYMEHTIB Y IOBHOMY 00CsI31,
nependaueHoMy YHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIpHOT 1H(pOpMAITii.

3.9. IoceimuyBaru komii ((hoTOKOMIT) TOKYMEHTIB 1 BUMHUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 06a3 1aHuX, SKI HEOOX1IHI IS HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

PO3ILJ 4. OPTAHIBAIIIMHA JISIIBHICTH BUUILTY

4.1. Opranizamis IiSIbHOCTI  BIIAULY  3A1MCHIOETBCA — BIANOBIAHO 10
[TomoskeHHsT TIPO JeMapTaMeHT HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCTyT KpomuBHUIIBKOT
MicbKoi paan, [TonokeHHS TIpo ypaBIliHHS aIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT JACHapTaMEeHTY
HaJaHHSA aJMIHICTpaTUBHMX Tociyr KpomuBHHIBKOI MiCBbKOi pamu, PermameHTy
KponuBHHUIIBKOT MiChKOI paju, JaHoro [TonoxkeHHs, IHIIMX HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX Ta
PO3IOPSITUNX AKTIB.

4.4. 3arajgpHa YMCEJIbHICTh MPAIiBHUKIB BIJUILTY, HA3BH MOCAJI, PO3MIp MOCaI0-
BUX OKJIAJIIB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SIKHI 3aTBEPHKYETHCS MICHKUM TO-
noBoro. Po3mip Hag0aBoK, mpemiil Ta IHIIUX BUIUIAT MpaliBHUKAM BiI1Ty BCTAHOBIIIO-
€THCSl HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIK1 PETYIIOI0Th MUTAaHHS OTUIATH Tparli moca-
JIOBHX OC10 MICLIEBOTO CAMOBPSAYBaHHs, Ta PO3NOPSAIHKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBU.

4.5. Bigain o4ontoe HaYalIbHUK BIJJILTY — aIMIHICTPATOp (a1l — Ha4yalbHUK BiJI-
TTy).

Bci npamiBHuky BiAITy O€3MOCEPENHBO MIAMOPSAAKOBAHI HAYaJIbHUKY B1IJILTY,
HoMy MiJ3BITHI Ta MAKOHTPOJBHI.

4.6. HavanpHuk Biaainy:

3MIMCHIOE  KEPIBHUIITBO  JISJIBHICTIO  BUAJAULY, HECEe  IEpPCOHAJbHY
BIJIMOBIAIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha BT 3aBAaHb Ta (PYHKITIH;

OpraHi3oBy€ MiSJIBHICTh BIAJUTY, BXHMBA€ 3aXOAIB IIOAO IIiJBUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH BIIILIY;

y pa3l BUABJICHHS TIOPYIICHb 3aKOHOMABCTBA y cdepl  HagaHHSA
aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCITYT 1HGOPMYyE KEPIBHUIITBO YMIPABIIHHS TPO HEOOXITHICTH
BXKUTTS 3aXOIB JUIS BHECEHHS 3MiH JI0 HOPMAaTHBHUX Ta IHIIUX JOKYMEHTIB a0 ix
CKAaCyBaHHS;

KOOPJMHYE Ta 3M1IMCHIOE KOHTPOJIb 32 JiSUIbHICTIO aAMIHICTPATOPiB BIIILIY;

BIJINTOBIJIa€ 3a CTaH JIOBOJCTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIJILIY;

Ja€ BIAMOBIAHI JOpPYYEHHsS IpalliBHUKAM IIOJO0 BHKOHAHHS IOKJIAJCHUX Ha
B1JUILJI 3aBJaHb;

3a0e31euye MiAT0TOBKY MPOEKTIB PIIIEHh MICBKOT paJii 1 BAKOHABUOTO KOMITETY,
PO3IOPSKEHb MICBKOTO TOJIOBHM, HaKa3iB JIHUPEKTOpa JeMapTaMEHTy HaJIaHHs
aJIMIHICTpaTUBHUX MOCIYT, JOBEICHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSTUUX
JIOKYMEHTIB 3 IMUTaHb, BIJIHECEHUX JI0 KOMIIETECHIT BIITY;

OpraHi3oBye€ 3iAilicCHeHHS 1H(opMaliiiHOro Ta MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MneueHHs BIIITY;

3a0e3neduye JOCTYII MpariBHUKAM BTy 10 €IMHOTO Jep>KaBHOTO BEOTIOPTATTY

SJIEKTPOHHUX TIOCIIYT, JEP>KaBHUX PEECTPIB;

OpraHi30By€ B3a€MOJII0 TPAIMIBHUKIB BIIAUTYy 13 CyO'€KTaMu HaJgaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMOBIIHO 10 KOMIETEHIIIT BIILITY;

3abe3reuye MpuioM Cy0'eKTIB 3BEpHEHb IMpalliBHUKAMU BIJJIUTY BIJIIMOBIAHO 10
1H(OpMaLIfHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KaPTOK aIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT;



3MIACHIOE KOHTPOJb 3a pPOOOTOI0 MpAIiBHUKIB BIAALTY B €JIEKTPOHHOMY
nokyMeHToobiry LlenTpy, 30kpema nepeBipsie (opMyBaHHs aaMIHICTPaTUBHUX CIIPAB
Ta CTaH 1X BUKOHAHHS,

po3noAiisge 000B’S3KM MK MpaliBHUKAMU BIATOBITHO 10 OKPEMHUX 3aBIaHb
MOKJIAACHUX Ha BIJILI,;

3abe3reuye popMyBaHHs Ta 30epiraHHsl apxiBy aAMIHICTPATUBHUX CIIPaB;

rOTy€ CTAaTUCTUYHI 3BITH Ta aHAMITHYHY 1HGOPMAIIO NPO ISUIBHICTH MpalliBHUKIB
BIJUTLITY;

3BITY€ TIepe KEPIBHUIITBOM PO BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX HA BT 3aB/IaHb;

OpraHi3oBy€ 1 MPOBOAUTH POOOTY, TOB'S3aHy 3 IMiJBHUINCHHSIM KBamidikamii
MPAIiBHUKIB BIJUITY;

y MeXaxX CBOIX MOBHOBa)KE€Hb OPraHi3OBY€ JAIIIOBE JUCTYBaHHS 3 Cy0 €KTaMu
HaJaHHS aMIHICTPAaTHBHUX ITOCIYT;

3MIIMCHIOE 1HIII TOBHOBAXEHHS, Mepe10aueH] YNHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

4.7. HayanpHuK BIITy O€3MOCEpPEeaHBO MIATOPSIKOBYEThCS HaYaIbHUKY
YIpaBIiHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT — aJMIHICTpaTopy JAenapTaMeHTy HaJaHHs
a7MIHICTPATUBHUX TOCIYT, HOMY IMiAKOHTPOJIHHUH 1 IT1/I3BITHUH.

4.8. IlpaBa Ta 000B’3KM HaYaJIbHUKA Ta MPAI[IBHUKIB BIAAUTY BU3HAYAOTHCS
iX TOCaJOBUMU THCTPYKIISIMHU.

4.9. IlpamiBHHUKY BiIUTY MPU3HAYAIOTHCS HA IIOCAIH Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 TTOCA/T
MICHKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IOPSIIKY.

4.10. IlpamiBHHUKY BIAIUTY HECYTh BiAIOBIIATBbHICTD 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BHUKOHAHHS OO0OB’s3KiB, IniepenadadyeHux 1M [lolmoKeHHSAM 1 I10CaJIOBUMU
IHCTPYKITISIMH, y TIOPSIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO31JI 5. SBAKJTIOYHI TIOJIOKEHHS
5.5. BzaemoBigHOCHHM 3 Cy0’€KTamMH 3BE€pPHEHb 3IIMCHIOIOTHCS 3TiAHO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHWU.
5.2. IlpunuHeHHs AiSUTBHOCTI BUIAUTY 31HCHIOETHCS BIAMOBIIHO 0 YMHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA Ha M1JCTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.
5.3. YTpuMmMaHHS BIJJIUTYy 3IIMCHIOETBCS 3a PaxyHOK KOIITIB OROKETY
KponuBHUIIBKOT MiICHKOT TEPUTOPIaTBHOI TPOMATH.

JAupexTop aenapramMeHTy
HAJAHHS aJAMIiHICTPATUBHMUX MOCJYT Ouaexkcanap HIKITEHKO



3ATBEPI’)KEHO

Po3nopsiakeHHs MICBKOTO TOJIOBU
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HOJOXEHHS
Npo ynpasJiHHA y cdepi Aep:KkaBHOI peecTpauii JenapraMeHTy HaJaHHA
aaMiHicTpaTUBHUX NMOocayr KponumBHUIBKOI MiCHKOI paau

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJTIOKEHHSA

1.1. VYmpaBninas y cdepi JaepaBHOi peecTpallii JernapTamMeHTy HaJlaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCITYr KpONMUBHUIILKOI MICBKOI paju (ajli — yIpaBJiHHS) €
CTPYKTYPHHUM TIJIPO3AUIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT
KponuBHHIIBKOT MICBKOT pajiu.

VYopaBniHHS MAMNOPAIKOBAHE, MiA3BITHE Ta MIJAKOHTPOJIbHE JIETIApTAMEHTY
HaJaHHs aIMIHICTpaTUBHUX  mociayr  KpomuBHMIIBKOT ~ MICBKOI  paau
(mam — memapTamMeHT), HE € IOPUANYHOI0 0CO0010, i€ Y CKJIaal JenapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peani3allii NOKJIaIeHUX Ha IeNapTaMEeHT TOBHOBAXKEHbD.

1.2. [TonoxxeHHs PO yNPaBIIHHS 3aTBEPAKYETHCA POMOPIKEHHSIM MICHKOTO
T'OJIOBH.

1.3. VYopaBniHHS y CBOiM AisIbHOCTI KepyeThess Konctutyiiero VYkpainu,
3aKOHaMH ~ YKpaiHu, ykazamMu 1 posnopsupkeHHsmMu — [Ipesumenta  Ykpainu,
nocraHoBamMu 1 posnopsikeHHsMu KaGinery MinicTpiB YkpaiHu, MocTaHOBaMHU
BepxoBHoi Pagu VYkpainu, pimieHHSIMH MICHKOI pajau Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIIPKEHHAMH MICBKOTO T0j0BH, [lonokeHHSM Tpo AenapTaMeHT HaJaHHA
anMiHicTpaTUBHUX nociayr KponuBauibKoi Michkoi paau, [Tonoxennsm npo Llentp
HaJaHHA aAMIHICTpaTUBHUX mocayr y Qopmari «IIpo3opuit odic» wmicra
KponusHuiipkoro, Permamentom IleHTpy HamaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT ¥
dopmari «IIpo3opwuii odic» micra KponmBHuUIibkoro, 1anuM [lonoxeHHsIM, HaKa3aMu
JUPEKTOpa JAemapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTpAaTUBHUX Nocayr KpomnuBHHIIBKOT
MICBKOI pajik, a TAKOXK 1HIITUMU HOPMAaTUBHO-TIPABOBHUMH aKTaAMHU.

PO3JILJ 2. 3ABJIAHHSA TA ®YHKIIIT YIIPABJIHHSI
2.1. 3aBanaHHs ynpaBJIiHHSA

2.1.1. Peamizariis nep>kaBHOI MOJMITUKHU y cepi Aep)kaBHOI peecTpaliii peuoBUX
MpaB Ha HEPYXOME MalHO, FOPUIUIHUX 0C10, PI3MIHUX OCIO-TAMPUEMITIB, peeCTpallli
MICIISl TPOXKKBaHHS (H13UUHUX OC10 (ai — aaMIHICTpaTUBHI MOCIYTH).

2.1.2. Y3araibHEHHsI MPAKTUKW 3aKOHOJABCTBA 3 MHTaHb, 110 HAJEXKaThb 0
KOMITeTeHII1 ynpasiiHHs. [liqroroBka mpomo3uiiii Mmoa0 BAOCKOHATICHHS MPaKTUKH
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 MMUTaHb, 1110 HAJIEXKATh JO KOMIIETEHIII] YIIpaBIiHHS.

2.1.3. Po3po0Oka Ta BIpOBaI»KeHHS CUCTEMH 3aXO0/I1B 31 CTBOPEHHS JOCTYTHUX Ta
3pYYHUX YMOB JUIsS HaJaHHs Cy0'€eKTaM 3BepHEHb aJIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT.

2.1.4. 3nilicHeHHs JEep>KaBHOI peecTpalii mpaB Ha HepyxoMe MalHO Ta iX
00TsKEeHb BIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu [TIpo nepikaBHY peecTpaliio peuoBUX MpaB
Ha HEpyXOMe MaiHO Ta iX OOTSHKEHB .



2.1.5. 3niiicHeHHs1 JIep:KaBHOI peecTpanii IOPUIUYHUX OCi0, Pi3uyHUX Oci0-
MIIPUEMINIB  BIAMOBIMHO 10 3akoHy VYkpainu [IIpo nmepxaBHy peecTparito
IOPUANYHUX 0C10, PI3UUHUX OCIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (DOPMYBaHB .

2.1.6. ®opmyBaHHS Ta BEIEHHS PEECTPY TEPUTOPIaTbHOI TPOMAaH
M. KponuBHuipkoro BianoBigHo 1o 3akony Ykpainu [IIpo cBoOomy mepecyBaHHS Ta
BUIbHUI BUOIp MICIS POXKMBAaHHA B YKpaiHi”.

2.1.7. 3nificHeHHS peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpalii Miclisg IpOXUBaHHS (PIZUUHUX
oci0 BiamoBigHO 10 3akoHy Ykpainu [IIpo cBoOomy mepecyBaHHs Ta BUIBHUI BUOIp
MICIISl TPOXKKMBAaHHS B YKpaiHi”.

2.1.8. Ilepenaua iudopmaiii Ta BHECEHHS B YCTAaHOBJIEHOMY YWHHUM
3aKOHO/IABCTBOM MOPSJKY B1JIOMOCTEHN MPO PEECTpalio Ta 3HATTS 3 peecTpalii MicIs
NPOXKUBaHHA 0 €IUHOTO JEp’KaBHOIO JAeMOrpaigyHOro peecTpy BIJAMOBIIHO [0
3axony Ykpainu [TIpo € qunnii nepxaBHui femMorpadiyHuil peecTp Ta JOKYMEHTH, 1110
HiATBEPDKYIOTh TPOMAJSHCTBO YKpaiHM, MOCBIAYYIOTH 0coOy uuM ii creniaabHHi
craryc’.

2.1.9. Oprani3aiisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIHM CTPOK
Ta 3a MIHIMaJIBbHOT KIJIbKOCTI BiJBIyBaHb LIeHTpy HamaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCTYT
y dopmarti «IIpozopuit odic» micra KpormmuBauieskoro (mani — Llentp) cy0’exramu
3BEpHEHbD.

2.1.10. 3niificHEeHHS 1HIIUX MMOBHOBAXEHbB, MEPEI0AYCHUX 3aKOHAMH YKpaiHu
TIpo amminicTpaTuBHI mociayru”, [IIpo nepxkaBHY peecTpalliio pedyoBUX MpaB Ha
HEepyXOoMe MaiiHO Ta iX o0TshkeHb”, [TIpo AepikaBHY peecTpalliio HPUIAYHUX OCi0,
G13uyHUX  OCiO-mANpUeEMIIIB Ta Tpomaackkux ¢opmyBanb”’, [IIpo cBoOomy
NepecyBaHHs Ta BUIBHMM BHUOIp MiCl MNPOXHBAaHHS B VYKpaiHi” Ta 1HIIMMU
HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMU aKTaAMHU.

2.2. ®yHKUii ynpaBJaiHHA

2.2.1. ®opmyBaHHS Ta BeJEeHHsS JlepKaBHOro pEeCTpy pEUOBHX IIpaB Ha
HEPYXOME MaNHO.

2.2.2. @opmyBaHHS Ta BeACHHS CIMHOIO JIEPKABHOIO PEECTPY FOPUANUHHUX
0ci0, (Gpi3MUHUX OCIO-MIANPHEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (POPMYBaHb.

2.2.3. Hamanns indopmartii 3 JlepxkaBHOTO peecTpy peuoBUX MPaB HA HEPYXOME
MaiHO BIANOBIAHO 0 3akoHy Ykpainu [1Ipo nepxaBHy peecTpallito peuoBUX IIpaB Ha
HEpPYXOME MaliHO Ta X OOTSKEHb .

2.2.4. Hapanns iHpopmarlii 3 €AMHOTO AEPKABHOTO PEECTPY IOPUIUYHUX OCi0,
G13UYHUX OCIO-TIAMPUEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (POPMYBaHb.

2.2.5. B3sTT4 Ha 00K 6e3Xa3sIHHOro HepyXoMOro MaifHa.

2.2.6. BeneHHs peecTpalliiHuX CIIpaB.

2.2.77. ®opmyBaHHS Ta BeJAeHHS €CIUHOTO JEP>KABHOTO JeMOrpadiuHOro
peectpy.

2.2.8. Hamauns indopmariii 3 €AMHOTO Iep:KaBHOTO JeMOTPadigHOTO PEECTPY.

2.2.9. TlinroToBKa 3BITIB LIOJ0 BUKOPUCTAHHsS ONaHKIB y BU3HA4eHIN cdepi
TISUTBHOCTI.

2.2.10. 3pificHeHHS OOMIHY BIJOMOCTSIMH MDK pPEECTpaMH  PI3HUX
TEPUTOPIATIBHUX TPOMAJ JIJIsl PEECTpallii Ta 3HATTS 3 peecTpalii Micls MPOKUBAHHS



ocobu y pasi 1i BUOYTTS 3 ONHIET aJAMIHICTPATHBHO-TEPUTOPIATLHOT OWHUIN Ta
NPUOYTTS JI0 1HIIOT aJAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATBLHOT OJTUHMIII.

2.2.11. Tlomanus opranam Jlep>kaBHOTO peeECTpy BHOOPIIIB BIJOMOCTEH, Ha
TJICTaB1 IKUX 3/IIHCHIOETHCS TOHOBJICHHSI 0a3u JaHuX Jlep>KaBHOTO peecTpy BHOOPIIIB.

2.2.12. Opranizauis BeACHHS MAUIOBOACTBA Ta 30epiraHHs JIOKyMEHTIB
BIJIIOBITHO /10 BUMOT 3aKOHO/IABCTBA.

2.2.13. YV mexax cBO€i KoMIleTeHIi Oepe y4acTb y poOOTi, TOB’s3aHii 3
MIJITOTOBKOIO Ta YKJIAJIGHHSIM JOTOBOPIB (Yrojl, KOHTPAKTIB), y 3A1MCHEHHI 3aXOiB,
CIPSIMOBAaHUX HA BUKOHAHHS JIOTOBIPHUX 3000B’13aHb.

2.2.14. Po3po06sieHHs Ta y4acTh y pO3pO0JIeHHI TPOEKTIB HOPMATUBHO-TTPABOBUX
aKkTIB 3 MHUTaHb 3IACHEHHS JEp>KaBHOI peecTpallii Ta HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHHUX
MOCJTYT, OpraHi3allis X BUKOHAHHS.

2.2.15. 3niiicHEeHHS KOHTPOJIO 3a JOJEPKaHHAM CTPOKY pO3IIANY 3asB Ta
OPUMHATTS PIlIEHb 3 TUTaHb, 1[0 HAJIEXKATh 10 KOMIETEHIII] YIIPaBIiHHS.

2.2.16. 3a0e3nevyeHHs HAIIOBHEHHS aKTyaJIbHOIO 1H(poOpMaIli€ro iHGopMaiiHux
CTEeH/iB, iH(pOopMaLIiHUX TepMiHaliB, BeOcaiTy LlenTpy Toro.

2.2.17. 3abe3neueHHs iHbopMyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb NPO BUMOTH Ta
NOPSAZOK 3/11MCHEHHS AepKABHOI peecTpallii Ta HalaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

2.2.18. Y3aranpbHeHHs IPAKTUKU 3IHCHEHHS Iep>KaBHOT peecTpallii Ta HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.2.19. CoporeHHsl polenypH, MOMINIIEHHS SKOCTI 3A1MCHEHHS Jep KaBHOI
peecTpaliii Ta HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MMOCIIYT.

2.2.20. Po3rnsn 3BepHEHb, MPOMO3HUIIM, CKapr 3 MHUTaHb, 10 HaJIEXaTh J0
KOMIIETEHII1 ympaBiiHHSA. [IpoBeiaeHHS IIOPIYHOrO aHali3y TaKUX 3ayBa)K€Hb 1
MPOTIO3UIIIH, BXKUTTS BIJIITOBITHUX 3aXO/I1B.

2.2.21. IligroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpomuBHUIIBKOI MiCHKOi
panu, Bukonapyoro komitety KponuBHHUIIBKOT MICBKOT pajid, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO
TOJIOBU, HaKa3iB JAMPEKTOpa JAEMapTaMEeHTy 3 MUTaHb, 10 HaJeXKaTh J0 KOMIIETEHIT
yIpPaBIiHHS.

2.2.22. HapaHHA aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT BIANOBITHO 10 3aTBEPIKEHOTO
HEPETIKY.

2.2.23. ®opMyBaHHS Ta BEJCHHS €IEKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOITY, EJIeKTPOHHUX
0a3 naHux.

2.2.24. CkiagaHHs MPOTOKOJIIB PO aJMIHICTPaTUBHI MPABONOPYIICHHS Y
BUIAJIKAX, TIEpe10aY€HNX YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

2.2.25. Po3misiz cripaB mpo aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Ta HAKJIaJICHHS
CTSITHEHb.

2.2.26. 3nificHeHHs 1HITUX (QYHKITIHA, TTOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSM TTOKJIaICHUX Ha
YIPAaBIIIHHS 3aBJaHb, 32 JOPYUYECHHSIMH KEPIBHUIITBA JENapTAMEHTY.

PO3J1JI 3. ITPABA YITPABJITHHSA

3.1. be3omnatHo oepKyBaTy B yCTAHOBICHOMY MOPSAKY Bijl Cy0’€KTiB HaAaHHS
aIMIHICTPATUBHHX TIOCIYT, OpraHiB BHKOHAaBYOi BIIQJH, OPraHiB MIiCIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHsI, MiIMTPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aiiil JOKyMEHTH Ta iH(OopMalliio,
HEOOXI1HY /AJI1 BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX HA YIPABIIHHS 3aBAaHb, B YCTAHOBICHOMY
3aKOHOAABCTBOM HOPSIKY.



3.2. BHOCUTH TIpOMO3UIlii TUPEKTOPY IEMapTaMeHTy IIOA0 BXHUTTS 3aXOIiB Y
YaCTHHI MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHizalliiHoro 3a0e3neueHHs poOoTH
yHpaBIiHHS.

3.3. IndopmyBatu nupeKTOpa HAEMapTaMEeHTy MpO TMOPYLICHHS TEPMiHIB
PO3MIIALY 3asiB HIOAO 3/A1MCHEHHS AepPKaBHOI peecTpallii Ta HaJJlaHHs aIMIHICTPATUBHOT
MOCIIyTH, BUMAraTu BKUTTS 3aXO0/I1B 00 YCYHEHHS BUSBICHHUX MOPYILICHb.

3.4. CkJIMKaTy B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY Hapaau 3 MUTaHb, K1 HAJIEXKATh 10
KOMIIETEHIII1 YIpaBIiHHS.

3.5. 3anydaru cneniaaicTiB BUKOHABYMX OpraHiB MiChbKO1 paau (3a OTOIPKEHHIM
3 iX KepIBHUKAMM ) JJI PO3IVISIAY TUTaHb, 1110 HAJIEXKATh /10 KOMIIETEHII1i yIpaBIliHHS, a
TaKOX 3IIMCHEHHS 3aX0/I1B, SIK1 TPOBOJIATHCS YIIPABIIHHAM BiITOBIIHO J10 MOKJIaJICHUX
Ha HHOTO 3aBJaHb.

3.6. Bumaratu Bin cy0’€KTiB 3BEpHEHHS MOAAHHS JOKYMEHTIB y TOBHOMY
o0cs31, TependadeHOMY YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHSA JOCTOBIpHOT
1H(pOopMarii.

3.7. BHOCUTH KepIBHUITBY JAEMAPTAMEHTY MPOMO3MIII MO0 BIOCKOHAJICHHS
371MCHEHHS Iep>KaBHOT peecTpallii Ta MpoLeaypy HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

3.8. IloromxyBati MOKYMEHTH (pIIIEHHS) B IHIIMX JE€pP>KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHs, OTPUMYBATH iX BHUCHOBKH 3 METOI0 HaJaHHS
aJIMIHICTpaTUBHOI NOCIYTH 0€3 3aIyyeHHs cy0’ €KTa 3B€pHEHHS 3 JOTPUMaHHSIM BUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaqbHUX TaHUX» Yepe3 aMIHICTpaTopa.

3.9. IloceiguyBaTtu komii (poTokomii) JOKYMEHTIB 1 BUTUCOK 3 HHUX, BUTSATIB 3
peecTpiB Ta 6a3 JaHUX, K1 HEOOX1aH1 ISl HAJAHHS aIMiHICTPATUBHOI MMOCIIYTH.

PO3/L]I 4. OPTAHIBAIIVMHA JISJIBHICTD YIIPABJIHHSA

4.1. Opranizamiss AiSUIBHOCTI yOPABIiHHS 3IIACHIOETHCS BIAMOBIIHO 10
[TonoxeHHs: mpo JenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX Nocayr KpomuBHUIIBKOT
MiChKOi paau, BUMOT PernmamenTy BUKOHaBUMX opraniB KponuBHUIIBKOT MiCHKOT paji,
Pernamenty KponuBHuiibkoi Mickkoi paau, nanoro I[lonoxxeHHs, 1HIIMX HOPMaTUBHO-
IPABOBUX Ta PO3MOPSAUUX AKTIB.

4.2. 3araipHa YHMCENBHICTh MPALIBHUKIB YMNpaBIiHHS, HA3BU I0CAJ, PO3MIp
MOCaJOBUX OKJA/iB BH3HAYAIOTHCS IUTATHUM PO3MUCOM, SIKUHA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM T0JIOBOIO. Po3mip Han0aBok, mpeMmidi Ta I1HIIMX BHIUIAT MpalliBHUKaAM
YIOPaBIiHHSA BCTAHOBIIIOETbCS HOPMATUBHO-IPABOBUMHU aKTaMHM, $KI PETYJIIOIOThH
OUTaHHS OIUIaTH Mpani [OCaJOBUX OCI0O MICHEBOIO CAaMOBpSAYBAaHHA, Ta
PO3MOPSAIKEHHAM MICBKOT'O I'OJIOBH.

4.3. Jlo ckitay ynpaBliHHS BXOASATh HACTYIHI CTPYKTYPHI M1APO3A1IH — BT
JepKaBHOI peecTpallii peuyoBUX IIpaB Ha HEPYXOME MaiHO; BT Jep>KaBHOI
peecTpaiii FpuInIHUX 0¢10 Ta (PI3UIHUX OCIO-TTIAMPUEMITIB; BIIIII peecTpariii MicIis
IPOXKUBAHHSA 0COOU.

CTpyKTypHI TIAPO3AUIN YNPaBIiHHSI HE MAlOTh CTATyCy HOPUIUYHOI OCOOH.
[TonoxeHHst TpoO  CTPYKTypHI  MIAPO3AUIM  YHOPABIIHHS  3aTBEPIKYIOTHCS
PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.4. VYopaBiniHHS O4YONIOE HAYalIbHUK YOPABIiHHSA — Ha4yaJbHUK BIIALTY
peecTpallii peyoBUX NpaB Ha HEPyXOMe MaWHO ympaBiiHHSA y cdepi Iep:kaBHOT



peecTpauii — JAep:KaBHUN peecTpaTop NAeMapTaMEeHTY HaJaHHS aMiHICTPaTUBHUX
NOCIyT (AaJl — HaYaJbHUK yIPABIIHHS - HAYaJIbHUK BIIALTY).

4.4. KepiBHUKHA CTPYKTYpPHHMX MIJPO3ALTIB YHOPaBIIHHSA MiANOPSIKOBaHI
HavaJ bHUKY yHPaBIiHHS, HOMY MiA3BITHI Ta MiIKOHTPOJIbHI.

4.5. HayanpHUK ynpaBIiHHS - HAYaJIbHUK BIJUIUTY:

3MIACHIOE  KEPIBHUITBO MISUIBHICTIO  YIPAaBIIHHSA, HECE IEPCOHAIBHY
BIJIMIOBIIANIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIA/ICHUX Ha yNPaBIiHHS 3aBAaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi30BY€ MiSJBHICTh YIPABIIHHS, BXHBA€ 3aXOAW IIOAO0 II1JIBHUIICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH YIPABITIHHS;

OpraHi3oBy€ 3AiHCHEHHS 1H(QOpMaLIMHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MeueHHsl YIIPaBIiHHS;

3abe3reuye MIArOTOBKY MPOEKTIB pilieHb KpONMMWBHMIILKOI MICBKOI paau 1
BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICBKOTO TOJIOBH, Haka3iB JgUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, 3a0e3neuye JOBEACHH 0 BUKOHABIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MNOPSAUNX
JIOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 1[0 HAJIEKATH JI0 iX KOMIIETEHIIIT;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOPSAOKY Ta B CTPOKH, TNepenadadyeHi YHUHHUM
3aKOHOAABCTBOM, IOCAI0BUM 0CO0aM BUKOHABYMUX OpPTaHiB MICBHKOI PaJu JOKYMEHTH,
JIOBIJIKM Ta 1HII MaTepiaiv, HeoOXiTH1 JII1 BUKOHAHHS TTOKJIaICHUX HA HUX 3aBIaHb;

OpraHizoBye po0OOTy TIOAO BEACHHS MUIOBOACTBA, OONIKY Ta 3BITHOCTI
yIpPaBIiHHS;

Ja€ BIAMOBIAHI JOPYYEHHS NpalliBHUKAM IIOJ0 BUKOHAHHS MOKJIAJCHHUX Ha
yTpaBIIiHHS 3aB/IaHb;

3abe3mneuye JOTpPUMaHHS MPaliBHUKAMU YTIPaBIiHHS TPYI0BOi Ta BUKOHABCHKOT
JTUCLUUIUTIHY, IPAaBUJI OXOPOHHU TpaIli;

BHOCHUTH MPOMNO3MLIi KEPIBHUITBY JeNapTaMeHTy MO0 MpHU3HAYEHHS,
NepeMillleHHs, 3BUIBHEHHsS Ta 3a0XOYEHHS, HAKJIaJeHHsS CTSATHEHb Ha IpalliBHUKIB
yIpaBIiHHS;

BHOCUThH TMPOMO3UIINA KEPIBHUITBY JAEMapTaMEHTy 100 BIIPOBAKCHHS
Cy4yacHHUX 1H(OPMaLIHHUX TEXHOJIOT1H;

oprasi3oBye iH(opmaliiiHe 3a0e3MeYeH s TISIbHOCTI YIPaBIiHHS, B3a€EMOIII0
13 3acobamu MacoBoi 1H(opmallii, BU3HAYA€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHA 1H(HOPMaIIHHUX
3aXO0/1B;

OpraHi3oBYe€ MiIBUILICHHS KBaJi(iKalli MpamiBHUKIB yIPaBIiHHS;

CHpUsi€ CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB TIpalli B YIpaBliHHI, BHOCUTH MPOMO3UIIiT
1010 MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MCUCHHS YIIPABIIHHS;

PO3MIIsAIa€ CKapTy HA TISUIBHICTD YU OC3/ISUTbHICTD MPaIlIBHUKIB yIIPaBIIHHS,

Be/le OCOOMCTHI MPUIIOM TPOMAISH 3 MUTAaHb IO HAJEXKaTh O KOMIIETEHIT
yIIpaBJIiHHS,

y MeXax CBOiX IOBHOBa)XEHb OPTaHi30BY€ JIIJIOBE JIMCTYBAHHS;

3MIACHIOE (PYHKILIIT 1EP>KaBHOTO PEECTPATOPA;

3MIACHIOE 1HIIN MTOBHOBAYXXEHHS TIepe10aueHi YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.6. HauanpHuk ynpaBiiHHS O€3MOCEpenHbO MiANOPSAIKOBYETHCA AUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHA aJMIHICTPaTUBHUX TMOCIYTr Ta 3acTYNMHUKY AUPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, iM MIAKOHTPOJIBHUMN 1 TIA3BITHUH.

4.7. IloBHOBaXKEHHsI HaYaJIbHUKA Ta MPALIBHUKIB YIPABIiHHSA BU3HAYAIOTHCS 1X
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.



4.8. TlpamiBHUKHM yIIpaBIiHHSA NPH3HAYAOTHCS Ha MOCAaY Ta 3BUIBHSIOTHCS 3
MOCaJI MICHKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIICHOMY YHHHUM 3aKOHO/IAaBCTBOM TOPSIIKY.

4.9. TlpamiBHUKH HECyTh BIAMOBIMAIBHICTH 3a CBO€YACHE Ta HAJCKHE
BUKOHAHHS OO0OB’S3KiB, mepemdadyeHnx 1M [lolokeHHSAM 1 TIOCaAOBUMH
IHCTPYKITISIMH, Y TIOPSIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO31JI 5. BAKJTIOYHI ITIOJIOKEHHS
5.1. TlpumnuHeHHS MISJIBHOCTI YNPABIIHHS 3IIMCHIOETHCS BIJAMOBIAHO 10
YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ha MiJCTaB1 PIIICHHS MICHKOI pajiy.
5.2. YTpumaHHs yNpaBlIiHHSA 3IIMCHIOETHCS 3a PaxyHOK KOIITIB MIiCBKOTO
OIO/IKETY.

JupeKkTop nenapraMeHTy HAJAaHHA
aAMiHICTPATUBHMUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
MPO BiIALI Iep:KaBHOI peecTpauii pe4oBHX NPaB HA HEPYXoMe MAailHO
YHpPAaBJIiHHA y c(epi AepKaBHOI peecTpallil JenapraMeHTy HaJJaHHSs
aaMiHicTpaTUBHUX NMOcayr KponumBHMIBKOI MiCbKOI paau

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJTIOKEHHA

1.1. Bigmin aepkaBHOI peecTpallii peyoBUX IIpaB Ha HEPyXOMe MaiHO
yIpaBJiiHHA y cepi AepkaBHOT peecTpallii JenapTaMeHTy HaJlaHHS aIMIHICTPaTUBHHUX
nociayr KponuBHUIIBKOT MICBKOI paau (Jaii - BiAILI), € CTPYKTYPHUM MiIPO3A1IOM
yIpaBiIiHHA y cdepi IepkaBHOI peecTpartii 1emapTaMeHTy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHHAX
nocnyr KponuBHuipkoi Micbkoi pamu. Bimmin mianmopsiakoBaHWid, MiA3BITHHM Ta
H1AKOHTPOJILHUHN YIIPaBIIHHIO Y cdepi Jep>KaBHOT peecTpallli JenapTaMeHTy HaJaHHS
aZIMIHICTpaTUBHUX MOCIyr KpOnmuBHUIIBKOT MICBKOI paau (oami - yOpaBlliHHS), HE €
IOPUIUIHOIO 0CO00010, i€ Y CKIIaal YIPABIIHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaizarlii
MOKJIaJICHUX Ha YIPABIIIHHS TOBHOBAXXEHb.

1.2. TlomoxkeHHs MPO BIAJII 3aTBEPMKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICBKOTO
rOJIOBH.

1.3.  Bigmin y cBoili aisibHOCTI KepyeTbest KoncTuTytiero Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainm, ykazamu 1 po3nopsIKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, mocraHoBamMu Ta posnopskeHHsMu KaGinery MiHicTpiB
VYkpainu, HaKa3aMH MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX LEHTPAJbHUX OPraHiB BUKOHABYOI BJIaJH,
pIIIEHHAMHU MICBKOT paju Ta ii BUKOHABYOT'O KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMU MICHKOTO
rOJIOBH, HaKa3aMu TUpeKTopa AenaprameHTy, Permamentom KponuBHHIIbKOT MiCBKOT
panu, Pernamentom BuKOHaBUMX oOpraHiB KponuBHUIBKOT MICBKOI  pajw,
[TonoxeHHsAM PO JenapTaMeHT HaJaHHA aaMiHICTpaTUBHUX Nocayr KponuBHUIIBKOT
Mmicekoi paau, [lomokeHHsMm mnpo ympaBmiHHSI Yy cdepl aep:kaBHOI peecTparii
JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX Mociayr KponmuBHMIIBKOI MICBKOI paju,
[Tonoxenusim npo LleHTp HagaHHS aqMIHICTPATUBHUX MOCHyT y dopmati «IIpo3opuii
odic» micta KponuBHuiibkoro, Pernmamentom lleHTpy HamaHHsS aaMiHICTPaTUBHHUX
nocayr y ¢opmati «IIpozopuit odic» micta KponupHuiibkoro, 1iuMm [lonoxxeHHsm, a
TaKOX 1HIITMMHU HOPMATHUBHO-IIPABOBUMU aKTAMH.

PO3JILI 2. 3ABJIAHHA TA ®YHKIIII BIJIALTY
2.1. 3aBnanns Bigaiay
2.1.1. Peanizauist nep>xaBHOT MOMITHKH Y cepl Iep:KaBHOT peecTpallii peuoBuX
paB Ha HEPYXOME MAHO Ta iX OOTSKEHb (J1aj1i — aIMIHICTPAaTUBHI MTOCTYTH).
2.1.2. CyBope n10oTpuMaHHs BAMOT 3aKOHOJJABYMX Ta HOPMATUBHO-IIPABOBUX aK-
TiB, IO PETYNIOIOTh CPepy HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.



2.1.3. Y3aranbHeHHS NPAKTUKU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 MMTaHb, 10 HA-
JIeKaTh JI0 TOBHOBAKEHB BIJIILITY.

2.1.4. [ligroroBKa MPOMO3HUIIIH OO0 BAOCKOHAJICHHS MPAKTHUKU 3aCTOCYBAHHS
3aKOHOJIAaBCTBA 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh O MMOBHOBAXEHB BIILTY.

2.1.5. 3niiicHeHHs AepKaBHOI peecTpallii MpaB Ha HEPYXOME MaifHO Ta iX 00Ts-
KEHb BIAMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo mepkaBHy peecTparlito pedoBUX MpaB Ha
HEpPYXOME MalHO Ta X OOTSIKEHbY.

2.1.6. 3aiiicHeHHs IHIIMX TOBHOBaXXEHb, MependadyeHux 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo nepkaBHY peecTpallilo peuOBUX MPaB Ha HEPYXOME MAHO Ta iX OOTSDKEHb) Ta
1HIIMMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMHM AKTaMHU.

2.1.7. Oprani3ailis HaJaHHs aMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAUKOPOTIIIUM CTPOK
Ta 3a MIHIMJIBHOI KUJIBKOCT1 B1/IBiTyBaHb Cy0’€KTaMu 3BepHEHb LIeHTpy HajaHHA aj-
MiHICTpaTUBHUX MocayT y (hopmati «IIpo3opuii odic» micra KponuBHHUIIBKOTO.

2.1.8. 3abe3neyeHHs HATaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT Yepe3 ACPKABHUX Pe-
€CTPATOPIB BIIAUTY Ta aMIHICTPATOPIB YIPABIIHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT JIemna-
pTaMeHTy HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCTyr KponuBHUIIBKOT MICHKOI pajiu.

2.1.9. 3abesmnedyeHHs B3a€MO/Iil MPAIliBHUKIB BIAAUTY (IepKABHUX PEECTPATO-
piB) 3 aaMiHICTpaTopaMu yHPaBIiHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT AeMapTaMEHTy Ha-
JAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITyT KponuBHUIIBKOT MICHKOT paj.

2.1.10. Hapanusa aaMiHICTpaTUBHHMX IIOCIAYT BHUKIIOYHO Ha TMiJCTaBax Ta
BIJIMOBIJTHO /10 TIOPAJIKY, epe0adyeHuX 3aKOHOAABCTBOM.

2.1.11. BukoHaHHs 1HIIKX 3aBAaHb Mepea0auYeHUX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. @yHkuii Biggy

2.2.1. YnockoHajeHHs npoleaypu (GopMyBaHHs Ta peaizallii Aep>KaBHOT MOJIi-
TUKU y cepi AepKaBHOI peecTpallii peyoBUX IIPaB Ha HEPYXOME MaIHO.

2.2.2. Po3pobneHHs Ta y4acTh Y po3poOI€HHI MPOEKTIB HOPMATUBHO- MPABO-
BUX aKTIB, IO BIAHOCSITHCS 0 MMOBHOBAXECHB BIJILTY, Ta OPTaHi3allis iX BUKOHAHHS.

2.2.3. [ligroToBka 3BiTIB 11010 BUKOPUCTaHHs OJaHKIB y BU3HAuYeHiH cdepi Ai-
SUTBHOCTI.

2.2.4. 3aGesnedyenHs iHGOpMyBaHHS Cy0’ €KTiB 3B€pHEHB PO BUMOTH Ta MOPsi-
JIOK HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.5. 3abe3neueHHs OMPWIIOIHECHHS Ta BUILHOTO JOCTYMY /10 HE0OX1HOT Cy0'-
€KTaM 3BEpHEHb 1H(QOpMaIlii TPOo HaJITaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCHYT.

2.2.6. Po3rsyg 3BepHEHB, MTPOMNO3UIIIN, CKapr (GI3UYHUX 1 OPUIAUYHHUX 0C10, 1110
HaJIe)KaTh 0 KOMIIETCHIT BIIILTY.

2.2.7. Opranizaiisa BeACHHS JUIOBOACTBA Ta 30€piraHHs JOKYMEHTIB BiJIIO-
BIJTHO /O BUMOT YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

2.2.8. Opranizanisa BUKOHaHHS pilieHb KponuBHUIIBKOT MiChKOI panu, Buko-
HABYOTO KoMiTeTy KpOnmMBHHUIIBKOT MICBKOT paiv, pO3MOPSIKEHb MiCHKOTO TOJIOBH, Ha-
Ka3iB JUPEKTOpa JCTMApTAMEHTy B MEXaX MOBHOBAXEHB BIJILTY.

2.2.9. ®opmyBaHHS Ta BeIECHH J[epKaBHOTO peecTpy peHOBUX IPAB HA HEPY-
XOM€ MaiiHO, a TAKOX €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO0OITy, EJIeKTPOHHUX 0a3 JaHHX.

2.2.10. Hapanus indopmariii 3 JlepkaBHOTo peecTpy peyoBUX IIpaB Ha HEPY-
XOMe MaiHO BIJIMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo mepxaBHy peecTpaliro peuoBUX
paB Ha HEPYXOME MAMHO Ta X OOTSKEHBY.



2.2.11. Benenns peecTpauiifHuX CHpas.

2.2.12. B3saTTs Ha 00711k 6€3Xa3siiHOr0 HEPyXOMOTO MaiHa.

2.2.13. BucBiTieHHs OiSIBHOCTI BIJAUTY y MICHEBUX 3aco0ax MacoBoi iHQOp-
Marlii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.14. 3abe3neuenns iHpopmaIitHoro HarmoBHEHHS BeOcanTy LlenTpy.

2.2.15. 3nificHeHHs 1HIMX (QYyHKIUINA, MOB’SI3aHUX 3 BUKOHAHHSM MOKJIAICHUX
Ha BIJUILT 3aBAaHb, 32 IOPYyUYEHHIMH KEPIBHHUIITBA YIIPABIIHHS Ta JleNapTaMEHTY.

PO3I1JI 3. ITIPABA BLJIILTY
3.1. be3omnartHO ofep)KyBaTH B yCTAaHOBJIICHOMY IOPSAKY BiJl OpraHiB BUKOHA-
BYOi BJIaJIM, OPTraHiB MiCIICBOTO CAMOBPSITyBaHHs, MIAIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpPTaHi3a-
1 TOKyMEHTH Ta iHpOopMaIlito, HeOOX1IHY JjIsl BUKOHAHHS MOKJIaACHUX Ha BIJUILIT 3a-
BaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOIaBCTBOM ITOPSIJIKY.
3.2. BHocuTH pono3ullii HAaYaJIbHHUKY YIIPABIHHS Ta THPEKTOPY Jerna-
pPTaMEHTY IO/I0 BXKUTTS 3aXOJIiB Y YaCTHHI 3a0e3MeueHHs poOOTH BIUTiTY.
3.3. Cknukaty B yCTAaHOBIICHOMY TIOPSIIKY Hapaju 3 MUTaHb, sIKi HaJIe-
KaTh 0 KOMIIETEHIIIT BiJILTY.
3.4. 3amyyaru criemniagicTiB BUKOHABYMX OPraHiB MICHKOI paau (3a MOTOKEH-
HSIM 3 X KepIBHUKaMH) JIJIsl pO3TIISAY MUTaHb, 0 HAJIEXKATh J0 3aBIaHb Ta (QPyHKIIII
BIJIJILTY, @ TAKOXK 3IMCHEHHS 3aX0/1B, sIKI TPOBOJSATHCS BIIIOM BIAMOBIIHO JO TOK-
JaIeHUX Ha HHOT'O 3aBIaHb.
3.5. Bumararu Bijg cy0’€KTiB 3B€pHEHB MOJAHHS JOKYMEHTIB y IOBHOMY 00CSI31,
nepeadayeHoMy YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM, Ta HaJIaHHS JOCTOBIpHOT 1H(opMaIrii.
3.6. BHOCHTH TIPOIIO3HIIIT IO/I0 BIIOCKOHAJICHHS MPOIICIYPH PEECTPALIii pedo-
BUX IIPaB Ha HEPYXOME MAaHO, HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX ITOCIYT.

PO3/1JT 4. OPTAHIBAIIIMHA TIAJBHICTH BLILTY

4.1. Opranizais JisuTbHOCTI BIJUTUTY 3MIMCHIOETHCS BIANMOBIAHO 10 [lomoxeHHs
PO JIeTapTaMeHT HaJaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCTYT KponmuBHHIIBKOI MICHKOT pajiy,
[TonoxeHHs mpo yrpaBiiHHA y cdepl Aep>KaBHOT peecTpallii AenapTaMeHTy HaJaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX MOCTYr KpOnmWBHUIIBKOI MICHKOI paau, PermamMeHTy BHUKOHAaBYMX
opraniB KponuBHuIIbKOT MicbKOi paau, Permamenty KponnBHuiibkoi Micbkoi paau, na-
Horo [TomokeHHS, IHITUX HOPMATHBHO-ITPABOBHX Ta PO3MOPSTINX aKTiB.

4.2. 3arajibHa YMCEJIBHICTh MPAIlIBHUKIB BII1TY, HA3BU ITOCA, pPO3MIp MOCaI0-
BUX OKJIQJIiB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MHCOM, KU 3aTBEPIKYETHCS MICHKHM TO-
J0BO10. Po3mip Ha0aBoK, MpeMiil Ta IHIKMX BUILIAT IIpalliBHUKAM B1JIJILJTy BCTAHOBIIIO-
€THCSI HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIKi PETYITIOIOTh MUTAHHS OIUIATH TIpalli moca-
JIOBHX OCi0 MiICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, Ta PO3NOPSAIHKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bianmia ma3BiTHUR Ta MiAKOHTPOJIBHUN HAYAIbHUKY YIIPaBIiHHS —
HAYaJIBHHUKY BIJUIUTY JI€p>KaBHOI peecTparlii peuoBUX IIpaB HA HEPYXOME MAHO
yIpaBiIiHHA Y cepi aep:kaBHOI peecTparlii — Jep:KaBHOMY PEECTpATOPY Aemap-
TaMEHTY HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT (Iajli — HAYAJIBbHUK YIPaBIIHHS —
HAYaJIbHUK BIJUIUTY), SKHM OYOJIIO€ BIAILIL.

4.4. HauanbHUK yNpaBIiHHS — HAYaJIbHUK BIIJLTY:
3MIACHIOE  KEPIBHUITBO  JAISUIBHICTIO  BUAIITY, HECEe  IEpPCOHAIbHY
BIJIMOBIAIbHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha BT 3aBAaHb Ta (PYHKITIH;



OpraHi3oBy€ [ISUIBHICTh BUIAUTY, BXHBA€ 3aXOAWd OO IiJBUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALIY;

KOOPJAWHYE AiSUTHHICTH TIPAIIBHUKIB BIIILTY;

OpraHi3oBy€ 3IIMCHEHHS 1H(QOPMAIIHHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MneueHHs BIIITY;

1H(pOpPMY€E KEPIBHUIITBO JACTIAPTAMEHTY PO MOPYLICHHS BUMOT 3aKOHO/IABCTBA 3
MUTAaHb KOMIETESHITIT BIILTY.

OpraHi3oBy€ IiABUIICHHS KBaJi(ikaiii mpariBHUKIB BIILITY;

3a0e3Ieuye MiArOTOBKY MPOEKTIB PillieHb MICHKOT pajii 1 BUKOHABYOTO KOMITETY
Mictra KpONMMBHHIIBKOTO, PO3MOPSKEHL MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JIUPEKTOpa
JenapTaMeHTY, IOBEJCHHS 0 BUKOHABIIIB HOPMAaTHBHUX Ta PO3MOPSTINX JOKYMECHTIB
3 IATaHb, 1[0 HAJIEXATh 0 IX KOMIIETEHIIIT;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAIKY Ta B CTPOKH, INepeadadyeHi YHHHUM
3aKOHOAABCTBOM, IOCAI0BUM 0CO0aM BUKOHABYMX OpPTaHiB MICBHKOI Paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKA Ta 1HII MaTepiaiv, HeoOXiTH1 11 BUKOHAHHS TTOKJIaICHUX HA HUX 3aBIaHb;

BIJIMTOBIJIA€ 3a CTaH JIOBOICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

JIa€ BIAMOBIAHI TOPYUYEHHS II0JI0 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX HA BT 3aBJIaHb;

3a0e3redye JOTPUMaHHS MpPaliBHUKAMH BIAIITY TPYAOBOI Ta BHUKOHABCHKOI
TUCITUTUTIHY, TIPABHJI OXOPOHH TIPAIli;

pO3IIIsia€ CKapTu Ha MsUTBHICT UM O€3TIsITbHICTD MPAIliBHUKIB BIILTY;

BeJIC OCOOMCTHH MPUKWOM TPOMAJISH 3 MUTaHb IO HAJSKaTh JO KOMIICTCHIIIT
BILILITY;

y Me&XaX CBOIX ITOBHOBa)KEHb OPTaHi30BY€E JIIJIOBE JIMCTYBaHHS,

3MIIMCHIOE 1HIIN TOBHOBAXXEHHS, Mepe10aueHl YNHHUM 3aKOHOAaBCTBOM.

4.5. TloBHOBaXkKe€HHS HavaJbHUKA Ta MPAIliBHUKIB BIAILTY BU3HAYAIOTHCS iX T10-
CaJIOBUMH 1HCTPYKIIISIMHU.

4.6. IlpamiBHUKY BTy MPU3HAYAIOTHCS HA TTOCATU Ta 3BUIBHSIOTHCS 3 OCAT
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.7. TlpamiBHUKA BiITy HECYTh BIAMOBIJATBHICTH 32 CBOEUACHE Ta HAICIKHE
BUKOHAHHS 00OB’sI3KiB, mepenOadeHnx nmuM [lomokeHHSIM 1 TOCaJOBUMU 1HCTPYKITi-
SIMH, Y TIOPSAJIKY, BA3BHAYCHOMY YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3A1JI 5. BAKJIFOYHI TIOJIOXKEHHA

5.1. B3aeMOBIAHOCHHU 3 Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 3A1MCHIOIOTHCS 3TIAHO 3 YHMH-
HHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHU.

5.2. [lpunuHeHHs AISILHOCTI BIAJIUTY 3M1MCHIOETHCS BIAMIOBIIHO J0 YMHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA Ha M1JCTaB1 PIIICHHS MICHKOT paJiy.

5.3. YTpuMaHHs BTy 3M1MCHIOETHCS 32 PaXYHOK KOIITIB MICBKOTO OIO/IKETY.

JlupeKkTop nenapraMeHTy HAJAaHHA
aAMiHICTPATUBHMUX MOCJYT Oaexcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
MPO BiILJI Iep:KaBHOI peecTpauii HPUIUIHUX 0Ci0 Ta
¢izuuHuX 0ci0 - mixmpueMUiB ynpapJaiHHA y cdepi AepkaBHOI peecTpairii
AeNnapTaAMEHTY HAIaHHS A[IMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIbKOI MiCbKOI paju

PO3ALJI 1. BATAJIBHI ITIOJIO’KEHHSA

1.1. Bigmin agepxkaBHOI peecTparii ROPUANYHUX OCi0 Ta (i3UYHUX OCIO -
MINPUEMINIB yIIPaBIiHHS y cdepl AepkKaBHOI peecTpallli aernapTaMeHTy HaJaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX moCayr KpomuBHMIIBKOI MICBKOI pamu (mami — BiIAUT) €
CTPYKTYPHHUM MIIPO3/1JIOM YIIPABIiHHA y cdepl AepKaBHOI peecTparlii JenapTaMeHTy
HaJlaHHS ~aJMIHICTpaTUBHUX Tociayr KpomuBHMIIBKOI MIChKOI paau. Bimain
MIAMOPSAAKOBAHUM, TII3BITHUM Ta MIJKOHTPOJIBHUN YIPaBIiHHIO y cdepl aepKaBHOI
peecTpaiiii JaenapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTpAaTUBHHX Tociayr KponmuBHHIIBKOT
MICBKOI paju (ami — YMpaBliHHS), HE € HOPHAAYHOI 0CO0010, i€ y CKJIadi
YOPaBIiHHSA Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peami3aiii MOKIAJACHUX Ha YMNpaBIiHHS
MTOBHOBAXCHb.

1.2. TlomokeHHA PO BIAALT 3aTBEPIKYETHCA PO3MOPSHKEHHSIM MiCHKOTO
TOJIOBH.

1.3.  Bigmin y cBoili aisnibHOCTI KepyeTbest KoncTuTytiero Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainm, ykazamu 1 po3nopsIKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, mocraHoBamMu Ta posnopskeHHsMu KaGinery MiHicTpiB
VYKpainu, HaKa3aMu MIHICTEPCTB Ta 1HILIUX LIEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABUOI BJIAJIH,
pILIEHHSIMU MICBKOI pajivi Ta il BAKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMHU MICHKOTO
rojoBu, PermamenTtom KpomnuBHHUIIBKOI MICbKOI paau, PeriiaMeHToM BUKOHABUHX
opraniB KponuBauipkoi mickkoi paau, [lojokeHHSAM mpo nemapTaMeHT HaJaaHHS
anMiHicTpaTUBHUX mocayr KponuBHuipkoi wickkoi paau, IloioxkeHHSM Mpo
yIpaBiIiHHS y cdepi IepkaBHOI peecTpartii 1emapTaMeHTy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHHAX
nocnyr KponuBnuipkoi wicbkoi panu, [lomoxennsm mnpo Llentp HaganHs
anMiHicTpaTUBHUX mocayr y dopmati «IIposopuit odic» micta KponuBHHUIIBKOTO,
Pernamentom LleHTpy HamaHHs agmiHICTpaTUBHUX mociayr y dopmati «lIpozopuit
odpic» wmicta KponuBHunbkoro, uuMm IlonoxkeHHsM, Haka3aMu JUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, a TAaKOX 1HIIMMH HOPMAaTUBHO-IIPABOBUMU aKTAMH.

PO3/ILI 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKUII BIJJIITY
2.1. 3aBnanns Bigaiay
2.1.1. Peanizauist aepxkaBHOI NOMITHKHU y cdepl AepKaBHOI peecTpalii IopHuIu-
yHUX 0¢10 Ta GI3UIHUX 0C10 — MAMPUEMITB (Jai — aAMIHICTPATHBHI TTOCITYTH).



2.1.2. CyBope AOTpUMaHHSI BUMOT 3aKOHOJIABYMX Ta HOPMATHUBHO-IIPABOBUX aK-
TiB, IO PETYNIOIOTH CPepy HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3arajabHEHHS NPAKTUKHU 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHO/IaBCTBA 3 MUTAaHb, 1110 Ha-
JIeKaTh JI0 TOBHOBAKEHB BIJIILITY.

2.1.4. TligroToBKa MPOMO3MUIIINA MO0 YAOCKOHAJICHHS MPAKTUKH 3aCTOCY-
BaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 MMUTaHb, 1110 HAJEKATh A0 TOBHOBAXKEHD BIIJILITY.

2.1.5. Opranizaiiss HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT y HAWKOPOTIIUI
CTPOK Ta 3a MiHIMaJIbHOI KIJILKOCTI Bi/IBIyBaHb Cy0’€KTamMu 3BepHEHb LleHTpy Ha-
JaHHS aJAMiHICTpaTuBHUX mocayr y dopmari «IIpo3zopuii odicy micta KpornuBHuUIb-
KOTO.

2.1.6. 3abe3reueHHs HaJaHHS AJMIHICTPATUBHUX IOCIYT 4Yepe3 JAep KaBHUX
peecTpaTopiB BIAJAULY Ta aaMIHICTPATOpIB YHpaBIiHHA aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHs aAMIHICTpaTUBHUX MOcTyT KponuBHUIIBKOT MICHKOI pajy.

2.1.7. 3abe3neueHHs B3aEMO/II MPAILiBHUKIB BIAALTY (Iep>KaBHUX PEECTPATOPIB)
3 aJMIHICTpaTOpaMH YIPaBIIHHA aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT JeNapTaMEHTy HaJaHHS
aZIMiHICTpAaTUBHUX NOCTyT KponmMBHUIIBKOT MICBKOT pajiu.

2.1.8. HapmanHs aaMiHICTpaTMBHMX TIOCHYr BHUKIIOYHO Ha TiACTaBax Ta
BIJIMOBITHO /10 TIOPSAKY, MepeadaueHnX 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHU.

2.1.9. BukoHaHHS 1HIINX 3aBJaHb Mepea0aueHnX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2. @yHkuii Biggty

2.2.1. IligroroBka Mpomo3uIlii 3 YIOCKOHAJIEHHs Npoueaypu GopmMyBaHHS Ta
peaizallii 1ep>KaBHOI MOJITUKK y cdepi eprKaBHOI peecTpallii IOpUJIUIHUX 0Ci0 Ta
Gb13UYHUX 0CI0 — MAMPUEMIIIB.

2.2.2. 3aificHeHHs JIep)KaBHOI peecTpallii IpPUANYHUX 0C10, (I3UYHUX 0Ci0 -
HiANPUEMIIB BIAMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo nepikaBHy peecTpaliio IOpuany-
HUX 0C10, Pi3uYHMUX 0Ci0 - MAMPUEMIIIB Ta TPOMAICHKUX (HOPMYBaHbY.

2.2.3. 3niiicHeHHsl 1HIIUX TOBHOBAXKEHb, IependauyeHnX 3aKOHOM YKpaiHH
«IIpo nepkaBHY peecTpaliio PUIUIHHUX 0Ci0, (13UUHUX OCI0 - MIAITPUEMIIIB Ta TPO-
MaJIChKUX ()OPMYBaHbBY Ta IHITUMH HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaAMHU.

2.2.4. Po3po06ieHHs Ta y4acTb Y po3p0o0eHH1 TPOEKTIB HOPMAaTUBHO- TPABOBHUX
aKTIB, 1110 BIIHOCSTHCS 10 TIOBHOBAXKEHB BIILTY, Ta OpraHizallis iX BUKOHAHHS.

2.2.5. 3abe3neueHHs iHGOPMYBaHHS Cy0’ €KTIB 3B€pPHEHB PO BUMOTH Ta MOPS-
JIOK HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.6. 3abe3rieyeHHs ONMPWIIOMHEHHS Ta BIILHOTO JOCTYITY A0 HEOOX1IHOI Cy0'-
€KTaM 3BEpHEHb 1H(QOpMaIIii 1JIsI OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.7. Po3rnsn 3BepHEHb, MPOIO3UIlINA, cKapr (I3MYHUX 1 OPUIUYHUX 0Ci0, 3
MUTaHb, 1[0 HAJIEKATh 0 KOMITETEHIIIT BIAILTY.

2.2.8. Opranizaiiis BeIeHHS IJOBOACTBA Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB BiJIO-
BIJTHO /O BUMOT YUHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

2.2.9.  Opranizaiis BUKOHaHHS pimeHb KponuBHHIIBbKOT MickKoi paau, Buko-
HABYOTO KoMiTeTy KpONmMBHHUIIBKOT MICBKOT paiv, pO3MOPSIKEHb MiCHKOTO TOJIOBH, Ha-
Ka3iB IUPEKTOpa JIenapTaMeHTy, B MEXaxX MOBHOBAXXECHb BiJIILTY.

2.2.10. ®opMyBaHHA Ta BeICHHA €AMHOTO AEPKABHOTO PEECTPY IOPUANUHUX
oci0, Gi3udHUX 0C10 - MAMPUEMITIB Ta FPOMAJICHKUX (POPMYBaHb, a TAKOK €JICKTPOH-
HOTO JOKYMEHTOOOITY, €IEKTPOHHHUX 0a3 TaHUX.



2.2.11. Haganus indopmariii 3 €TMHOTO IEPKABHOTO PEECTPY IOPUIAUIHUX OCIO,
¢b13nuHUX 0C10 - MANPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (POPMYBaHb.

2.2.12. Benenus peecTpaliifHUX CIpas.

2.2.13. BucBiTieHHs AiSIbHOCTI BIAAUTLY Y MICIEBUX 3ac00ax MacoBoi iH(Op-
Marlii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.14. 3abe3neueHHs iHpopMaIifHOTO HAMOBHEHHS BeOcanTy LlenTpy.

2.2.15. 3naificHeHHs 1HIUX (QYHKIIH, TOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSM I10-
KJIQJICHUX Ha BiJJIUT 3aBAaHb, 3a JOPYYCHHIMHU KEPIBHUIITBA YIIPABIIiHHS Ta Jie-
apTaMEHTY.

PO3/1JI 3. ITPABA BIIJALTY

3.1. Be3oruratHO oep)KyBaTH B yCTAHOBJICHOMY IMOPSJIKY BiJl OpTaHiB BUKOHA-
BYOI BJIaJ{, OPTaHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, i JIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3a-
il JOKyMEHTHU Ta 1HPOpMaIlito, HeOOX1AHY 711 BUKOHAHHS MOKJIAJeHUX Ha BT 3a-
B/aHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM HOPSIKY.

3.2. BHocuTH NpOMNO3HIIii HAYaIbHUKY YIIPABIIHHS I0JI0 BYKUTTS 3aXO/IB Yy Ya-
cTuH1 3a0e3neueHHs poOOTH BIILTY.

3.3. Cxiukartyd B yCTaHOBJICHOMY MOPSAIKY Hapaau 3 MUTaHb, K1 HAJIEXKaTh A0
KOMITETEHITIT BIJILTY.

3.4. 3anyyaTty CremiajicTiB BUKOHABYMX OPTaHiB MICHKOI paju (3a MOTOKEH-
HSM 3 1X KepiBHHKAMH) JJIsl pO3IVISY MMUTaHb, IO HAJEKaTh 0 3aBAaHb Ta (YHKIIIH
BIJIJIUTY, @ TAKOXK 3IMCHEHHS 3aXO1B, sIKI TPOBOJSATHCS BIIIOM BIAMOBIIHO JO TTOK-
JaJIeHUX Ha HbOTO 3aBJIaHb.

3.5. Bumararu Bijg cy0’€KTiB 3B€pHEHB MOJAHHS JOKYMEHTIB y TIOBHOMY 00CSI31,
nepeadayeHoMy YNMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM, Ta HaIaHHS JOCTOBIpHOT 1H(OopMaIrii.

3.6. Buocutu npono3uiii M010 yA0CKOHAIECHHS MPOIEeypy peecTpallii 1opu-
JUYHUX 010 Ta PI3UYHUX 0C10 — MIANPUEMIIIB, HAJAaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

PO3JILI 4. OPTAHI3AIIMHA JISIJTBHICTD BIIJILTY

4.1. Opranizaiist JisSTbHOCTI BIJUIUTY 3M1HCHIOETHCS BIAMOBITHO 10 [TomokeHHs

Mpo JAenapTaMeHT HaJaHHs aIMiHICTpaTUBHUX NoCIyr KponuBHUILIBKOT MICHKOT pajiu,
[TonoxeHHs mpo yrpaBiiHHA Y cdepi AepkaBHOI peecTpallli AenapTaMeHTy HaJdaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX MOCITYT KpONMUMBHUIILKOT MICHKOI pajii, BUMOT PernameHTy BUKOHA-
Buux opraniB KponuBHuibkoi Michkoi paau, Permamenty KponmuBHUIIBKOI MiCBKOi
panu, nanoro ITonoxkeHHs, IHIIUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSAUYNX aAKTIB.
4.2. 3aranpHa YMCENBHICTh MPAIIBHUKIB BIJILIY, Ha3BH TOCAJ, PO3MIpP IMOCAJTOBHUX
OKJIa/IIB BU3HAYAIOTHCS MITATHUM PO3IHUCOM, SIKUH 3aTBEPIKY€E€THCS MiICBKUM TOJIOBOTO.
Po3mip HanbaBok, mpeMii Ta IHIIUX BUILIAT MpalliBHUKAM BiAALTYy BCTaHOBIIOETHCS
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU, K1 PETYIIOI0Th MUTAHHS OIJIATH Tparll MocaJI0BUX
0C10 MICLIEBOTO CAMOBPSAYBaHHs, Ta PO3NOPSAIHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBU.

4.3. Bimmin miA3BITHUM Ta MAKOHTPOJIBHUN HAYalbHUKY YMPABIIHHS -
HayaJdbHUKY BIJUTY JEp>KaBHOI peecTpalii pedoBUX IpaB Ha HEPyXOMe MaiHO
yIpaBiiHHs y cepi AepKaBHOT peecTpallii — Aep>KaBHOMY PEECTPATOPY JICTIapTaMEHTY
HaJIaHHS aMIHICTPATUBHUX NOCTYT KponmuBHUIIBKOT MICBKOI paju (daiai — HauaJlbHUK
yIpaBIiHHS — HAaYaIbHUK BIJILTY).



4.4. Binain odoirO€ HavaldbHUK BIUIUTY - JIep)KaBHUM peecTpatop (maimi —
HavYaJIbHUK BIJILTY).

Bci npaniBauky Biainy 0e3nocepeHbo MiANOPSAKOBaHI HAYaIbHUKY BiJUILTY,
oMYy TiI3BITHI Ta MiKOHTPOJIbHI.

4.5. HauanpHUK BiIIUTY:

3MIMCHIOE ~ KEPIBHULTBO  JISUTHHICTIO  BUAJUIY, HECe  MEepPCOHAIbHY
BIJIMTOBIIaJILHICTh 32 BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX HA BIIJIUT 3aBIaHb Ta (DyHKITIIH;

OpraHi3oBy€ MISUTHHICTH BTy, BXKHBAE 3axOMIB MO0 TiABUIIECHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH BIJILITY;

OpraHi3oBy€ MiJABUINCHHS KBaii(ikaiii MpaiiBHUKIB BIAAUTY (Jep)KaBHUX
peecTparopiB);

iH(hQOpPMY€e KEePIBHUIITBO YIIPABJIiHHSA Ta JCMAPTAMEHTY MPO MOPYIIECHHS BUMOT
3aKOHOJIABCTBA 3 MUTaHb, BIJIHECEHUX J0 KOMIIETEHIIT BIIJILTY;

OpraHi3oBy€ 3iAiMiCHEHHs 1H(OPMAIIMHOTO Ta MareplaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3IeueHHs BIIUTY;

3a0e3reuye MiIr0TOBKY MPOEKTIB PIIIIEHb MICHKOT pajii 1 BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HAKa3iB MUPEKTOpa JCMapTaMEHTY, TOBEACHHS JI0
BUKOHABIIIB HOPMATHBHUX Ta PO3IMOPSTUNX TOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh J0 iX
KOMIIETEHIIIT;

HAJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOPSJAKY Ta B CTPOKH, NependadeHi YHHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IOCAI0BUM 0CO0aM BUKOHABYMX OpPTaHiB MICBHKOI pajau JOKYMEHTH,
JIOBIJIKM Ta 1HIII MaTepiaiv, HeOOX1IHI JIJIi BUKOHAHHS MOKJIaICHUX Ha HUX 3aBJaHb;

BIJIMOBIJIA€ 3a CTaH JUIOBOACTBA, 00Ky Ta 3BITHOCTI BIJUILTY;

Ja€ BIATOBIAHI JOPYYCHHS TMpaIliBHUKAM IOJI0 BUKOHAHHS ITOKJIAJCHUX Ha
B1JUILJI 3aBJIaHb;

3a0e3mnedye AOTPUMaHHS MpalliBHUKAMU BTy TPYIOBOI Ta BHKOHABCHKOI
JTUCITUTLIIHY, TIPABHJI OXOPOHH IPaIli;

pO3IIIsiAa€ CKapTu Ha MisUTBHICT UM O€3IsTbHICTD MPAIliBHUKIB BIILTY;

BeJIe OCOOMCTHI MPUIOM TPOMAJISH 3 MUTAaHb MO HAJEXaTh JO KOMIIETCHIIIT
BIJUTLITY;

y MEax CBOiX MOBHOBa)XEHb OPTaHI30BYE JIIJIOBE JTUCTYBaHHS;

3M1ACHIOE 1HIII TIOBHOBAXXEHHS TIepe10aueHl YNHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

4.4. HavanpHuK BiJAlTy O€3MOCEPETHBO MIANOPSAKOBYETHCS HauyaIbHUKY YII-
PaBIIIHHS — HAYAJIBHUKY BLIUTY, HOMY MIAKOHTPOJIBHUH 1 T1A3BITHUM.

4.5. TloBHOBa)XKeHHS HaYaJIbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BiITy BU3HAYAIOTHCS iX MO-
CaJIOBUMHM 1HCTPYKIIISIMHU.

4.6. TlpaniBHUKH BTy MPU3HAYAOTHCS HA TTOCAIH Ta 3BIIBHSAIOTHCS 3 TTOCA
MIiCBKUM TOJIOBOKO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJaBCTBOM TIOPSIIKY.

4.7. TlpamiBHUKH BiJITy HECYTh BIJNOBIJIAIbHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS 000B’s3KiB, nependadyeHux UM [lojiokeHHsIM 1 TOCa0OBUMH 1HCTPYKIIi-
SIMH, Y TIOPSAJIKY, BU3HAUCHOMY YHHHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

PO3I1JI 5. 3AKJ/IIOYHI ITOJIOXKEHHA

5.1. B3aemoBigHOCHHM 3 Cy0’€KTaMHu 3BEPHEHb 3IMCHIOIOTHCS 3TIAHO 3 YUH-
HHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHU.



5.2. IlpunuHEeHHS MISUTBHOCTI BIIAUTY 3MIMCHIOETHCS BIATIOBIAHO 10 YUHHOTO
3aKOHOJABCTBA HA MiACTaB1 PIIICHHS MICHKOI paju.
5.3. YTpumaHHA BTy 3A1MCHIOETHCA 32 PAXYHOK KOIITIB MICHKOTO OIOIKETY.

JupeKkTop nenapraMeHTy HAJAaHHA
aAMiHICTPATUBHMUX MOCJIYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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MNOJIOKEHHA
NpPo BiaaAL1 peecTpamii Micusi MPOKUBAHHS 0CO0HU
ynpasBJliHHA y c(epi AepkaBHOI peecTpallii JenapraMeHTy HaJaHHs aAMiHicTpa-
THBHHMX MOCJaYr KponuBHUIbKOI MiCBKOI paau

PO3I1JI 1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Bimmin peectpamii Miclsg NHpOXKMBaHHS OCOOM YHpPaBIiHHA Yy cdepi
JIep’KaBHOI ~ peecTpallii JenapTaMeHTy HaJaHHA  aJAMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
KponuBHHUIIBKOT MICEKOT paint (ai - BIUT) € CTPYKTYPHHUM T1APO3A1JIOM YIIPABITIHHS
y chepl mepkaBHOI peecTpallii JemapTaMeHTy HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHX IOCTYT
KponuBHuinpkoi Mickkoi pamu. Bigmgin miamopsaKoBaHWM, MIA3BITHUH — Ta
MIJKOHTPOJBLHUM YIIPaBIIHHIO y cepl AepKaBHOI peecTpallii enapTaMeHTy HaJaHHs
aAMIHICTPATUBHUX MOCAYyT KpONMUBHUIIEKOI MICHKOI pajay (1aji - yrpaBiliHHS), HE €
IOPUJIMYHOI0 0CO0010, JII€ Y CKJIAJ1 YIPaBIIHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOI0 peaizali
MOKJIaJICHUX Ha YIPAaBIIIHHS OBHOBAXXEHb.

1.2. TlomoxkeHHs MPO BIAJLI 3aTBEPMKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICBKOTO
rOJIOBH.

1.3. Binnain y cBoilt nisnmpHOCTI KepyeThess KoHcTuTytieo Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, nocrtanoBamu BepxoBhoi Pamu VYkpainu, ykazamu 1 poO3NOpPSIKEHHSIMU
[Ipesunenta VYkpainu, moctaHoBamu Ta posnopsypkeHHsMU Kabinety MinicTpiB
VYkpainu, Haka3aMH MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX LEHTPAJbHUX OPraHiB BUKOHABYOI BJIa/H,
pimenHsasmMu  KponuBHHIIBKOI MICbKOI paau Ta 1 BHUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPS/KEHHSIMA ~ MICBKOTO ~ TOJIOBM, Haka3aMH JUpPEeKTopa JAemapTaMeHTy,
Pernamentom KponuBHUIIBKOI MIChKOI paau, PeriaMeHToM BUKOHABUMX OpraHiB
KponuBuuiubkoi Micbkoi panu, IlomokeHHsiM mnpo  nemapTaMeHT HaJaHHS
aaMiHicTpaTuBHUX mociayr KpomuBHUIBKOI Micbkoi paau, IlojokeHHsM 1po
yhopaBliHHSI y cdepl  JAep)kaBHOI  peecTparii JerapTaMeHTy  HaJaHHs
aamiHicTpatuBHUX nocnyr KponuBHuIbKoi Micbkoi paau, [lonoxenusam npo Llentp
HaJlaHHS aAMIHICTpaTUBHUX Tmocayr y ¢dopMmari «IIpo3zopuit  odic» wmicra
Kponusuuupkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHA aIMiHICTPAaTHMBHHX TMOCIYT Y
dopmari «IIpozopuit odic» micta KponuBHuibkoro, 1M [lomokeHHSIM, a TakoX
1HIIMMHA HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBUMU aKTaMH.

PO3/LI 2. BABJAHHS TA ®YHKIIT BIILTY

2.1. 3aBnanus Bigginy
2.1.1. Peanizauist npaBoBOi MOMITUKU y cpepl HATaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOC-
JYyT Ccy0’€KTaM 3BEpPHEHb ILOJI0 PEECTpallii, 3HATTS 3 peecTparlii MiCLs MPOKUBAHHS
Gb13uyHuX 0Ci0 (1a - aaMIHICTPATUBHI MTOCITYTH).



2.1.2. CyBope A0TpUMaHHsI BUMOT 3aKOHOJIAaBYMX Ta HOPMATUBHO-ITPABOBUX aK-
TiB, IO PETYNIOIOTh CPepy HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3aranbHeHHs NPAKTUKH 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIaBCTBA 3 IIUTaHb, 1O HA-

JIeXKaTh 10 TOBHOBAXCHB BiILTY.

2.1.4. TligroToBKa MpOMO3MIIii OO YIOCKOHAJICHHS MPAKTUKHU 3aCTOCYBAHHS
3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh O MMOBHOBAXEHD BIILTY.

2.1.5. YcTaHOBIEHHS €JMHUX BUMOT JO IMOPSJIKY HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX

MOCJIYT.

2.1.6. Oprani3aliisi HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX MMOCIYT Y HAUKOPOTIIHM CTPOK
Ta 3a MIHIMAJIBHOI KUJIBKOCT1 B1/IBiTyBaHb Cy0’€KTaMu 3BepHEHb LleHTpy HajaHHA aj-
MIHICTpaTUBHUX TOCHyT y hopmarti «IIpo3opuii odic» micta KponuBHUILIBKOTO.

2.1.7. HapanHs aqMiHICTpaTUBHUX MOCIYT BUKJIIOYHO Ha IiJICTaBax Ta BiAIMO-
BIJIHO /10 IOPAJIKY, NIepe0ayeHuX 3aKOHOaBCTBOM.

2.1.8. 3niiicHeHHs IHIIMX TOBHOBaXXEHb, MepeAdaueHUX 3aKOHAMH Y KpaiHH
TIpo agminictpatusHi nociayru”, [1Ipo cBoO6oay mepecyBaHHs Ta BUIbHUN BHOIp Mi-
CIISl IPO’KUBAHHS B YKpaiHi” Ta IHIIMMU HOPMATUBHO-IIPABOBHUMH aKTaMH.

2.1.9. BukoHaHHS 1HIINX 3aBJaHb Nepea0aueHnX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2.DyHKuii Biggity

2.2.2. ®opmyBaHHS Ta BEICHHS PEECTPY TEPUTOPIAIBHOI TpoMaau
M. KponuBHUIIbKOTO BiMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «lIpo cBoGoxy mepecy-
BaHHS Ta BUIBHUI BUOIp MICIIS TPOKUBAHHS B Y KpaiHi».

2.2.3. 3niiicHEeHHsI peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpallli MICIs MPOKUBAHHS
¢b13uyHuX 0ci0 BIAMOBIAHO 10 3aKoHy Ykpainu «IIpo cBoOoay nepecyBaHHS Ta
BUIbHUI BUOIp MICIIS TPOKUBAHHS B YKpaiHi».

2.2.4. Tlepenava iHopmallii Ta BHECEHHSI B YCTAHOBJIEHOMY YMHHUM 3a-
KOHOJIAaBCTBOM IOPSAIKY B1IOMOCTEH PO PEECTPALIIIO Ta 3HATTS 3 peeCTpallii Mi-
CISl MPOKMBAHHA A0 €IMHOTO JAEPKaBHOIO AEMOrpadiyHOro peecTpy BiIO-
BiHO 10 3akoHy Ykpainu [TIpo €qunuii gepxaBuuii femorpadiuHuil peectp Ta
JOKYMEHTH, [0 MIATBEPKYIOTh TPOMASTHCTBO Y KpaiHH, MOCBIIUYIOTh 0CO0Y
9y 11 crieriaabHui cTaTyc” .

2.2.5.3a1iicHeHHs OpraHi3aliifHoro 3a0e3Mne4YeHHs HaJaHHs aaMiHICTpa-
TUBHHX MOCIYT Cy0’€KTaMU X HaJIaHHS.

2.2.6. Ilommpenns iHpopmarlii mpo Mopsi 0K OTPUMaHHS aJMIHICTPATUB-
HUX MOCIYT.

2.2.7.Po3po0iieHHsT Ta y4acTb y PO3pOOJICHHI MPOEKTIB HOPMATHBHO-
MPAaBOBUX aKTIB, IO BIAHOCUTHLCS J0 MOBHOBAXXEHb BIJIUTY, Ta OpraHizaiis ix
BUKOHAHHS.

2.2.8.3a0e3neyeHHs 1HPOpMYBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHb PO BUMOTH Ta
NOPSAIOK 3A1MCHEHHS peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpallii Micls MPOXKUBAHHS (i13U-
YHUX 0Ci0.

2.2.9. Hananus cy6'extam 3BepHEHb 1H(POPMAIITHOT, KOHCYIbTaIHHOT Ta
MPAKTUYHOI TONTOMOTH, TIOB'SI3aHO1 3 OTPUMAaHHSIM aJMiHICTPATUBHUX TMOCTYT.

2.2.10.1linroToBKa MPOMO3MIIiM 3 yIOCKOHAJEHHS MPOLEAYpU HaTaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT.

2.2.11. ®opmyBaHHs Ta BEJICHHS €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY, €JIEKTPOHHUX
0a3 JaHuXx.



2.2.12.3aificHeHHsT OOMIHY BIJIOMOCTSIMH MK PEECTpAMU PI3HUX TEPUTOPiab-
HUX TPOMaJ JUIsl peECTpallil Ta 3HIATTS 3 peecTpallii MiCIsl MPOKUBAHHS 0CO0H Y
pa3i ii BUOYTTs 3 OAHI€T aIMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATIbHOI OJMHHUIII Ta TPUOYTTS
10 M. KponmuBHHIIBKOTO B MOPSAKY, BcTaHOBIeHOMY Kabinerom MiHicTpiB Yk-
painu.

2.2.13. Tloganus opranam Jlep>xaBHOTO peecTpy BHOOPIIIB, OpraHaM CTa-
TUCTUKHU, KpOonmuBHUIIBKOMY MICBKOMY BiIICBKOBOMY KOMicapiaTy, Y IpaBIIiHHIO
HepxaBnoi Mirparriiinoi Ciyx6u y KipoBorpaacekiit 001acTi BiIoMOCTeH, Ha
MJICTaBI1 IKUX 3A1MCHIOETHCS ITOHOBJIEHHS 0a3 JaHUX.

2.2.14.3abe3neuenHs iHGOpMaIlIfHOTO HarTOBHEHHS BeOcaTy LleHTpy.

2.2.15.BucBITIAEHHS TISUTBHOCTI BIJIUTY Y MICLIEBUX 3ac00aX MacoBoOi 1H-
dbopwmartii Ta B Mmepexi [HTepHeT.

2.2.16.Y4actb y po60Ti, MOB’si3aHiH 3 MiITOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTpa-
KTiB, yTO/) OO 3IHCHEHHS 3aX0/1iB, CIPSIMOBAaHUX HA BUKOHAHHS IOTOBIPHUX
3000B’A3aHb.

2.2.17.1linroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pimieHb MicbKoi paau MicTa
Kponusuuipkoro, Bukonasuoro komitery Micbkoi paau micta KponuBHuUIIb-
KOTO, PO3MOPSHKEHh MICBKOTO TOJOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa JCMapTaMEHTY, B
MeXaX MIOBHOBAKEHb BIIILITY.

2.2.18.3miiicHeHHsT BUJaHHA a00 3a0e3MeueHHs HaJCUJIaHHS depe3 3a-
coOM TOIITOBOTO 3B’sA3KY Cy0’€KTaM 3BEpHEHb PEe3yJIbTaTiB HAJaHHS aIMIHICT-
paTUBHUX TOCHYT (Y TOMY YHCII PIIIEHHS TPO BIIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asBU
cy0’€eKTa 3BEpHEHHsI ), MOBIJJOMJICHHS PO MOKJIMBICTh OTPUMAaHHS aJIMIHICTpa-
TUBHUX MOCIYT, 0POPMIICHHX Cy0’€KTaMH HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHUX TIOCTYT.

2.2.19.3abe3mneueHHs ONPIIOAHEHHS Ta BIJILHOTO JOCTYITY 10 HEOOXiI-
HO1 cy0'eKkTaM 3BepHEHb 1H(OpMaIllii PO HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.2.20.Po3rasip 3asB, MPOMO3HITH, CKapT Cy0'€KTiB 3BEPHEHB, 1110 HAJIE-
XKaTh 10 KoMIeTeH1i Bigauty. [IpoBeneHHs aHami3y Takux 3ayBakeHb 1 MIPOIIO-
3UIIH, BXKUTTS BIAITOBIIHUX 3aX0/IIB.

2.2.21.CxnaganHsa IPOTOKOJIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPABOTIOPYILIECHHS Y
BUIIAJIKaX, IEpeI0aYeHUX YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2.22.Po3rasa crpaB npo aAMIHICTpAaTUBHI MPAaBOMOPYILIEHHS Ta HAKJIa-
JAHHS CTATHEHHS y BUTJISA/I TIOTIEPEIKEHHSI.

2.2.23.BeneHHs AIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIIILTY.

2.2.24. 3nificHeHHs IHIIKUX (YHKIIH, OB’ sI3aHUX 3 BUKOHAHHSM TTOKJIaJ1e-
HUX Ha BiJUIUT 3aBJlaHb, 32 IOPYYCHHSIMH KEPIBHUIITBA yIPABIiHHS Ta JeNapTaMEHTY.

PO311JI 3. ITPABA BIJJALTY

3.1. be3omiatHo oepKyBaTy B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY Bl OpraHiB BUKOHAB-
40i BJIaJ{, OPTaHiB MICLIEBOTO CAMOBPSyBaHHS, MiAMPHUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3a-
il JOKyMEHTH Ta 1HPOpMaIlito, HEOOX1HY 7151 BUKOHAHHS TOKJIAJeHUX Ha BT 3a-
B/IaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSIKY.

3.2. CkiauKaTy B YCTaHOBICHOMY MOPSIAKY HapaJu 3 MUTaHb, K1 HAJIEXKaTh J0
KOMITETEHIIIT BIJILTY.

3.3. BHOoCUTH mpomNO3uIlii KEPIBHUITBY yMNPaBIiHHSI Ta AeMapTaMEHTy II0A0
BXKUTTS 3aXOJlIB Y YaCTUHI MaTepiaibHO - TEXHIYHOTO 3a0€3MeYeHHs poOOTH BIALTY.



3.4. IndopmyBaTH KEpIBHULITBO YIIPABIIHHS Ta JACTIAPTAMEHTY MPO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3 NMUTAHb, BITHECEHUX /0 KOMITETEHITIT BIIILITY.

3.5. 3anmyyaTu criemiajicTiB BUKOHABYMX OPTaHIB MICHKOT paju (3a MOTOIKEH-
HSIM 3 iX KepIBHUKAaMH) JJIS PO3IIISIY MMUTAHb, 110 HAJIEKATh O KOMITETEHIIIl BiILTY,
a TaKoXX 3MINCHEHHSI 3aXO0[IB, SIK1 MPOBOJSATHCS BIJUIIJIOM BIIMOBITHO O MOKIAACHUX
Ha HHOTO 3aBJaHb.

3.6. Bumararu BiJ1 cy0’€KTIB 3BE€pHEHb MTOIAHHS JIOKYMEHTIB Y TIOBHOMY 00CsI31,
nepeadayeHoMy YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM, Ta Ha/IaHHS JOCTOBIpHOT 1H(opMaIrii.

3.7. [TocBimuyBaru Korii ((hOTOKOIT) TOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 6a3 JaHUX, K1 HEOOX1H1 ISl HAJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.
3.8. [ToromxyBaru TOKyMEHTH (PILIEHHsI) B 1HIIMX OpraHax JepaBHOI BJIau

Ta OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, OTPUMYBAaTH X BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCITYTH 0€3 3aIydeHHs Cy0’ €KTa 3BEPHEHHSI.

PO3JILJI 4. OPTAHIBAIIIMHA JISIJIBHICTD BLIILTY

4.1. Opranizaiis AisUIBHOCTI BIAAUTY 3A1MCHIOETHCA BiANIOB1AHO 10 [lonoxenHs
PO JIeTapTaMeHT HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT KponmuBHHIIBKOI MICHKOT pajiy,
[TonoxeHHs mpo yrpaBmiHHA y cdepl Aep>KaBHOT peecTpallii AenapTaMeHTy HaJdaHHS
aaMiHICTpaTuBHUX MOCTYr KponmuBHUIIBKOI MIChKOI paau, PermameHTy BHUKOHAaBYMX
opraniB KponuBHuIIbK01 MiChKO1 pasu, Permamenty KponuBHUIIBKOT MICBKOT pajiu, J1a-
Horo [loyoXKeHHSs, THIINX HOPMATUBHO-IIPABOBUX Ta PO3MOPSIYUX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YMCENbHICTh MPAIliBHUKIB BIJI1TY, Ha3BU MOCAI, PO3MIp MOCaI0-
BUX OKJIAJIIB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SIKHI 3aTBEPKY€ETHCS MICHKUM TO-
J0BO10. Po3mip Hai0aBoK, MpeMiil Ta 1HIKMX BUILIAT IIpalliBHUKAM B1JIJI1JTy BCTAHOBIIIO-
€THCS HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, K1 PETYJIIOI0Th MUTAaHHS OIUIATH Mpalll moca-
JIOBHX OC10 MICLIEBOTO CAMOBPSAYBaHHs, Ta PO3NOPSIHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBU.

4.3. Binggin mia3BiTHUR Ta MIIKOHTPOJIBHUN HAaYadbHUKY YIPaBIIHHSI — Hava-
JBHUKY BIIJIUTY IEPKaBHOT PEECTpAIIii pEYOBUX MPaB HA HEPYXOME MAaHO YITpaBIiHHS
y cdepi aep:kaBHOI peecTparlii — AepKaBHOMY PEECTparopy JAenapTaMeHTy HaJaHHS
aaMiHicTpatuBHUX mocayr KponmuBHHIIBKOT MICHKOT paju (1aii — HadYaJbHUK YIIpaB-
JHHS — HAYaIbHUK BIIJILITY).

4.4. Binaina o4oJro€e 3aCTYTHUK HavadbHUKA YIIPABIIIHHS - HAYJIbHUK BIIILUTY —
aZAMIHICTpaTop (1l — 3aCTYITHUK Ha4aJIbHUKA YIIPABIIIHHS - HAYaIbHUK BIJUILITY ).

Bci npamniBauky Biaainy 6e3nocepeaHbo MiAMOPsAKOBaHI HaYaIbHUKY BIIILTY,
HoMy MiJ3BITHI Ta MAKOHTPOJBHI.

4.5. 3acTynHUK HayaJbHUKA YIPABIIHHS - HAYaJbHUK BIIJILUTY:

3MIMCHIOE  KEPIBHUITBO  JAISUTIBHICTIO  BIJJLTY, HECEe  IEpPCOHAJbHY
BIJIMTOBIIATILHICTH 32 BUKOHAHHS TMOKJIAJICHUX HA BIIJIUT 3aBIaHb Ta (DyHKITIIH;

OpraHi3oBy€ MISUTHHICTH BIANUTY, BXKHBAE€ 3aXOMIB MO0 IiABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALITY;

OpraHi3oBy€ 3IIMCHEHHS 1H(QOPMAIIHHOTO Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MneueHHs BiIITY;

3a0e3reuye MiIr0TOBKY MPOEKTIB PIlIIEHb MICHKOT Pajiv 1 BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIIPKEHb MICHKOTO TOJIOBU, HakKa3iB JAMPEKTOpa JENnapTaMeHTy, AOBEIEHHS 0
BUKOHABIIIB HOPMATUBHUX Ta PO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 1110 HAJIEXKATh A0 iX
KOMITIETCHIIIT;



y pa3i BUSABICHHS TIOPYIICHh 3aKOHOMABCTBA y cdepl HamaHHS
aZIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT 1HPOPMYE KEPIBHULITBO yIPABIIHHS Ta I€MAapPTaAMEHTY MPO
HEOOXI1THICTh BXKUTTS 3aXOA1B JJI1 BHECEHHS 3MIH O HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX aKTiB Ta
IHIIMX JOKYMEHTIB, a00 1X CKaCyBaHHS;

HAJa€ B YCTAHOBJICHOMY TOPSIAKY Ta B CTPOKH, TNependadyeHl YHHHUM
3aKOHOAABCTBOM, IIOCAI0BUM 0C00aM BUKOHABYMX OpPraHiB MICHKOI paju JOKYMEHTH,
JIOBIJIKU Ta 1HIII MaTepiajiv, HeOOX1IHI JIJIi BUKOHAHHS MOKJIaICHUX Ha HUX 3aBJaHb;

MOJIa€ TPOTIO3MINT HAYaIbHUKY YIPABIIHHS Ta KEPIBHUIITBY ICHAapTaMCHTY
1010 BYKUTTSI 3aXOJ(I1B Y YaCTHHI 3a0€3MeueHHs] poOOTH BIJIITY Ta YIIPaBIIiHHS.

BIJIMOBIJIA€ 3a CTaH AUIOBOACTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIJUILITY;

Ja€ BIATOBIAHI JOPYYCHHS TpaIliBHUKAM IOJI0 BUKOHAHHS ITOKJIAJCHUX Ha
B1JUILI 3aBJIaHb;

3a0e3mnedye AOTPUMaHHS MpalliBHUKAMU BTy TPYIOBOI Ta BHKOHABCHKOI
TUCITUTUTIHY, TIPABUJI OXOPOHH TIPAIli;

pO3IIIsia€ CKapTu Ha MsUTBHICT UM O€3/IsTbHICTD MPAIliBHUKIB BIILTY;

BeJIe OCOOWMCTHII MPHUIOM TPOMAJISH 3 MHUTaHb, M0 HAJIEKATh 10 KOMIIETCHIIIT
BIJUTLITY;

y MEax CBOiX MIOBHOBa)XEHb OPTaHI30BYE JIIJIOBE JTMUCTYBaHHS;

3M1ACHIOE 1HIII TTOBHOBAXXEHHS, TIEpe0adyeH] YNHHUM 3aKOHOJJABCTBOM.

4.4, 3acTynmHUK HauyaJIbHMKA YIPABIIHHSA - HAYaJIbHUK BIJILTY O€31ocepeIHbo
MIMOPSAIKOBY€E€ThCS HAYaIBHUKY YIPaBIiHHS — HAYaJIbHUKY BIIJIUTY, HOMY TIJIKOHT-
POJIBHUH 1 MiI3BITHUH.

4.5. TloBHOBa)keHHsS HaYaJIbHMKA Ta MpPalliBHUKIB BiAJAUTY BHU3HAYaIOThCS iX
MOCaJIOBUMHM 1HCTPYKITISIMH.

4.6. TlpamiBHUKH BiIJILTy MPU3HAYAIOTHCS HA ITOCAIN Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3 TIOCA
MICBKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJABCTBOM TIOPSIJIKY.

4.7. TlpamiBHUKH BIAILUTY HECYTh BIJMOBITATBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJIC)KHE
BUKOHAHHS O0OB’sI3KiB, mependadeHnx nmuM [lomokeHHSIM 1 TOCaAOBUMU 1HCTPYKITi-
SIMH, Y TIOPSAJIKY, BU3BHAYCHOMY YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3J1JI 5. BAKJTIOYHI ITOJTOKEHHS
5.1. BzaemoBiHOCHHH 3 Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 3JIIMCHIOIOTHCS 3T1THO 3 YWH-
HHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHHU.
5.2. TlpunuHeHHS AiSUTBHOCTI BIUIUTY 3A1MCHIOETHCS BIAMOBITHO O YAHHOTO
3aKOHOAABCTBA HA MIACTaB1 PIIICHHS MICHKOI paju.
5.3. YTpumanHs BiIITy 3A1MCHIOETHCS 32 PaXyHOK KOILTIB MICHKOTO OIOMIKETY.

JupekTop nenapraMeHTy HaJaHHA
aIMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO



