3ATBEPIDXKEHO
PoznopsiiskeHHsT MiCbKOTO TOJIOBH

8 xkoBtHa 2015
Ne 114

HHOJIOKEHHSA
NPo BiALI 110 podoTi 3 pizHYHMMHU 0c0daMHU
YIPaBJIIHHA aAMIHICTPATHUBHUX MOCJIYT
KipoBorpaacbkoi MicbKo0i paau

1. 3AT'AJIBHI TIOJIOKEHHA

1.1. Bigain mo po6oti 3 pi3uyHUMEU oco0aMU YIpaBiIiHHS aIMIHICTPATUBHUX
nociyr KipoBorpaacbkoi Micbkoi paau (J1ai — BiIJALT) € CTPYKTYPHUM MIIPO3ALIOM
yIpaBiliHHA aaMiHICTpaTuBHUX mocayr KipoBorpajacbkoi Micbkoi paau. Bigain
MIANOPAIKOBAHUM, MIA3BITHUI Ta MIAKOHTPOJIBHUN YIPaBIIHHIO aAMIHICTPATUBHUX
nociyr KipoBorpaacbkoi MiChbKOi paau (fani — ynpaBiliHHA).

1.2. [TonoxkeHHss TPO BIIAUI 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHIM MICHKOTO
rOJIOBU.

1.3. Bigain y cBoiit gisnbHOCTI KepyeTbest KoHeTuryiiero Ykpainu, 3akoHaMu
Vkpaiaun «[Ipo wmicuieBe camoBpsayBaHHsS B YkpaiHi», «[Ipo amMiHiCTpaTUBHI
MOCJIYTW», IHIIMMHU 3aKOHAMU Y KpaiHu, ykazamu [Ipesunenrta Ykpainu, aexkperamu
ta nocraHoBamMu KaGinery MiHicTpiB YKpaiHu, pilIEHHAMH MICbKOI paau Ta ii
BUKOHABYOI'O KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMU MICHKOTO royioBH, llojoskeHHSIM mpo
yIpaBliHHSA  aaMiHicTpaTuBHUX  nocnyr  KipoBorpaacekoi — Micbkoi  pajw,
[TonoxeHHsIM po Lentp HaJJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCITyT
M. KipoBorpana, Pernamentom LleHTpy HanaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT
M. KipoBorpana, uum I[lonoxeHHsSIM, a TaKOXX IHIIMMU HOPMATUBHO-IIPABOBUMHU
aKTaMH.

2. 3ABJJAHHS TA ®YHKIIT BIILTY
2.1. 3aBaanuda Bigminy

2.1.1. Peanizaiiss mpaBoBOi MOMITHUKUA y cdepl HaAaHHS aqMIHICTPATUBHUX
MOCHYT Cy0'eKTaM 3BepHEHb - (PI3MUHUM 0co0aM (Z1ajii - CyO'€eKTH 3BEpPHEHB ).

2.1.2. CyBope NOTpUMaHHS BUMOI' 3aKOHOJABYMX Ta HOPMATUBHO-NPABOBUX
aKTiB, IO PETYJIOI0ThH chepy HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.3 CopouieHHss Tpoueaypd OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Ta
MOJIIIIIEHHS SIKOCTI 1X HaJaHHA.

2.1.4. Opranizauig HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT Y HAUKOPOTILIUMA CTPOK
Ta 32 MIHIMQJIbHOI KUIBKOCTI BIABIAYBaHb CYO0'€KTIB 3BE€pHEHb.



2.1.5. 3a0e3nedeHHs  HaJaHHS  AAMIHICTpATUBHUX  MOCIYr  4Yepe3
aJMIHICTpaTOpa LUISXOM HOro B3aeMOJIi 13 cy0’€KTaMHU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
HOCITYT.

2.1.6. 3a0e3neuenns 1HGOpMYBaHHS CYO’€KTIB 3BEpHEHb NPO BHMOTH Ta
MOPAJIOK HAaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, IO HAJAIOTHCA Yepe3 aMIHICTpaTopa.

2.1.7. YCcTaHOBNIEHHS €IMHUX BUMOT J0 MOPSAKY HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX
HOCITYT.

2.1.8. Kontpons 3a noaepkaHHSIM MOCAJOBUMU 0coOaMu CyO’€KTIB HaJIaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYI CTPOKIB pO3TJsAy Ta BUJadl CyO’€KTaM 3BEpHEHb
pe3yNbTaTIB HAAaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.1.9. Opranizamis Ta KOOpJAMHALIA B3a€EMOJII Ta JOKYMEHTOOOITY MIK
BUKOHAaBYMMH OpraHaMu MICLIEBOTO CAaMOBPSITYBaHHS, IXHIMH MOCaIOBUMU 0COOaMH,
opraHamu JIep>KaBHOI BJIaJld, KOMyHaJIbHUMHU MIANPUEMCTBAMHU, K1 OEPYTh y4acThb y
poOoti LlenTpy HaganHs aamiHicTpatuBHUX nocayr M. Kipoorpaaa (nani — LieHnTp) .

2.1.10. 3abes3neuyeHHs MPO30OPOCTI MPOLEAYPH HAJAAHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, Y T.4. 3 ypaxyBaHHSIM MPUHIIMITY MOBYA3HOI 3TO/H.

2.1.11. HapanHs aaMIHICTPaTHUBHUX IIOCIYI BHUKJIIOYHO Ha IiJICTaBaxX Ta
BIJIMIOBIZHO /10 IOPSAJIKY, Nepe10adeHNX 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

2.1.12. BeneHHs ni10BOACTBA, 00JIKY Ta 3BITHOCTI YIPABIIIHHS.

2.2. ®DyHkwmii Biggiry

2.2.1. 3aiiicHeHHs opraHizaliifHOro 3a0e3MneyeHHs HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT Cy0’€KTaMM 1X HaJJaHHS.

2.2.2. TlomupenHs iHgopmauii Ipo MOPSIOK OTPUMAHHS AAMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT.

2.2.3. Po3po0OiieHHs Ta ydacTb Yy pO3pOOJIEHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
MIPaBOBUX AKTIB 3 MUTAaHb HAJIaHHS a/IMIHICTPATUBHUX MOCIYT HACEJIEHHIO MICTa.

2.2.4. Hapanus ¢gizuuHuM ocobaM aJMIHICTPATUBHHUX MOCTYT.

2.2.5. IlpuitHatrss Bin CyO0’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIH1 st
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCHYT, 3JIMCHEHHA iX peecTpamii Ta MOJaHHI
JOKYMEHTIB (iX KOIiil) BIAMOBIIHUM CYO’€KTaM HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
HE MI3HIllIe HACTYMHOTO poO0YOoro JHS MIiCsA iX OTPUMAHHA 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT
3akoHy Ykpainu “IIpo 3aXUCT NEPCOHANBHUX NAHUX .

2.2.6. Hanannus cyO'ekram 3BepHEHHs 1HGOpPMAIIHOI, KOHCYJIbTAIIHHOT Ta
MPAKTUYHOI TOIOMOTH, MOB'sI3aHO1 3 OTPUMAaHHAM aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2.7. IligroroBka MNpOMO3MUIIA 3 YyIOCKOHAJEHHS TNpPOUEAypU HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.2.8. 3paiiiCHEHHS KOHTPOJIIO 3a JOJepkKaHHAM Cy0’€KTaMu HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TJISAY 3BEPHEHb Ta MPUUHATTS PIIICHb.

2.2.9. Bucsitinenns aisuibHOCTI LleHTpy HamaHHsS aJiMiHICTPATUBHHUX MOCIYT Y
MICIIEBUX 3aco0ax MacoBoi iH(popmaIlii Ta B Mepexi [HTepHeT.



2.2.10. Y pa3i BuUSBIEHHS MOPYUIEHb 3aKOHOJABCTBA y cdepl HaJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCHYT, BIAAUT 1HPOPMYyE HayalbHUKA VYIPABIIHHSI TIPO
HEOOXITHICTh BXXHUTTS 3aXOMAIB Il BHECEHHS 3MIH 10 HOPMATHUBHO-IPABOBHUX aKTIB
Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, a00 iX CKacyBaHHS.

2.2.11. 3nilicHeHHs1 BuaaHHs a00 3a0e3IMeueHHs] HaJACWJIaHHS uepe3 3acoou
MOIITOBOTO 3B’s3KY Cy0’€KTaM 3BEpHEHb PE3YJIbTAaTIB HAJAHHS aJMIHICTPAaTUBHUX
nociayr (y TOMY 4YHCII pIIICHHS MPO BIAMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3asiBU CyO’ €KTa
3BEpHEHHS ), MOBIJIOMJICHHS PO MOXJIMBICTh OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT,
oopMieHUX cy0’€eKTaMU HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.12. Opranizaiiisi po3BUHYTOI CUCTEMH 1HGOPMAIIITHO — KOHCYJIbTAI[IHHOTO
3a0e3neueHHs] Cy0’€KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT 3 MNHUTaHb HAJIaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.2.13. 3abe3nedyeHHs] ONPWIIOJAHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYMY J0 HEOOXiTHOT
cy0'ekTaM 3BEpHEHb aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT 1H(OpMaITii

2.2.14. BenenHs B Mepexi IHTepHeT BeO-CTOpPIHKM, IO MICTUTh
iHpopMmallito, HEOOXITHY JUIS OTPUMAHHS  aJIMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT.
[ndopmariitne HanmoBHEeHHs BeO-caity LleHTpy.

2.2.15. 3abe3mneyeHHs] BEJEHHA XypHalIy peecTpallii 3BepHEHb (y ManepoBii
Ta/ab0 eneKTpoHHIM PopmMax), KypHaIiB BX1HOT Ta BUXITHOT KOPECIIOHIEHIII1.

2.2.16. Po3rnsa 3asB, MpoOMNo3uiliil, ckapr (Ppi3uYHUX 1 IOPUAMYHUX 0Ci0, 110
HajeXxaTh J0 KommereHUii Bigauty. IIpoBeneHHS WIOPIYHOrO aHai3y TaKUX
3ayBa)K€Hb 1 IPOTIO3UIIIH, BYKUTTS BIAMOBIAHUX 3aX0/IiB.

2.2.17. 3abe3nedyeHHs poOoTH iHGOPMALIHHO-KOHCYIBTALIMHOIO UEHTPY
(peuemnirii), GyHKI[IOHYBAaHHS aBTOMATH30BaHOI CUCTEMH KEPYBaHHS 4eProio.

2.2.18. 3abesneuyeHHs TMOCTIHHOI TPUCYTHOCTI MPAIIBHUKIB BIAAUTY B
1HpOpMaIIITHO-KOHCYIbTAI[IHHOMY LIEHTPI1 (peLerniii).

3. MPABA BIILTY

3.1. beszomnaTHO ojepXyBaTH BiA CyO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, MiIMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHi3alliii, skl HajeXxaTh 10 cepu iX ynpaBiiiHHS,
JIOKYMEHTHU Ta iH(OpMaIlito, OB’ sI3aH1 3 HaIaHHIM aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.2. llopymyBaTu KIONOTaHHS OO0 HayaJlbHUKA YMPABIIHHA IIOJ0 BXKUTTA
3ax0/liB 'y 4YacTHH1 3a0e3neueHHs poOoTu lleHTpy HamaHHS aaAMIHICTPATUBHUX
nociyr M. KipoBorpana.

3.3. IndgopmyBaT KepiBHUKAa LEHTPY HaAaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
M. KipoBorpaga Ta kepiBHHMKIB CyO’€KTIB HAaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT PO
MOPYIICHHS] TEPMIHIB PO3IJIALY 3asB IIOJ0 HaJaHHA aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT,
BHMAraTu BXKUTTS 3aX0/11B I10JI0 YCYHEHHS BUSIBICHUX NOPYIICHbD.



3.4. 3amyyaru cpoemiajicTiB BHKOHAaBUYMX OpraHiB MICBbKOi pamu (3a
MOTO/XKEHHSIM 3 iX KEpIBHUKaMH) JJis pPO3TJsAy MHUTaHb, L0 HaJleXaTb MO
KOMITETEHIIi Ta QYHKIIA BIAJUTY, a TaKOX 3IIACHEHHS 3aXOA1B, Kl MPOBOIATHCS
BIJIILJIOM BIAIIOBIIHO A0 MOK/IAJCHUX HAa HHOI'O 3aBIaHb.

3.5. IloromxyBaTu JOKYMEHTH (pIIIEHHS) B 1HIIKUX OpraHax JepXaBHOI BIaId
Ta opraHax MICIEBOIO CaMOBPSyBaHHsS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCHAYTY 0€3 3aJly4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS.

3.6. CxnukaTy B yCTAHOBJIICHOMY MOPSIAKY HapaJu 3 MUTAaHb, 10 HAJEKATh J10
KOMIETEHIIT BIALTY.

3.7. OpranizoByBaTH BUKOHAHHS PO3MOPSAUMX JOKYMEHTIB MICHKOI pajau Ta ii
BUKOHABYOI'0 KOMITETY B M€KaxX MOBHOBAXKEHb BIAJILTY

3.8. bpatu ywacth y po3poOlli MPOEKTIB pillleHb, PO3MOPSKEHb, IUIAHIB
3aX0/l1B 3 MUTaHb, SIK1 CTOCYIOThCS MOBHOBAXKEHb BIJIILTY.

3.9. IlocBinuyBaTu Komii (OTOKOIIT) JOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 0a3 MaHUX, K1 HEOOX1TH1 ISl HAJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

3.10. CknagaTy mNPOTOKOIM TMPO aJMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIIEHHS Y
BUIIAJIKaX, Iepe10aYeHUX 3aKOHOM.

4. OPTAHIBALIMHA JISJIBHICTH BUIALTY

4.1. Bignin mnia3BITHUW Ta MIIKOHTPOJBHUNM HAYaJbHUKY YIPABIIHHS
aaMiHICTpaTuBHUX nocayr KipoBorpaackkoi MiCbKoO1 pajiu.

4.2. Bigain o4oJiioe HavyadbHUK BIAAUTY — afaMiHICTpaTop (dani — HadalbHHUK
BIIJILTY).

4.3. HavanbHUK BIAALTY:

3MIACHIOE  KEPIBHULTBO  JIJBHICTIO  BIQAULYy, HECe  IEpPCOHAIbHY
BIIMOBITAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha BT 3aBJIaHb Ta QYHKIIIH;

MPEeICTaBIIA€ BIAAUI Y BIIHOCHHAX 3 MICHKOIO pajiol0, BUKOHABYUM KOMITETOM
MICBKOI pajy, IHIIMMH BUKOHABYMMHU OpraHaMH MICHKOI1 paju, NIANPUEMCTBAMH,
YCTaHOBAMHM Ta OpraHi3allisiMu;

KOOPJMHYE NISUIbHICTD aIMIHICTPATOPIB BIIILLY;

3MIIACHIOE KOHTPOJIb 32 AISUIBHICTIO aAMIHICTPATOPiB BIALTY;

BIJIMIOBIIA€ 32 CTaH JAUTIOBOJCTBA, OOMIKY Ta 3BITHOCTI BIIULY Ta yNPaBIIHHS;

Jla€ BIATIOBIIHI JOPYUCHHS 111010 BUKOHAHHSI TIOKJIaJCHUX Ha BIJJLT 3aB/IaHb;

3a0e3nedye JOBEJACHHS /O BUKOHABI[IB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSAUUX
JOKYMEHTIB 3 MMUTaHb, BITHECEHUX JI0 iX KOMIETEHIII1;

KOOpAWHYE 1HpOpMaIliiHEe Ta MaTepialbHO-TEXHIUHE 3a0e3NeUeHHS BIIITY;

OpraHi3oBy€ 1 MPOBOJWUTH POOOTY, MOB'SI3aHy 3 MIABHUINCHHSIM KBamidikarrii
MpaIiBHUKIB BIIILTY;

y MeXax CBOiX MOBHOBaK€Hb OPraHi30BYy€ AUIOBE JIUCTYBAaHHA 3 Cy0’€KTaMu
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

3MIACHIOE 1HINI (YHKLIT BIANOBIAHO JO PpIlIEHb MICBKOI paad Ta i
BUKOHABYOI'0 KOMITeTY, AaHOoro [lonoxkeHHs.

4.4. HavanbHUK BigAuly O€3MOCEPENIHbO MIANOPSAIKOBYETHCS HaYaIbHUKY
yIpaBJliHHS, HOMY MIIKOHTPOJIbHU 1 M1I3BITHUMA.



4.5. VYci npauiBHUKH, K1 BXOISATh 10 CKIIaMy BIAJUTY, HECYTh NMEPCOHAIbHY
BIJIMOBIJANBHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha HUX 3aBAaHb.

4.6. llpamiBHUKM BIAAUTY 3I1ACHIOIOTH CBOKO JISJIBHICTE Ha TMIACTaBi
[lonoxeHHss mpo ympaBiaiHHA, UbOro IlojokeHHs Ta MOCAaZOBUX IHCTPYKIIM, sKi
3aTBEP/IKYIOTHCS MICBKUM TOJIOBOIO.

5. 3AKJIIOYHI ITOJIOXKEHHSA

5.1. B3aeMOBITHOCHMHU 3 CYy0’€KTaMU 3BEpHEHb 3IIMCHIOIOTHCS 3TITHO 3
YMHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHHU.

5.2. TlpunuHeHHs AISIBHOCTI BIAJALTY 3A1MCHIOETHCS BIANOBIAHO A0 YUHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA HA MIJCTaB1 PIIEHHS MICHKOT pajiu.

5.3. VTpumanHs BIigAUly 3AIMCHIOETBCS 3a PAaXyHOK KOIINTIB MICBKOTO
OI0JIKETY.

HavanbHuKk ynpaBiiHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCITYT A.IlleBuenko



