MEMOPAHAYM

WOoA0 HafjaHHA agMIHICTPATUBHUX MOCNYT 3 AepXXaBHOT peecTpayil HPUANUYHUX
ocib Ta piznyHUX ocib-nignpuemuis, nerani3ayii 06’efHaHb rpoMajaH, a TaK0oX
3 epXXaBHOT peecTpauii pe4oBUX npaB Ha Hepyxome MaiiHO
PeecTpauiiHot cnyx6ot KipoBorpaacbKoro MiCbKOro ynpaBaiHHS CTULIT
KipoBorpaacbkoi o6nacti yepes LleHTp HajaHHA agMiHICTPaTUBHUX Nocnyr
M. KipoBorpaga

M. KipoBorpag « [N » 2014 poky

KipoBorpaacbka Micbka pafa, B 0cobi micbkoro ronosum Caincyca O.4., Ta
KipoBorpagcbke Micbke ynpaBniHHSA tOCTULIT, B 0C06i HayanbHMKa KipoBorpagcbkoro
MiCbKOro ynpasniHHA tocTtuyii FypiHoi J1.B. (gani — CTOpPOHKN), HAa BMKOHaHHA
3aKOHY YKpaiHu «[lMpo agMmiHicTpaTuBHI nocnyru», HauioHanbHOro nnaHy fAih Ha
2013 pik  WoAO  BNpPOBafXXeHHA Mporpamn  eKOHOMIYHMX  pedhopm Ha
2010 - 2014 pokmu "3amMOXHe CyCcninbCTBO, KOHKYPEHTOCNPOMOXHa €eKOHOMIiKa,

epeKTMBHa Aepxxasa", 3aTBEPAXKEHOTO YKa3zom Mpe3ngeHTa  YKpaiHu
Bif 12.03.13 Ne 128/2013, Ta 3 METOK CTBOPEHHSA CNPUATINBUX YMOB AN PO3BUTKY
nignpvemMHuuTea vy M. Kiposorpagi, CNPOLWEHHA npouefyp HagaHHA

aAMIHICTPATUBHMUX  NOCAYr, CTBOPEHHA  MNpPoO30pux  npouesyp 3  HafjaHHA
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCAYr Ta CKOPOYEHHA 4acoBMX Ta (PiIHAHCOBMX BUTpPAT AN
Cy6'eKTiB 3BEpPHEHb, YJAOCKOHaNeHHA KoopAuHauii Aih 3 AepXaBHOT peecTpauyil
PUANYHMUX OCi6 Ta (isMYHMX ocib-nignpuemyis, neranisayii 06’egHaHb rpomMajsH,
a TakKOoX 3 [epXXaBHOT peecTpauii peyvyoBMX MpaB Ha HEPYXOMEe MahHO JOMOBUIUCH
Npo HacTynHe:

HaflaHHS BCiX agMiHICTpaTUBHUX MNOCNAYr, SKi HafawTbCA PeecTpaliimHOK CnyX60t0
KipoBorpaacbkoro MicbKoro ynpasniHHA tocTuuii Kiposorpaacbkin obnacti (gani
peecTpayiliHa cny»xo6a) oyne 30iMiCHIOBATUCH yepes LleHTp HagaHHA
agMiHicTpaTuBHMx nocnyr M. Kiposorpaga (gani LleHTp).

Ons LOCATHEHHA UieT MeTu:

1. KipoBorpaacbka MicbKa paga norogunach:

1.1. Hapatm HeobXxifgHe npuMiweHHAa B LeHTpi And po3MILWEHHA [epXKaBHUX
peecTpaTtopiB HWPUAMYHUX OCi6 Ta (i3ndHUX ocib-nignpuemuis Ta AepXXaBHUX
peecTpaTopiB pevyoBMX MNpaB Ha HEPyXomMe MailhHO ANd  HafaHHA HUMW  BCiX
afAMIHICTPaTUBHUX MOCAYT.

1.2. 3abe3neuntm KooOpAuHaLit0 poboTum LleHTpY [0 CKnagy SAKOro BXOAUTH
peecTpauyiiHa cnyxoba.

1.3. 3a6e3neuyntn y LleHTpi poTpumaHHA YyMmoB 36epiraHHs [JOKYMEHTIB Ta



IH(hopmaLii, Lo He nignarae po3rosioeHHH0.

1.4. 3abe3neynmT po3MilleHHA Ta MOCTiKHE OHOBNEHHS Ha Beb-calTi LleHTpy
iHpopMaUito Woao npouedyp HagaHHA agMiHiCTpaTUBHUX nocnyr PeecTpauiiHOO
CNyX06010, 3MiH B 3aKOHOAABCTBI, aKTya/lbHUX OronowWeHb ANA CYy6'eKTIB 3BEPHEHb 3
METO BMKOHAHHSA MOSIOXKeHb 3aKOHY YKpaiHu ,,[1po agMiHiCTpaTUBHI mocnyrn”.

15. 3a6e3neuntn  BMAAHHA  [OBiAKOBO-iHpoOpMaLiiHMX  MaTtepianiB  npo
agMiHICTpaTMBHI nmocnyrn Ta 6e3onnaTHe MOLWMPEHHA Takux Matepianis y
npuMmiLLeHHI LieHTpy.

1.6. BHocuTM npono3muil UeHTpalbHMUM OpraHaMm BWKOHaB4YOl BnaguM LWoAo
YAOCKOHA/IEHHA CUCTeMM HafaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCAYT B YaCTUHI [ep>XXaBHOI
peecTpauii opuanyHuUX ocié Ta isnvyHuxX ocib-nignpuemuis, neranisauii 06’cqHaHb
rpoMagsH, a TakoX 3 Aep>KaBHOT peecTpauil peyoBMX npas Ha Hepyxome MaiiHo.

2. KipoBorpaacbke MicbKe ynpaB/iiHHA KOCTULIT NOrognnochk:

2.1. 3abe3neuynTn HafaHHA BCiX 6e3 BUHATKY aAMIHICTPaTUBHUX MOCAYr, WO
HafarTbCs PEECTPALLIMHOI CNYXXO60H B NMPUMILLEHHI LieHTpy.

2.2. Mosigomnatn KipoBorpaacbkKy MICbKy pagy npo 3MiHW B nepeniky
afMiHICTpaTUBHMUX MOCNYT, WO HajalTbCA PeecTpaLiinHol cnyXX60t0 AN BHECEHHS
3MiH [0 piweHHA BMKOHaBYoro KomiTety KipoBOorpagcbKoi MICbKOT paan, AKUM
3aTBEPA)KEHO Mepenik nocnyr, ki HagaTbeA B LIeHTpi.

2.3. 3aTBepApKyBaTW iH(hOpMaLiinHi Ta TEXHONOTIYHI KapTKK Ta onepaTUBHO HajaBaTu
X fo LleHTpy.

2.4. JoTpMMyBaTUCb TePMIHIB PO3rnsagy 3BepHeHb BCTAHOB/IEHUX 3aKOHOA4ABCTBOM.
2.5. HapaBaTu KoOHCynbTauii BCiM Ccy6'eKTaM 3BEpHEHb LWOAO0 OTPUMAHHS
aAMIHICTPaTUBHUX NOCAYT Y NPUMILLEHHI LieHTpy.

2.6. Po3MicTUTK Ha iH(hopMauiiHUX cTeHAax LLeHTpy iH(hopMauiiHi Ta TEXHONOriYHI
KapTKW Ta onepaTuBHO X OHOB/KOBATK Y pasi 3MiH Yy 3aKOHOAaBCTBI.

2.7. 3abe3neuynTn [AOTPMMAHHA MNPO30POCTI npouedyp nif 4ac posrnagy 3ass
Cy0'eKTIB 3BEPHEHb.

2.8. loTpumyBaTUCb BUMOT Ta CTaHAapTiB po6oTu LleHTpy.

2.9. 3abe3neyyBaTn BCTAHOB/IEHHS HEOOXiAHOro nporpamHoro 3abesneyeHHA [ANS
MOBHOLIHHOT po60TY NpeacTaBHUKIB peecTpauiinHol cnyXou B LieHTpi.

2.10. [JoTpumyBaTuCb 3aTBEPAKEHOro rpadgiky po6oTu LleHTpy, npaBu/l YeMHOCTI,
TaKTOBHOCTI, KYNbTYpU CMifIKyBaHHS.

2.11. B pasi HeoOXigHOCTI nNpuiiMaTi yyacTb B 3acifjaHHAX poboymx rpyn, Hapagax
WOAO0 CNpPOLLEHHA npoueayp HafjaHHA aAMIHICTPaTUBHUX MNOCAYr, 3anpoBafXXeHHS
cy4YacHuX iH(hopMaLuinHUX TEXHONOTIN.

2.12. B pa3i 06rpyHTOBAHOro 3BEPHEHHS LWO0A0 HEKOPEKTHOT MOBeLiHKM
NpeACcTaBHUKIB peecTpauiinHol cny>X6m no BifHOWEHHIO A0 BiABigyBadiB LleHTpy
nputaratm X 4O AUCUMNNIHApPHOT BiANOBIAANLHOCTI Ta BXMBATM 3axX04u LWOAO
HefoNyLeHHA Y NojanblloMy TakKnX (DakTiB.

2.13. HapaBaty iH(opMauito KoopauHaTopy LleHTpy WoOAO npoueayp HajaHHS



aAMIHICTpaTUBHUX NOCAYr, 3MiH B 3aKOHOAABCTBI, aKTya/lbHUX Oro/oWeHb AN
OHOBJIEHHA TaKoT iH(hopmauii Ha BeG-calTi LieHTpy.

2.14. IHdopmyBaT Ccy6’eKTiB 3BEPHEHb MNP0 BUMOrM Ta MNOPSAOK HadaHHS
aAMIHICTPaTUBHUX NOCAYT.

2.15. BHocuTM npono3uuii  WoA0 BAOCKOHANIEHHA Ta MOMINWeHHS HajaHHS
aAMiHICTpPaTUBHMX NOCNYT PEECTPALIHOK CNYXO6010.

2.16. loTpuMyBaTHCb MYHKTIB LLbOro MemopaHaymy.

3. MpuKIiHUEBI MOMOXXEHHA:

3.1. laHnin memopaHAyM Habupae YMHHOCTI 3 AHA nignucaHHs CTopoHamu Ta 6yae
AiATV 0O MOMEHTY B3aEMHOT 3roAn yCix CTOpIH.

3.2. CTOpPOHM 3a B3aEMHOK [JOMOB/IEHICTIO MOXYTb BHOCUTW B flaHMii MemMopaHayMm
3MiHW Ta IONOBHEHHS, SKi OyAyTb CKNagaTh HeBig’eMHY YacTUHY MeMmopaHayMmy.

3.3. OaHunin MemopaHAyM CKNafeHU YKPaiHCbKOK MOBOK Yy 3-X MPUMIpPHUKaX, MO
OfHOMY AN151 KOXKHOT i3 CTOpIH.

Ha nigTBepIXeHHS  3a3HayYeHUX MONOXeHb MemopaHaym  nignucanu
YMNOBHOBaXEHi 0coou:



